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PREFEITURA DE NITEROI

ROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
BIBLIOTECA

Publicado em 23 de outubro de 2009

DECRETO N° 10605/2009

Dispbe sobre a averbacdo de
empréstimos consignados
facultativos em folha de
pagamento, estabelecendo novas
regras.

O Prefeito Municipal de Niterdi, no usa de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 1° - O processamento das averbacbes de empréstiomsgymmados
facultativos em folha de pagamento, no ambito daniAtstracdo Publica Municipal
Direta e Indireta passa a ser regulamentado pepsgicdes deste Decreto.

Paragrafo Unico- Considera-se, para fins deste Decreto:

| - instituicdo consignatéria: pessoa juridica deitlirprivado destinataria
dos créditos resultantes das consignacbes, em réeciar de relacdo juridica
estabelecida por Termo de Cooperacao firmado coamsignante;

Il - consignante: 6rgdo ou entidade da AdministracadidaiMunicipal
direta ou indireta, que procede aos descontosivatatas consignacdes na ficha
financeira do servidor/empregado publico ativo,ap@sentado ou do beneficiario de
pensao por morte;

Il - consignado: servidor ou empregado publico integramta
Administracdo Puablica Municipal direta ou indirestivo, aposentado, ou beneficiario
de pensdo por morte, em cuja folha de pagamentd kEercado o0 desconto
(consignacédo), e que por Contrato tenha estabeledth a instituicdo consignataria
relacédo juridica que autorize o desconto da consg#m

IV - consignacao: desconto incidente sobre a remui@ragubsidio ou
provento, mediante autorizacdo prévia e formahtieréssado, na forma deste Decreto.

Art. 2° - A habilitagdo para efeito de credenciament@rzessamento de
consignacdes dependera de prévio cadastramentocadastramento anual das
instituicBes consignatérias interessadas, quersalizado de acordo com cronograma a
ser estabelecido pela Secretaria Municipal de Adhtnatao e pelos respectivos setores
de pessoal da Administrag&o indireta.
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§ 1° - O cadastramento e o recadastramento serddadis pela instituicdo
interessada mediante requerimento, instruido cala édodocumentacédo relacionada no
artigo seguinte e dirigido a Secretaria Municipal Administracdo e aos respectivos
setores de pessoal das entidades da administradi@eta; apds formalizado o devido
processo, sera 0 mesmo encaminhado a Procuradera @o Municipio e aos
respectivos orgédos juridicos da Administracdo bteirpara andlise da documentacao.

8§ 2 — Os 6rgaos da Administracdo Municipal Indirgpara efeito de
celebracdo do Termo de Cooperacéao, poderao utilizadastro de credenciamento das
consignatéarias da Secretaria Municipal de Admiagsto.

Art. 3° - As solicitagdes de credenciamento como ingéituiconsignataria
deverao ser instruidas e anualmente atualizada®s@®guintes documentos:

| — Copia de Registro no Cartorio de Registro Civil Bassoas Juridicas ou
em reparticdo competente do Ato Constitutivo vigebem como da Ata de Elei¢ao e
do Termo de Investidura, ou documento equivaledts representantes legais da
instituicdo consignataria e copias de suas Castdeddentidade e CPF;

Il — Alvar4 de Localizac&o atualizado com endereco cetaptonforme o
caso;

[l - Certiddo Negativa ou de Regularidade da PrevidéBo@mal (INSS);
sendo isento, apresentar Declaracdo de Isencdomelticdo Previdenciaria emitida
pelo INSS;

IV — Certiddo Negativa ou de Regularidade do FGTS;

V — Certidbes Negativas ou de Regularidade de deébisosi$ federais,
estaduais e municipais;

VI - Certiddo Negativa da Divida Ativa (IPTU ou outragthutos) do
Municipio de Niterdi, da sede da instituicdo conaigria ou de sua representacédo em
Niterdi, ou Certiddo de Regularidade no caso degtamento;

VII — Certiddes dos distribuidores civis, criminais, #iflistas e de cartorios
de protestos em nome das instituicdes consignstaria

VIII - Certiddes de distribuidores civeis, criminaiabaihistas, de Cartorios
de protestos e do registro de interdi¢coes e tueatasome dos diretores das instituicoes
consignatarias;

IX - Prova de que possui Conta Corrente em institai¢gi@ncarias com
estabelecimento no Estado Rio de Janeiro;

X - Copia do comprovante de localizacdo da sede dagr@téria ou de sua
representacdo no Municipio de Niterdi (conta deoizelefone);
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Art. 4° - Aprovado 0 requerimento, as instituicbes corsi@yias
credenciadas firmardo com o Municipio de Niteréndo como gestora a Secretaria
Municipal de Administracéo, Termo de Cooperacaab@lado pela Procuradoria Geral
do Municipio, o qual dispord sobre os direitos,etes e obrigacdes das partes, sendo
também este Termo adotado pelos 6rgdos da AdnaiggstriMunicipal Indireta.

§ 1° - Somente poderéo firmar o Termo de Cooperacéoquasignacao de
empreéstimos financeiros as instituicbes devidamauterizadas pelo Banco Central do
Brasil, as quais deverdo apresentar a autorizagigndg do cadastramento e
recadastramento.

8§ 2 — Os empreéstimos serdo de inteira e exclusivaonssbilidade do
servidor/empregado que os contrair.

8§ 3P — Quando se tratar de consignagao referente @igexu seguro, a
instituicdo consignataria tera de possuir autoéiaage funcionamento expedida pela
Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP.

8§ & - As instituicbes financeiras, mensalmente, ted&o informar a
Secretaria Municipal de Administracdo as taxas maside juros e todos os demais
encargos inerentes a operacao que serdo praticadmsicessdo do empréstimo; o ndo
cumprimento implicara a desativacdo temporéria designado. A reincidéncia no
descumprimento em periodo de doze meses implicardestredenciamento da
instituicdo e consequente resciséo unilateral damdele Cooperacéo.

8§ P — Ficard a cargo da Secretaria Municipal de AdstiBcao a
disponibilidade, para os servidores e empregadbicpg, das informacdes referentes
as taxas e encargos.

Art. 5° - Além de outros descontos, poderédo ser consignaam folha de
pagamento dos servidores/empregados ativos e dpdesnas seguintes parcelas:

| - contribuicdes instituidas para o custeio de ené@dade classe,
associagOes e cooperativas, bem como contribugg@iesa finalidade de prestacdo de
servicos e beneficios aos sindicalizados, assceiadooperados;

Il - amortizacdo de empréstimos concedidos por indiési@ cooperativas
de crédito autorizadas pelo Banco Central,

[l - peculio ou seguro concedido por instituicdo ausml@ pela
Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP;

Art. 6° - Para efeitos de consignacao, as instituicoesigoatarias deverao
apresentar:

| - Relagdo dos servidores/empregados consignadosgataposentados e
pensionistas), indicando o numero de matriculaigem e o valor a ser consignado;

Rua Visconde de Sepetiba, 987, 6° andar, Centit@rdN



A ¢

PREFEITURA DE NITEROI

ROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
BIBLIOTECA

Il — Autorizacdo de Desconto assinada pelo servidor mypregado
consignado da Administracdo Publica Municipal @ireti Indireta, ativo, aposentado,
ou beneficiario de pensao por morte, autorizandaessamente, o desconto em folha e
informando a origem do desconto. Terdo de constabém da Declaragdo o nimero da
matricula, da Identidade e do CPF, e o endereq¢deresal do servidor/empregado. A
Declaracdo de Autorizagdo podera ser substituida Qaontrato ou documento
equivalente, desde que dele conste expressameittentificacdo completa (nome,
identidade, CPF e residéncia) do servidor/empregadsignado e com data a partir do
ano de 2001.

Il — As autorizacbes e contratos referidos no inciseramtterdo de ser
revalidados até 31 de dezembro de 2009.

8 1° - A relagéo e a autorizagdo de que tratam, réspaetente, 0s incisos |,
Il e lll deste artigo, obrigatoriamente, terdo d& snantidas sempre atualizadas,
independentemente da data de recadastramento.

8 2 - As instituicbes consignatarias terdo prazaoal@ 31 de dezembro de
2009 para apresentarem os documentos de que teatsgo 3° deste Decreto; a nao
apresentacao importara o cancelamento das con8ggagartir de janeiro de 2010.

8 P - A Secretaria Municipal de Administracdo disfnilisara o modelo da
Autorizacao de Desconto.

8§ & - A Prefeitura Municipal de Niter6i (Administrag®ireta e Indireta)
ndo responderd pelas obrigacdes e responsabilidamesidas pelos servidores e
empregados nos atos que se referem as consigndipdiésgda a sua acdo a mera
consignacao e ao controle da margem consignavel.

§ B - Nao cabera ao Municipio de Niteréi qualquepoesabilidade direta,
indireta, solidaria, subsidiaria, reflexa ou a quak outro titulo, quanto as obrigactes
assumidas pelo servidor/empregado nas consignagékssive nas hipéteses de perda
do cargo e/ou emprego ou insuficiéncia de limitendegem consignavel.

8 & - No caso de falecimento do servidor/empregadshmo que este venha
a deixar pensao, serdo suspensos 0s descontoaidgugu consignacoes efetuadas em
sua folha de pagamento, caso em que também nacacabeMunicipio de Niteroi
qualquer responsabilidade, nos exatos termos dagnados anteriores, quanto as
obrigacbes contraidas pelo servidor/empregado.

8§ 7 - A margem consignavel para as obrigacdes ddrgtaen este Decreto
sera de 30% (trinta por cento) do valor liquidacpbido pelo servidor/empregado, apés
descontadas as contribui¢cdes previdenciarias tbslbelipensdes devidas.

8 & - Na hipétese de o percentual de que trata ogpHma anterior ser

excedido, serdo suspensas as consignacoes, atéstpsese adequem ao percentual
estabelecido no presente Decreto.
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8§ @ - Em ocorrendo a hipotese prevista no paragraferiar, podera a
instituicdo consignataria, cujo desconto tenha sitkpenso, em comum acordo com o
servidor/empregado, diminuir o valor do descontonsaé até alcancar o valor da
margem disponivel.

Art. 7° - O Orgdo de Pessoal ficard encarregado de m@nosi@r os
descontos mensais no contracheque dos servidopgefgaulos, desde que receba, em
tempo habil, a informacéo da instituicdo consignmatadastrada.

§ 1° - Somente serdo aceitos pedidos de consignacéallede pagamento,
firmados em conjunto pelo servidor/empregado e pefsignataria, bem como com a
devida autorizacdo do Secretério Municipal de Adstiacao.

8 22 - No caso de desconto indevido, o servidor/engutegdevera
formalizar termo de ocorréncia perante a unidadeedarsos humanos a que esteja
vinculado, no qual constardo a sua qualificacdoptet®, a identificacdo funcional e
exposicao sucinta dos fatos.

8§ 3 - No caso de formalizagdo do termo de ocorrédeiaque trata o
paragrafo anterior, as respectivas unidades deas@cihumanos deverdo notificar a
instituicdo consignataria em até 10 (dez) dias(gara que comprove a regularidade do
desconto, tendo a instituicdo o prazo maximo deidso) dias Uteis para resposta.

8 4 - Nao ocorrendo a comprovacédo da regularidadelesconto, seréo
suspensas as consignacfes irregulares e instaymadesso administrativo para
apuracéo dos fatos.

8 B - Instaurado o processo administrativo, a ingéin consignatéria tera
05 (cinco) dias uteis para apresentacao de defesa.

8 @ - No curso do processo administrativo, a autdedeesponsavel pelo
julgamento poderd suspender a consignagdo por meiodecisdo devidamente
motivada.

8 7 - Os valores referentes a descontos consideradegidos terdo de ser
integralmente ressarcidos ao prejudicado no praadamo de 30 (trinta) dias, contados
da constatacdo da irregularidade, na forma pacteadee a consignataria e o
consignado no Termo de Cooperagao.

8§ & - O descumprimento do disposto no paragrafo séiimportara a
suspensao temporaria de todas as consignacoestitiaigho consignataria. Persistindo
a irregularidade, e preservado o principio da ardpfasa e do contraditorio, o Termo
de Cooperacéo sera rescindido.

Art. 8° - Cabera a Tesouraria da Secretaria MunicipaFalesenda, sem
qualquer 6nus para o erario municipal, disponidilias valores consignados em folha
de pagamento, de acordo com o calendario de detsmtreviamente estipulado pela
Secretaria Municipal de Fazenda.
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Art. 9° - As instituicdes consignatérias indenizardo wstas operacionais
com as consignacdes em folha de pagamento, enesaoserem definidos mediante
Portaria do Secretario Municipal de Fazenda.

Paragrafo Unico - O recolhimento dos valores previstos no caput do
presente artigo sera processado, automaticameniiea $orma de desconto incidente
sobre os valores brutos a serem disponibilizadasséituicdes consignatarias.

Art. 10 - A qualquer tempo, as consignacdes em folha poded deciséo
motivada e devidamente fundamentada, ser suspensascluidas, no todo ou em
parte, por relevante interesse da Administracaolic@itMunicipal, observados os
critérios de conveniéncia e oportunidade, apos ipré&omunicacdo a instituicao
consignatéria, resguardados os efeitos juridicdinanceiros produzidos por atos
pretéritos, ou ainda por interesse da instituicénsignataria, mediante solicitacdo
expressa e devidamente fundamentada.

Paragrafo Unico— O servidor/empregado consignado somente poddié pe
a exclusdo ou a suspensdo do valor consignado mbedpmévia aquiescéncia da
instituicdo consignataria.

Art. 11 - A Secretaria Municipal de Administragéo, a SeamratMunicipal
de Fazenda e a Procuradoria Geral do Municipi@ditas orientacdes que se fizerem
necessarias ao cumprimento das normas e condigi®kecidas neste Decreto.

Art. 12 - Todas as instituicbes consignatarias que atudaénmesdo
beneficiarias do sistema de consignacdes, indep&mdente de terem firmado Termo
de Cooperacdo em data anterior a este Decreto, gead@o até 31 de novembro de 2009
para adequacédo as normas deste Decreto e celekoaif ermo de Cooperacgao.

§ 1° - As instituicbes consignatarias que nao firmagemovo Termo de
Cooperacédo no prazo a que se refere o caput sastfiidas do sistema de consignacoes
e ficardo impedidas de realizar novas operacdesiggnacao.

8§ 2 - As consignacfes relativas a amortizacdo de éstipros e
financiamentos firmados na vigéncia do Decreto .AS®& de 21 de marco de 2001,
poderdo permanecer no sistema até o termo finasude vigéncia, vedada, nesta
hipotese, a promocéao de alteracdes de qualquerematquanto as operacdes mantidas.

Art. 13 - Este Decreto entra em vigor na data de sua @gdie; revogadas
as disposi¢cbes em contrario, e, em especial, oeecr 8.458, de 21 de marco de
2001.

Prefeitura Municipal de Niteréi, 22 de outubro de D09

Jorge Roberto Silveira
Prefeito

Rua Visconde de Sepetiba, 987, 6° andar, Centit@rdN



