Autarquia gestora da Previdéncia Social do Municipio de

Niteroi

NITEROI
PREV

Manual - 007
Processo de autorizaciio para aplicacées e resgates

1. Introducao

Este manual contempla o mapeamento e manualiza¢do dos processos de autorizagdo para
aplicagoes e resgates.

2. Responsavel pelo processo:
Diretoria de Finangas (DIRFI) e Diretoria de Gestao de Recursos Previdenciarios (DIRGP)

3. Regulamentacio utilizada:
Resolu¢do do CMN n° 4963/2021

Portaria do Ministério do Trabalho e Previdéncia n° 1.467/2022, que dispdem sobre as
aplicagoes dos recursos dos RPPS.

4. Historico do documento

Rev. Data Descricdo Emissdo/Revisdo | Aprovacdo
1 15/07/2025 Elaboragdo do Documento Equipe DIRFI e Marcelo
DIRGP Zander
Vaiano e
Lucas José
Lopes Paz

5. Manualizacao/Detalhamento das atividades

TABELA 1- MANUALIZACAO DO PROCESSO DE APLICACAO E RESGATE

Etapa Atividade Responsavel Detalhamento

1 Elaborar Diretoria de | 1. Realiza a analise do cenario
proposta  de | Gestido de | econdmico, da politica de
movimentaciao | Recursos investimentos vigente e¢ da posigdo
de Recursos Previdenciarios | consolidada da carteira do RPPS, com

o objetivo de identificar a necessidade
de aplicagdo ou resgate de recursos.

2. Solicita parecer da consultoria de
investimentos acerca da aplicacdo ou
resgate pretendido, por meio da
plataforma da consultoria

3. Apbs o parecer da consultoria, a
DIRGP registra analise por meio do
formulério de aplicagdes e resgates, em
que se verifica a conformidade da
aplicagdo ou resgate com  Os
normativos de investimentos.
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4. Elabora apresentagdo para analise e
deliberacao da proposta de
movimentacdo pelo Comité de
Investimentos (COMIN).
2 Analisar e | Comité de | 1. O COMIN delibera sobre as
Deliberar  a | Investimentos movimentagoes.
movimentacao
2. Se aprovadas:
2.1 Encaminha a DIRGP para que a
diretoria providencie as
movimentagoes
3. Se ndo aprovadas:
3.1 Encaminha a DIRGP para ajustes
3.2 Caso as pendéncias ndo sejam
sanaveis, o processo ¢ encerrado
3 Providenciar | Diretoria  de | 1. Elabora as APRs
a Gestio de
movimentacio | Recursos 2. Solicita as movimentagdes a DIRFI,
Previdenciarios | identificando valores, CNPJ,
Institui¢cdes e dados bancarios
4 Executar a | Diretoria  de | 1. Executa a movimentacao financeira
movimentacio | Financas aprovada pelo COMIN via oficio
(tabela 2) ou internet banking (tabela 3)
2. Confere no extrato da conta se as
transacdes foram efetuadas
corretamente
3.Envia o comprovante  das
movimentagdes
5 Divulgar e | Diretoria  de | 1. Registra no DAIR
Registrar  a | Gestao de
movimentacio | Recursos 2. Publica as APRs no site
Previdenciarios
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Solicita parecer da
consultoria de
investimentos

Elaborar
proposta de
movimentagdo
de Recursos

Promover
ajustes

Divulgar e
Registrara
movimentagdo

Providenciar a
movimentagdo

Diretoria de Gestado de Recursos Previdenciarios

PROCESSO DE APLICACAO E RESGATE

Analisar e
Deliberar a
movimentagéo

Ajustes
indicados|

Comité de Investimentos

Aprovada

Executara

movimentagdo

Diretoria de Finangas
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TABELA 2 — PROCESSO DE AUTORIZACAO PARA APLICACAO E RESGATE -
VIA OFICIO

Etapa | Atividade Responsavel Detalhamento

4.1.1 Elaboracio de | Departamento Elaborar um oficio ao banco solicitando a
Oficio para Financeiro realizacdo das operacdes de aplicacdo,
Solicitacao de resgate e/ou transferéncia entre contas,
Operacoes incluindo todas as informag¢des necessarias
Bancarias de forma detalhada.

4.1.2 Envio de Oficio | Departamento | Enviar o oficio ao Diretor de Finangas e
para Financeiro e ao Presidente, solicitando suas assinaturas
Assinaturas Presidéncia digitais.
Digitais

4.1.3 Envio de Oficio | Departamento Enviar por e-mail o oficio assinado ao
ao Banco para | Financeiro banco, solicitando a realizagdo das
Operacoes operagOes bancarias.
Bancarias

Elaboracgo de Oficio EnvioldelOficio

Departamento Financeiro

para Solicitacdo de
Operagdes Bandarias

ao Banco para
Operacdes
Bancarias

PROCESSO DE AUTORIZAGAO PARA APLICACAO E RESGATE -
VIA OFICIO

Departamento Financeiro e Presidéncia

Envio de Oficio

para Assinaturas
Digitais

TABELA 3 - PROCESSO DE AUTORIZACAO PARA APLICACAO E RESGATE - VIA

INTERNET BANKING
4.2.1 |Registro de Representante Inclusdo do resgate parcial/total que sera
Resgate Legal realocado
4.2.2 |Autorizacao do |Representantes Autorizacdo no aplicativo do banco do
Resgate Legais resgate solicitado
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4.2.3 |Transferéncia Operador Inclusdo da transferéncia para a conta
entre contas bancaria que o recurso sera aplicado,
pelo Operador
4.2.4 |Autorizacdo da |Representantes Autorizacdo da transferéncia bancaria
Transferéncia Legais pelo Diretor de Finangas e Presidente.
4.2.5 |Registro de Representante Inclusdo da aplicacdo no fundo de
Aplicacio Legal investimento
4.2.6 |Autorizacdo da | Representantes Autorizacao da aplicagdo pelo Diretor de
Aplicacio Legais Financas e Presidente

Representante Legal

Registro de

Resgate

Registro de

Aplicagdo

BANKING
Representantes Legais

A

Autorizacéo do
Resgate

Autorizacéo da
Transferéncia

Autorizacéo da
Aplicagio

PROCESSO DE AUTORIZACAO PARA APLICACAO E RESGATE - VIA INTERNET
Operador

Transferéncia

entre contas




