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PREGAO ELETRONICO
n° 90001/2026

CONTRATANTE (Unidade Gestora — UG: 928561)
AUTARQUIA GESTORA DA PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE NITEROI - NITEROI
PREV

OBJETO
Prestagdo de servicos de locacdo de impressoras e scanners, na forma estabelecida neste Edital e seus
anexos.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

R$ 271.040,00 (duzentos e setenta e um mil, e quarenta reais)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 11/02/2026 as 10h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
menor prego global

MODO DE DISPUTA:
aberto
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MINUTA-PADRAO

AUTARQUIA GESTORA DA PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE NITEROI
NITEROI PREV
PREGAO ELETRONICO N° 90001/2026
Processo Administrativo n® 9900178595/2025

Torna-se publico que a Autarquia Gestora da Previdéncia Social do Municipio de Niteroi -
Niterdi Prev, por meio do Departamento de Compras, Materiais e Gestao Patrimonial, sediado na Rua da
Conceicdo n° 195, Centro de Niter6éi - RJ, realizara licitagio, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal n°
14.730, de 13 de fevereiro de 2023 e do Decreto Municipal n°® 15.888, de 23 de outubro de 2024, e demais
legislagdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital no dia 11/02/2026.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a contratacdo de solucdo de tecnologia da informagdo e comunicacao
de locacdo de impressoras e scanners, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo serd realizada em grupo tnico, formados por 5 itens, conforme tabela constante no Termo
de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. Justifica-se a adog¢do do critério de julgamento por Menor Preco Global para a contratacdo de locagdo
de impressoras e scanners em razao da necessidade de padronizacdo, integracdo operacional e
continuidade dos servicos, caracteristicas que conferem ao objeto natureza funcionalmente indivisivel. A
contratagao por itens distintos acarretaria riscos de incompatibilidade entre equipamentos, aumento da
complexidade de suporte técnico, dificuldades de integragdo aos sistemas internos e fragmentacao da
responsabilidade contratual, comprometendo a eficiéncia da execuc¢do. A contratagao global, por sua vez,
permite a uniformizacdo de modelos, gestao centralizada de manutencado, atendimento técnico unificado
e maior seguranca operacional, além de reduzir significativamente o esforco de fiscalizacdo. Também
possibilita economia de escala, resultando em condi¢cdo econ6mica mais vantajosa para o conjunto,
evitando distor¢des e assegurando o menor dispéndio total para a Administracdo. O agrupamento
demonstra, portanto, clara vantajosidade técnica, operacional e econdmica, plenamente compativel com
as exigéncias da Lei 14.133, que admite a contratagao global quando houver justificativa fundamentada
para a indivisibilidade do objeto ou quando a avaliagdo conjunta resultar em maior beneficio ao interesse
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publico. Diante disso, verifica-se que o julgamento por Menor Preco Global é o que melhor atende a
Administracao, garantindo eficiéncia, padronizacao, reducao de riscos e otimizacao dos recursos publicos,
mostrando-se a solugdao mais adequada para a contratacao pretendida.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de
Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras) no sistema de compras do governo

federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.1.1.0s interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.1.2.0 procedimento sera divulgado no sitio eletronico mencionado no item 2.1 e no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP.

2.1.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes
de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos Orgdos
responsaveis pela informacgao, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao
dos registros tdo logo identifique incorre¢cdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.3. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

2.4. Nao poderdo disputar esta licitagdo:
2.4.1.aquele que nao atenda as condigoes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.4.2.autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.4.3.empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito
a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

3


http://www.gov.br/compras

iy

P
‘-&ﬁf‘ MITPREWV

-

2.4.4.pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

2.4.5.aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

2.4.6.empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.4.7.pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdao de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por
contrata¢do de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

agente publico do 6rgdo ou entidade licitante, na qualidade de pessoa fisica ou de representante de pessoa
juridica;

ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato agente publico do
orgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagcdes que possam configurar conflito de

interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021,

sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.
2.4.8.0rganizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

2.5. O impedimento de que trata o item 2.5.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou
a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.6. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.5.2 e 2.5.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execu¢do da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisio exclusiva
de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo economico.

2.8. O disposto nos itens 2.5.2 ¢ 2.5.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboracdao do projeto basico e do projeto executivo,
nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.
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2.9. Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.10. A vedacao de que trata o item 2.5.8. estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contrata¢do na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.12.1. Sera permitida a participagdo de pessoas juridicas reunidas em consorcio, observadas as
seguintes regras:

2.12.2. as empresas consorciadas apresentardo compromisso publico ou particular de constitui¢ao
do consorcio, subscrito por todas, onde devera estar indicada a empresa lider como responsavel
principal perante o Orgdo licitante pelos atos praticados pelo consorcio, devendo constar
expressamente do instrumento os poderes especificos para requerer, assumir compromissos,
transigir, discordar, desistir, renunciar, receber e dar quitagcdo, como também receber citacdo em
Juizo;

2.12.3. impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de mais de um
consorcio ou de forma isolada;

2.12.4. o consorcio vencedor, quando for o caso, ficard obrigado a promover a sua constituicdo e

registro antes da celebragdo do Contrato, nos termos do compromisso firmado conforme item
2.12.1;

2.12.5. as empresas consorciadas responderdo solidariamente pelos atos praticados em consorcio,
tanto na fase da licitagdo quanto na da execucdo do Contrato;

2.12.6. A substituicao de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgao ou entidade
contratante e condicionada & comprovacao de que a nova empresa do consorcio possui, no minimo,
os mesmos quantitativos para efeito de habilitacdo técnica e os mesmos valores para efeito de
qualificagdo econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitagdo
do consdrcio no processo licitatorio que originou o contrato.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.2. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
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simultaneamente, os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual
de desconto, observado o disposto nos itens 7.1.1 e 7.13.1 deste Edital.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,
que:

3.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de

habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

3.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢io;

3.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢do Federal;

3.34. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre
os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos §§ 1°ao 3° do art. 4°, da Lein.° 14.133, de 2021.

3.5.1.no item exclusivo para participacao de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo
do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.5.2.n0s itens em que a participacao ndo for exclusiva para microempresas € empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.3. ou 3.5. sujeitara o licitante as sanc¢des
previstas na Lein® 14.133, de 2021, e neste Edital.
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3.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos
de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.8. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacio da proposta e dos documentos
de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da
sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdao de propostas, ap6s a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1.  aaplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em rela¢do aos lances intermediérios quanto em relacdo ao lance
que cobrir a melhor oferta; e

3.10.2.  os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1.  valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor prego; e

3.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 3.10. possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao
ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente
aos orgdos de controle externo e interno.

3.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes
no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administragcdo ou de sua desconexao.

3.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de
acesso.
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4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1.

O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

valor unitario mensal e valor anual do item;

4.1.1.Marca;

Fabricante;

4.1.2.Quantidade cotada

4.1.5 Descric¢io do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de Referéncia;

4.2.
4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucao do objeto.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo,
sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se beneficiar do regime de
tributacdo pelo Simples Nacional.

4.7.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

4.7.1.0 prazo de validade

4.7.2.da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentacao.

4.7.3.0s licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de

contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;
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4.7.4.Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicagdo

4.8.

4.9.

4.10.

do desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no item 4.9.2.

O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da

Constituicao; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada
ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento
por sobrepreco na execugao do contrato.

Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo
exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convenc¢des coletivas
ou sentenc¢as normativas que regem as categorias profissionais que executarao o servigo e
as respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificagdo Brasileira de Ocupagdes
— CBO.

Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no
instrumento coletivo aplicavel ou do saldrio-minimo vigente, o que for maior.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO

DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento ¢ do
valor consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e

registrado pelo sistema.
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5.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de R$ 100,00 (cem reais).

5.9. O licitante podera, uma nica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apods o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragcdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracio da sessdo publica.

5.11.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogagdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo
publica encerrar-se-4 automaticamente, ¢ o sistema ordenard e divulgard os lances
conforme a ordem final de classificacao.

5.11.4.  Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacoes.

5.11.5.  Ap0s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.12. ApoOs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

5.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apos decorridas
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vinte e quatro horas da comunica¢do do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgagao.

5.17. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.18. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo & comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 8.538, de 2015.

5.18.1.  Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicacao automatica para tanto.

5.18.3.  Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa € empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

5.18.4.  No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas € empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

5.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.19.1.  Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.19.1.1.disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacao;
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5.19.1.2.avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

5.19.1.3.desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

5.19.1.4.desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos
de controle.

519.2.  Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servicos produzidos ou prestados por:

5.19.2.1.empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade
da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por o6rgao
ou entidade de Municipio, no territdrio do Estado em que este se localize;

5.19.2.2.empresas brasileiras;
5.19.2.3.empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.19.2.4.empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

5.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido
o resultado do julgamento.

Nao sera admitida a previsao de pregos diferentes em razao de local de entrega ou de acondicionamento,
tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

520.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administragao.

5.20.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.20.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatorio.

5.20.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
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520.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.21. ApoOs a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacao e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacao no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 3.6. do edital,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1.SICAF;

6.1.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

6.1.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

6.1.4.Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justiga;
(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar _requerido.php).

6.1.5.Lista de inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sOcio majoritario, por for¢a da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1.A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.3.2.0 licitante serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagao.

6.3.3.Constatada a existéncia de sancao, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participagao.

6.4. Na hipotese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condigdes
de participagdo, serd iniciado o procedimento de habilitacdo.
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6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com o item 3.5. deste edital.

6.6. Verificadas as condi¢des de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao
objeto e a compatibilidade do prego em relacdo ao maximo estipulado para contratagdo
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73,
de 30 de setembro de 2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1.contiver vicios insanaveis;
6.7.2.nd30 obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3.apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

6.7.4.nd0 tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.7.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragdo.

6.8.1.A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s serd considerada apos diligéncia
do pregoeiro, que comprove:

1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos
elaborada pela Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor
final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

6.10.1.  Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a
apresentar 2 Administracdo, por meio eletronico, as planilhas com indicagdo dos
quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracao,
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bem como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos
Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora,
admitida a utilizagdo dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco global,
empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente
para eventuais adequacdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar
excepcional aditamento posterior do contrato.

6.10.2. Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de
dedicagao exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracdo, o
licitante devera indicar a produtividade adotada e a quantidade de pessoal que serd alocado
na execug¢ao contratual.

6.10.3.  Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administracdo como
referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo
ato convocatério, o licitante devera apresentar a respectiva comprovacdo de
exequibilidade;

6.10.4.  Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida
pela Administragdo como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratagdo, nao
contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais
de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

6.10.5.  Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da metodologia
empregada pela contratada, visando assegurar a execuc¢do do objeto, desde que mantidas
as condigdes para a justa remuneragao do servico.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que nao haja majoragdo do preco e que se comprove que este ¢ o bastante
para arcar com todos os custos da contratacao;

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas;

6.11.2.  Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correco a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

6.12. Para fins de anélise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area
especializada no objeto.
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6.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacao de amostra, o licitante classificado
em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob
pena de ndo aceitagao da proposta.

6.14. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenga serd facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

6.15. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.16. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes
previstas neste Edital, a proposta do licitante serd recusada.

6.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até
a verifica¢do de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

6.18. Caso o Termo de Referéncia exija prova de conceito, o licitante classificado em
primeiro lugar sera convocado pelo pregoeiro, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias tteis
da data estabelecia para sua realizagdo, para executd-la, visando aferir o atendimento dos
requisitos e funcionalidades minimas da solugdo de tecnologia da informacao e comunicagao,
conforme disciplinado no Termo de Referéncia.

6.19. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizacao do
procedimento para a realiza¢do da prova de conceito.

6.20. A prova de conceito serd realizada por equipe técnica designada, responsavel pela
afericdo do atendimento dos itens estabelecidos, e podera ser acompanhada pelos demais
licitantes, mediante registro formal junto ao pregoeiro.

6.21. Todas as despesas decorrentes de participacdo ou acompanhamento da prova de
conceito sdo de responsabilidade de cada um dos licitantes.

6.22. A equipe técnica elaborara relatério com o resultado da prova de conceito,
informando se a solug@o apresentada pelo licitante provisoriamente classificado em primeiro
lugar esta ou ndo de acordo com os requisitos e funcionalidades estabelecidas.

6.23. Caso o relatorio indique que a solugdo tecnologica estd em conformidade com as
especificacdes exigidas, o licitante sera declarado vencedor do processo licitatorio e, caso
indique a ndo conformidade, o licitante sera desclassificado do processo licitatorio.

6.24. Caso o relatério indique que a solugdo foi aprovada com ressalvas, as ndo
conformidades serdo listadas e o licitante tera prazo de 3 (trés) dias Uteis, ndo prorrogaveis, a
contar da data de ciéncia do respectivo relatorio, para proceder aos ajustes necessarios na
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solugdo e disponibiliza-la, para a realizacdo de testes complementares, para aferi¢cdo da correcao
ou ndo das inconformidades indicada.

6.25. Podera ser considerada aprovada com ressalva a solucao que, embora possua todas
as funcionalidades previstas na Prova de Conceito (PoC), venha a apresentar falha durante o
teste.

6.26. Caso o novo relatorio indique a nao conformidade da solucdo ajustada as

especificagdes técnicas exigidas, a licitante sera desclassificada do processo licitatdrio.

6.27. Nao sera aceita a proposta da licitante que tiver a prova de conceito rejeitada, que
nao a realizar ou que nao a realizar nas condig¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

6.28. No caso de desclassificagdo do licitante, o pregoeiro convocara o proximo licitante,
obedecida a ordem de classificacdo, sucessivamente, até que um licitante cumpra os requisitos
e funcionalidades previstas na PoC.

6.29. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para
fins de habilitagcdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1.A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econOmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2.  Habilitacao Juridica

7.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

7.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
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7.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

7.2.6. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Piiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz

7.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.2.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario;

7.2.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacao
como produtor rural pessoa fisica;

7.2.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

7.3.  Regularidade Fiscal e Trabalhista

7.3.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretirio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.34. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.3.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ¢ Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
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7.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital e
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢gdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

7.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.3.9. Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma da lei,
ndo obstante a obrigatoriedade de apresentagdo de toda a documentagao habilitatoria, a comprovagao da
regularidade fiscal e trabalhista somente serd exigida para efeito de assinatura da Ata de Registro de
Preco, caso se sagre vencedora na licitacao.

7.3.10. Caso a documentagdo apresentada pela microempresa ou pela empresa de pequeno porte
contenha alguma restri¢ao, lhe sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da declaracao
do vencedor do certame (no momento imediatamente posterior a fase de habilitacdo), para a
regulariza¢do da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas que tenham efeito negativo.

7.3.11. O prazo acima poderd ser prorrogado por igual periodo, mediante requerimento do
interessado, a critério exclusivo da Administragao Publica.

7.3.12. A nao regularizacao da documentac¢do no prazo estipulado implicara a decadéncia do direito
a contratagdo, sem prejuizo da aplicagdo de san¢do, nos termos dos arts. 155, IV e 156, 11, 111, §4° e §7°,
da Lei Federal n® 14.133/21.

7.4. Qualificacdo Economico-financeira

7.4.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licita¢do, ou de sociedade simples;

7.4.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

7.4.3. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

7.4.3.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
a1l (um);

7.4.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcao deverao atender a todas as exigéncias
da habilita¢do e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura.
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7.4.5. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

7.4.6. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

7.4.7. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo capital minimo de 5 % do valor total estimado da contratacao.

7.4.8. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (art. 65, §1°, Lei
n° 14.133, de 2021).

7.4.9. Nao sera causa de inabilitacdo a anotacdo de distribuicao de processo de recuperacgao judicial ou de
pedido de homologagao de recuperacao extrajudicial, caso seja comprovado, no momento da entrega da
documentag¢do exigida no presente item, que o plano de recuperagdo ja foi aprovado ou homologado pelo
Juizo competente.

7.5. Qualificacdo Técnica

7.5.1. Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagdo de certidoes ou atestados, fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando
for o caso.

7.5.2.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

7.5.2.1.1 Locagdo de impressoras e scanners.

7.5.2.2. Serd admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentagao € o somatorio
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

7.5.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

7.5.2.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte
a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

7.6. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitagdo do licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar sera verificada pelo pregoeiro por meio do registro cadastral
no SICAF, quanto aos documentos por este abrangidos.
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7.6.1.E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos o6rgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorre¢do ou

aqueles se tornem desatualizados.

7.6.2.A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo, exceto se o pregoeiro, em consulta aos sitios eletronicos oficiais
de orgdos e entidades emissores de certiddes, lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des)
valida(s).

7.6.3.Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagdo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos nao
constantes do SICAF, o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar serd
convocado a encaminhd-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de até 5
(cinco) dias tteis, sob pena de inabilitacdo.

7.6.4.Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a

integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.7. Apos a apresentagdo dos documentos de habilitacdo, fica vedada a substitui¢do ou a

apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes

e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

b) atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das

propostas.

7.8. O pregoeiro podera, na analise dos documentos de habilitacdo, sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substidncia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de

habilitacao.

7.8.1.Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento de que trata o subitem anterior, a sessdo publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de

antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.
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7.9. Nahipotese de o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar nao atender
as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até¢ a apuracdo de uma proposta que

atenda as especificagcdes do objeto e as condigdes de habilitagao.
7.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o licitante sera habilitado.

7.11. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacao, apos declarada sua habilitacao.

7.12. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagio de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.12.1. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria

natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.12.2. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

7.13. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de
entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, cujo valor estimado da contratacao
ndo supere o limite do disposto na alinea "c¢" do inciso IV do Art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021, nas contratacdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral e nas contratacdes de produto para pesquisa e
desenvolvimento de que trata a alinea "c¢" do inciso IV do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021,
somente sera exigida:

a) das pessoas juridicas, a comprovacdo relativa a habilitacdo juridica, regularidade
fiscal estadual, a Seguridade Social e ao FGTS e a regularidade perante a Justica do
Trabalho; e
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b) das pessoas fisicas, a comprovacao da regularidade fiscal com a Fazenda Municipal.

7.14. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

7.15. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.15.1. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Brasil, com
poderes para receber citagdo, intimagao e responder administrativa e judicialmente por seus
atos, juntando o instrumento de mandato com os documentos de habilitacao.

7.15.2. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione
no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precgos, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n° 8.660/2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.16. Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, a habilitacdo técnica,
quando exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e,
para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o
somatorio dos valores de cada consorciado.

7.16.1.  Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagio econdmico
financeira, havera um acréscimo de 15% para o consorcio em relagdo ao valor exigido
para os licitantes individuais.

7.17. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em
original, por copia ou por meio eletronico.

7.18. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

7.19. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de

habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma
da lei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021).
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7.20. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a
declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.21. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

7.22. A habilitacao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.221.  Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.23. E de responsabilidade do licitante conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no
Sicaf e manté-los atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcao ou a alteragdo dos registros tao logo identifique
incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

7.23.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

7.24. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

7.241.  Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo maximo de 2 (duas)
horas, prorrogaveis por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

7.24.2.  Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagao de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos
de habilitacdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto
no §1° do art. 36 ¢ no §1° do art. 39 da Instru¢gao Normativa SEGES n° 73, de 30 de
setembro de 2022.

7.25. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente
sera feita em relacao ao licitante vencedor.

7.25.1.  Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.25.2.  Respeitada a exce¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a

fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
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julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagdo a todos
os licitantes.

7.26. ApoOs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo
ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei n°
14.133/21, art. 64) a complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

7.26.1.  Para atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de
recebimento das propostas;

7.27. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratagdo poderd sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficcia para fins de habilitagdo e classificagao.

7.28. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até
a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 7.24.1.

7.29. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdao do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, ap6s concluidos os procedimentos de
que trata o subitem anterior.

7.30. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratagdo, e ndo como
condi¢do para participag@o na licitacdo.

7.31. Quando a fase de habilitagao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao
cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos ap6s o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitagao de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitacao, observara o disposto no art.
165 da Lein® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias tuteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da
ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo
ou inabilitagdo do licitante:
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8.3.1.a inteng¢do de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusio;
8.3.2.0 prazo para a manifestacdo da inten¢do de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

8.3.3.0 prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de
lavratura da ata de habilitacao ou inabilitagdo;

8.3.4.na hipdtese de adogao da inversdo de fases previstano § 1°do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentagao das razdes recursais serd iniciado na data de intimagao da
ata de julgamento.

8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo
prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao
no prazo de 10 (dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3
(trés) dias tuteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacdo da interposicao
do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispenséaveis a defesa de seus
interesses.

8.8. O recurso ¢ o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
8.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico no e-mail: compras@nitprev.niteroi.rj.gov.br.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1.deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2.Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

9.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
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9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;
9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

9.1.3.nd0 celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

9.1.4.apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacao

9.1.5.fraudar a licitacao

9.1.6.comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7.praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

9.1.8.praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatirios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

9.2.1.adverténcia;
9.2.2.multa;
9.2.3.impedimento de licitar e contratar e

9.2.4.declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:
9.3.1.a natureza e a gravidade da infracao cometida.
9.3.2.as peculiaridades do caso concreto

9.3.3.as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4.0s danos que dela provierem para a Administragdo Publica
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9.3.5.a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos o6rgdos de controle.

9.4. A multa seré recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo méximo de 15 dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

9.4.1.Para as infracdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

9.4.2.Para as infragdes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 € 9.1.8, a multa sera de 15%
a 30% do valor do contrato licitado.

9.5. As sangoes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de
multa.

9.6. Na aplicacdo da sangdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

9.7.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢ao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6,
9.1.7 € 9.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 ¢
9..1.3 que justifiquem a imposic¢ao de penalidade mais grave que a san¢ao de impedimento

de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.
14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 9.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacao
assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do 6rgao ou entidade promotora da licitagao.

9.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao
de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou
mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o
licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacgao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o
qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
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reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a
autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sang¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacao da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis
antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia 1til anterior a
data da abertura do certame.

10.3. A impugnagdo e¢ o pedido de esclarecimento poderdao ser realizados por forma
eletronica, pelos seguintes meios: https:/www.gov.br/compras/pt-br e E-mail:
compras(@nitprev.niteroi.rj.gov.br, mediante confirmag¢do de recebimento.

10.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no
certame.
10.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao ¢ medida excepcional e devera ser

motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagao.

10.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

11. FORMALIZACAO DO CONTRATO

11.1.  Apo6s a homologagdo, a Administracdo convocard o licitante vencedor para assinar o termo
de contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, sob pena

de decair o direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas nesta Lei.
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11.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado, 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte interessada durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administragdo.

11.3.  Na hipodtese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato, ou ndo aceitar ou nao retirar
o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas, outro licitante podera ser convocado,
respeitada a ordem de classifica¢ao, para assumir o compromisso nas condi¢des propostas pelo licitante

vencedor, sem prejuizo da aplicacao das sangdes previstas em Lei.

11.4.  Caso nenhum dos licitantes aceite a contratagdo nos termos item anterior, a Administragao,
observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo, podera convocar os licitantes remanescentes para
negociagao, na ordem de classificacdo, com vistas a obten¢do de melhor preco, mesmo que acima do precgo
ou inferior ao desconto do adjudicatario; ou adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos
licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condigao.

11.5. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizard o descumprimento total da
obrigacao assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de

proposta apresentada, quando existente, em favor do 6rgao ou entidade licitante.

11.6. A regra do item anterior ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma

do inciso 11.4.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdao serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunica¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

12.4. A homologagao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratacao.
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12.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
amplia¢do da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas € a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e endereco eletronico https://niteroiprev.niteroi.rj.gov.br/.

12.11.  Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
12.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia
12.11.2. ANEXO II — Minuta de Termo de Contrato
12.11.3. ANEXO III — Estudo Técnico Preliminar
12.11.4. ANEXO IV — Documentagao exigida para Habilitagao
12.11.5. ANEXO V — Or¢amento estimado
12.11.6. ANEXO VI —Modelo de apresentacdo da proposta

Assinado digitalmente por:
HEITOR PEREIRA

Ci MOREIRA 1 31 1 1
eCigo MORERA Niterdi, 21 de janeiro de 2026.

U,cigo  Data: 22/01/2026 10:26

HEITOR PEREIRA MOREIRA
Presidente da Niterdi Prev
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TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS SEM MAO DE OBRA COM DE-
DICACAO EXCLUSIVA

NITEROI PREV
(Processo Administrativo n® 9900178595 /2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagao de servicos de Outsourcing Impressao e Digitalizacao incluindo instalagio,
suporte técnico e manuten¢ao on-site (incluindo pecas), além do fornecimento de insumos
(toner, cartucho, bastoes, cilindros, fusores e etc) sem cobranca de franquia excedente de
copia/impressio, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢oes e exigéncias estabeleci-
das neste instrumento.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE | QUANT | . VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO | TOTAL

IMPRESSORA MULTIFUNCI-
ONAL LASER COLORIDA,

Caracteristicas Minimas: Funcées:
Imprimir, copiar, digitalizar, enviar
fax;Tecnologia de impressao: LED co-
lorido (tecnologia laser LED eletrofoto-
grafica);Display: LCD touchscreen co-
lotido de 5" (12,6 cm);Tamanho do Pa-
pel (maximo): Até 21,6 x 35,6 cm (Ofi-
cio);Velocidade de impressdo em preto
(A4) Normal: Até 31 ppm;Velocidade
de impressio em cotres (A4) Normal:
Até 31 ppm;Duplex Automatico: Im-
1 pressdo, copia, digitalizacio e envio de 27618 UN 03 R$ 13.550,00 R$ 40.650,00
fax duplex automatico;Ciclo de trabalho
(mensal, A4): Até¢ 60.000 paginas;Vo-
lume Mensal Recomendado: Até 4.000
paginas/més;Resolucio de impressio
(dpi): Até 2400 x 600 dpi;Capacidade de
Entrada de Papel:Bandeja padrio com
capacidade para 250 folhas;Bandeja
multiuso com capacidade para 50 fo-
lhas;Alimentador Automatico de Docu-
mentos (ADF) com capacidade para até
70 folhas;Tamanhos suportados:Du-
plex: Carta, Oficio;Bandeja multiuso:
Carta, Envelope, Tamanhos personali-
zados, Oficio, A4, A5, AG;Bandeja pa-
drio: Carta, Oficio, Executivo, A4, A5,
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AG6;Tipo de scanner: Base plana e Ali-
mentador Automatico de Documentos
(ADF);Software para digitalizagdo in-
cluso: padrio Windows, com funciona-
lidade OCR; Digitalizar — formatos de
arquivo: PDF, JPG, TIFF, XPS, PDF
pesquisavel, DOCX, XLSX, PPTX;
Resolugao de digitaliza¢do interpolada:
Até 19200 x 19200 dpi; Velocidade de
Digitalizacao:Simplex (uma face): até 28
ipm (preto e cores);Duplex (frente e
verso): até 58 ipm;Funcio “Digitalizar
para”: Arquivo, Imagem, E-mail, OCR,
FTP, Servidor SSH (SFTP), USB, Nu-
vem, Servidor de E-mail, Pasta de Rede,
Facil Digitalizagdo para E-mail;Veloci-
dade de cépia em preto (A4): Até 31
cpm;Velocidade de cépia em cores
(A4): Até 31 cpm;Resolucao de copia:
Até 1200 x 600 dpi; Configuracdes de
reducio/ampliacio: De 25% a 400%,
com incrementos de 1%;Sistemas ope-
racionais compativeis: Windows, Win-
dows Server, macOS, Linux (dltimas
versoes);Interfaces Padriao:  Wireless
802.11b/g/n, Ethetnet Gigabit, USB
2.0 de alta velocidade, Wi-Fi Direct,
NFC;Velocidade do processador: 800
MHz;Memoéria: 1 GB RAM ;Compati-
bilidade com driver de impressora e dri-
ver de digitalizacdo: Windows, Win-
dows Server, macOS, Linux (dltimas
versoes);Alimentacao: Tensio de en-
trada de 110 volts: 110 a 127 VAC,
50/60Hz; Certificacio de consumo de
energiaz  Em  conformidade com
ENERGY STAR®;Recursos adicio-
nais: Modo de economia de toner;Im-
pressio segura (Secure Print);Leitor
NFC para autenticacdo de usuarios e li-
beracdo de impressao.

IMPRESSORA MULTIFUNCI-
ONAL LASER MONOCRO-
MATICA, Caracteristicas Mini-
mas: Fungdes: Imprimir, copiar, digita-
lizat, enviar documentos; Tecnologia de
impressao: Laser monocromatica;Dis-
play: LCD touchscreen colorido de 5"
(12,6 cm);Tamanho do Papel (maximo):
Até 216 x 355,6 mm (Oficio);Veloci-
dade de impressiao em preto (A4) Nor-
mal: Até 43 ppm (simplex); até 36 ipm

27618

UN

15

R$ 6.500,00

R$ 97.500,00
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(duplex);Duplex Automatico: Impres-
sdo, copia, digitalizacdo e envio duplex
automatico (uma unica passagem);Ciclo
de trabalho (mensal, A4): uso corpora-
tivo intenso recomendado;Resolucio
de impressdo (dpi): Até 1200 x 1200
dpi;Capacidade de Entrada de Pa-
pel:Bandeja padrao com capacidade
para 550 folhas;Bandeja multiuso com
capacidade para 100 folhas;Capacidade
maxima: até 2.300 folhas (com alimen-
tadores opcionais);Tamanhos suporta-
dos:Duplex: A4;Bandeja multiuso: A4,
B5, A5, A6, envelopes (DL, ISO-C5,
Monarch, COM10), tamanhos persona-
lizados (76,2 x 127 mm até 216 x 355,6
mm);Bandeja padrio: A4, B5, A5,
AG6;Tipo de scanner: Alimentador auto-
matico de documentos duplex em uma
unica passagem (ADF) e vidro de expo-
sicdo; Software para digitalizagdo in-
cluso: Network ScanGear
(TWAIN/WIA), uniFLOW Online;Di-
gitalizar — formatos de arquivo: PDF
(compacto, pesquisavel, encriptado,
PDF/A), TIFF, JPEG;Resolugio de di-
gitalizacao interpolada: Até 9600 x 9600
dpi (modo pull);Velocidade de Digitali-
zagao:Simplex: até 38 ipm (preto), até
13 ipm (cores);Duplex: até 70 ipm
(preto), até 26 ipm (cores);

Fungao “Digitalizar para”: E-mail, FTP,
SMB, USB, servicos na nuvem
(Dropbox, Google Drive, OneDrive),
uniFLOW Online;Velocidade de copia
em preto (A4): Até 43 com;Resolucio
de copia:  Até 600 x 600
dpi;Configuragdes de
reducdo/ampliacio: De 25% a 400%,
com incrementos de 1%;Sistemas
operacionais compativeis: Windows,
Windows Server, macOS, Chrome OS,
iOS,  Android;Interfaces Padrio:
Wireless 802.11b/g/n, Ethernet

Gigabit 1000Base-T/100Base-
TX/10Base-T, USB 2.0 host (x2) e
dispositivo (x1), Wi-Fi

Direct;Velocidade do  processador
800MHz x 2: Memoria: 1 GB RAM, 2
GB eMMC
(armazenamento);Compatibilidade

com driver de impressora e driver de
digitalizacao: UFR II, PCL6, PCLS5,
Adobe PostScript3;Alimentacio:
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Tensao de entrada de 120-127 V, 60 Hz,
7,1 A;Certificacgio de consumo de
energia: Em  conformidade com
ENERGY STAR® (TEC: 041
kWh);Recursos  adicionais:Impressdo
segura (Secure Print e
uniFLOW);Autenticagdio  via  PIN,
cartaio  ou  uniFLOW  Online
Express;Reducio de toner;Impressio
direta de USB (TIFF, JPEG, PDF,
XPS);Nivel de ruido operacional: até 54
dB;

SCANNER PADRAO ADF

Caracteristicas Minimas: Funcées:
Digitalizar (simplex e duplex), processa-
mento avan¢ado de imagem, envio de
documentos para multiplos  desti-
nos;Tecnologia de digitalizacdo: CIS
duplo (frontal e posterior) com ilumina-
¢ao LED RGB;Display: Nao possui dis-
play touchscreen;Tamanho do Docu-
mento (maximo): Até 215,9 x 355,6 mm
(8,5 x 14") — compativel com paginas
longas até 6.096 mm;Velocidade de Di-
gitalizagio (A4, 200/300 dpi):Simplex:
até 70 ppm;Duplex: até 140 ipm;Duplex
Automaitico: Sim, com ADF em uma
unica passagem;Ciclo de trabalho diario
recomendado:  Até  10.000  fo-
lhas/dia;Resolucio optica: 600 dpi;Re-
solucdo de saida: 50 a 600 dpi;(incre-
mentos de 1 dpi); até 1200 dpi via sof-
tware;Capacidade do Alimentador Au-
tomatico de Documentos (ADF): Até
100 folhas (A4, 80 g/m?);Tipos de mi-
dia suportados: Papel normal, cartGes
plasticos, brochuras (até 7 mm de es-
pessura), fotos;Gramatura de papel su-
pottada:Papel: 20 a 465 g/m?*Cartdes:
até 1,4 mm;Brochuras: até 7 mm;Recut-
sos de deteccdo:Deteccio de alimenta-
¢ao multipla (sensor ultrassonico);De-
tec¢do de comprimento;Monitora-
mento de imagem (Image Monito-
ring);Protecdo de papel com deteccio
sonora (iISOP);Processamento de ima-
gem:Detec¢do automatica de cor;De-
teccdo e remogdo de paginas em
branco;Correcao de inclinagao e orien-
tagdo;Recorte automatico;Reducio de
ruido, perfuragoes e listras;Separacgao de
imagens, filtros de cor, eliminagdo de

27618
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padrSes de fundo, etc;Saida sSRGB;For-
matos de saida:Cor (24-bit), Escala de
cinza (8-bit), Monocromatico (1-bit);In-
terfaces Padrio:USB 3.2 Gen 1x1 /
USB 20 / ©USB 1.1;Ethernet
(10/100/1000 Mbps);Sistemas opetaci-
onais compatfveis:Windows 10, 11, Ser-
ver 2012/2016/2019/2022;macOS (so-
mente USB);Linux Ubuntu (somente
USB);Alimentacdo: 100-240 V AC,
50/60 Hz;Consumo de energia:Opera-
¢o: até 28 W (17 W no modo Eco);Ina-
tivo: 1,4 W (USB) / 2,0 W (LAN);Es-
pera: 0,2 W;Dimensées (I x P x A): 300
x 170 x 163 mm;Peso: Aprox. 4 kg;Cer-
tificacbes  ambientais: ~ENERGY
STAR®, RoHS;Itens inclusos: Bandeja
de entrada, adaptador e cabo de alimen-
tacdo, cabo USB, manual de instalacio;

SCANNER PADRAO FLAT

Caraterfsticas Minimas: Funcées:
Digitalizar  (simplex, duplex, mesa
plana), processamento de imagem avan-
¢ado; Tipo de Scanner: ADF com mesa
integrada (flatbed), duplex automatico;
Tecnologia de digitalizagao: CIS (ADF)
e CCD (mesa); Fonte de luz: LED RGB
(ADF), LED branco (mesa); Resolucido
optica: 600 dpi; Resolucdo de saida: 50
a 600 dpi (incrementos de 1 dpi), até
1200 dpi via software; Velocidade de di-
gitalizagio (A4, 200/300 dpi): simplex
até 70 ppm, duplex até 140 ipm; Capa-
cidade do ADF: até 100 folhas (A4, 80
g/m?); Ciclo didtio tecomendado: até
10.000 folhas; Tamanhos suportados:
minimo 48 x 50 mm, maximo 215,9 x
355,6 mm, modo pagina longa até 6.096
mm; Tipos de midia suportados: papel,
cartdes plasticos (até 1,4 mm), brochu-
ras (até 7 mm); Gramatura suportada:
20 a 465 g/m?; Formatos de saida: Cot
24-bit, Escala de Cinza 8-bit, Mono 1-
bit; Processamento de imagem: rotagdo
automatica, deteccio de cor, remocgio
de paginas em branco, correcio de bot-
das, eliminacdo de ruido, separagio de
imagens, filtros de cor, entre outros; In-
terfaces: USB 3.2 Genlx1, Ethernet
(10/100/1000 Mbps); Detecgio de ali-
mentagdo multipla: por ultrassom e
comprimento; Prote¢do de papel: iSOP,

27618
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R$ 16.000,00

R$ 64.000,00
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monitoramento de imagem; Sistemas
operacionais compativeis: Windows
10/11, Windows Server 2012—2022, Li-
nux Ubuntu (USB); Alimentacdo: 100—
240V, 50/60 Hz; Consumo de energia:
até 28 W (modo Eco: 17 W), inativo: até
2 W, espera: 0,2 W; Dimensées (L x P x
A): 300 x 577 x 234 mm; Peso: 8,8 kg;
Certificacoes: ENERGY STAR®,
RoHS; Itens inclusos: bandeja de en-
trada, cabo AC, fonte, cabo USB, Ma-
nual de instalacio;

SCANNER A3

Caracteristicas Minimas: Funcées:
Digitalizar documentos, livros, revistas
¢ objetos planos; Tipo de Scanner: Ove-
thead (scanner vertical sem contato);
Tecnologia de digitalizacio: lente com
6tica de reducio e sensor CCD colorido
unico; Fonte de luz: LED branco duplo
com iluminacdo por lente; Resolucdo
optica: 285-218 dpi (horizontal), 283—
152 dpi (vertical); Resolugdo de saida:
150 a 1200 dpi (dependente do modo);
Modos de digitalizagao: Auto, Normal,
Better, Best, Excellent (todos com
tempo de 3 segundos por pagina); Mo-
dos de cor: Cor, Tons de cinza, Mono-
cromitico, Automatico; Tamanhos su-
portados: minimo 25,4 x 25,4 mm (1 x
1 pol), maximo 432 x 300 mm (17 x
11,8 pol.); Espessura do documento: até
30 mm (1,18 pol.); Interface: USB 2.0 /
1.1 tipo B; Requisitos de energia: AC
100-240 V, 50/60 Hz; Consumo de
energia: até 20 W (operagao), 2,6 W
(modo sleep), 0,4 W (modo standby);
Ambiente de opera¢io: 5 a 35 °C, umi-
dade relativa de 20 a 80% (sem conden-
sacdo); Dimensdes (L x P x A): 210 x
156 x 383 mm; Peso: 3 kg;Recursos de
imagem: corregao de curvatura de livro,
remocao de dedos, detec¢io automatica
de paginas, rotagdo e corte automaticos,
digitalizagdo de mualtiplos documentos
simultaneamente; Sistemas operacio-
nais compativeis: Windows 10/11 (32 ¢
64 bits), macOS Catalina 10.15 ou supe-
rior; Itens inclusos: cabo AC, adaptador
AC, cabo USB, guia de seguranca, base
preta (background pad), extensores

27618

UN

02

R$ 10.955,00

R$ 21.910,00
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(x2); Cettificacdes: ENERGY STAR®,
RoHS.
Total: R$ 271.040,00
1.2. O servico objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns, conforme jus-

tificativa constante do Estudo Técnico Preliminat.

1.3.  Por se tratar de contratacao de servicos continuados, o parcelamento do objeto nao
deve ser adotado como pratica usual, sendo recomendavel que a licitagio ou contratagdo se
dé em seu escopo integral, de modo a preservar a economia de escala, a eficiéncia adminis-
trativa e a competitividade entre os licitantes. Os demais detalhes constam no ETP.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses contados da divulgacao no Portal
Nacional de Contrata¢oes Publicas (PNCP), prorrogavel por até 10 anos, na forma dos arti-
gos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a sua execugao
¢ essencial para a manutengao das atividades do 6rgao, exigindo continuidade e
regularidade na prestagdo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando
o Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagao a
vigéncia da contratagao.

1.6 O contratado devera assinar o instrumento contratual no prazo de 5 dias, contado da

convocagao da Administragao, sob pena de aplicac¢do das sangoes legais cabiveis, nos termos
do art. 90 da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.7. Sobre o atendimento ao principio da padroniza¢io/ parcelamento. (Art. 40, V, da Lei
14133/21 ¢/c Art. 69 do Decreto Municipal n°® 14.730/23): Nio hé, por parte da Adminis-
tracao, manual de padronizagao técnica no municipio, para contratagdes em geral.

1.8.  Quanto referéncia ao catalogo eletronico de padronizagao ou justificativa para sua nio
utilizacdo. (Art. 19, §2° e art. 40, §1°, da Lei n°® 14.133/21): Ainda nao foi elaborado o Cata-
logo de Padronizagio do municipio, mas segundo o Art. 29 do Decreto Municipal
n°14.730/23, § 5°.

“Até que seja implementado o catalogo municipal de padronizagio mencionado no
inciso II do paragrafo anterior, a Administracao Municipal utilizara o catalogo ele-
tronico de padronizagao de compras, servigos e obras da Administracido Federal”.

Ao consultar o site do Governo Federal, ao Portal nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) na aba de Catalogo Eletronico de Padronizagao é mencionado:

“O Catalogo Eletronico de Padronizagdo é uma ferramenta informatizada, dispo-
nibilizada e gerenciada pela Secretaria de Gestao e Inovagiao do Ministério da Ges-
tdo e da Inovagdo em Servicos Publicos destinado a permitir a padronizacao de
itens (bens e servigos) a serem contratados pela Administragao e que estardo dispo-
niveis para a licitagdo cujo critério de julgamento seja 0 de menor prego ou de maior
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desconto, bem como nas contratagdes diretas de que tratam os incisos I do art. 74
e osincisos I e Il doart. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, ainda, tem o seu procedimento
de padronizacio definido no art. 5° do Portaria Seges/ME n° 938, de 2022, o qual
¢ constituido das seguintes etapas”

Neste caso, a contratagdo fundamenta-se pelo att. 28, inciso I da Lei n® 14.133/2021,
considerando que a natureza desta contratagiao esta direcionada a contratacao de servico de
Outsourcing Impressio e Digitalizacao. E importante destacar que essa contrata¢ao visa su-
prir uma demanda especifica, para a qual nao existe um catalogo previamente elaborado que
abranja de forma direta o objeto em questdo, nas necessidades e especificidades definidas
pela Administracao. Dessa forma, a aplicacao de um catilogo pré-definido nao se aplica a
hipétese da contratagdo, tornando necessario o procedimento previsto no artigo mencio-
nado. Assim, justifica-se a escolha desse dispositivo legal para assegurar agilidade e eficacia
na satisfacio das necessidades da Administracao Publica.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRA-
TACAO

2.1. A Fundamentacio da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se pormenori-
zada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, con-
forme consta das informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CI-
CLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico espe-
cifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do ob-
jeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de Compras
Sustentaveis do Municipio de Niteroi:

4.1.1.  Os servicos prestados pela CONTRATADA deverio pautar-se sempre no
uso racional de recursos e equipamentos, de modo a evitar e prevenir o desperdicio
de insumos e materiais.

4.1.2. A CONTRATADA devera instruir os seus empregados quanto a necessi-
dade de racionaliza¢ao de recursos no desempenho de suas atribui¢des, bem como
das diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pelo CONTRATANTE.

4.1.3. A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade por todos os encar-
gos e obrigacoes sociais previstas na legislacao social e trabalhista em vigor, obri-
gando-se a saldd-las na época propria, vez que seus profissionais e prepostos nao
manterao qualquer vinculo empregaticio com a CONTRATANTE.

Pagina 8 de 26



%‘f NITPREV

Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n°® 14.133, de 2021):

4.2.  Na presente contratagdo nao ha o que se falar em indica¢ao de marcas e modelos.

Da vedagao de contratagao de marca ou produto

4.3.  Na presente contratagao nao ha o que se falar em vedacao de marca ou produto.
Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, nao sera exigida carta de solidari-
edade emitida pelo fabricante, que assegure a execugao do contrato.

Da participagao de empresas sob a forma de consércio

4.5. Sera permitida a participacao de pessoas juridicas reunidas em consoércio.

Subcontratagao

4.6.  Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.7.  Sera exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.

4.8. Em caso op¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.9. A garantia, nas modalidades caucdo e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10
dias dteis apods a assinatura do contrato.

4.10. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a
garantia da contrataco.
Vistoria

4.11. Nao ha necessidade de realizacao de avaliagio prévia do local de execugao dos servi-
cos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig¢ées de execucgao
5.1. A execugio do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Entrega do objeto: 15 dias apds a assinatura do contrato e publica¢ao no
PNCP, com todos os equipamentos com as especificagdes descritas no item 1 deste
Termo de Referéncia.

5.1.2. Entregar os equipamentos sem avarias.
5.1.3. Realizar a instalacao de todas as impressoras e configuragdes necessarias.

Local e horario da prestagao dos servigos
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Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Rua da Concei¢ao, 195 - Niteroi.

cep: 24020-080.

5.3.

Os servigos serdo prestados no seguinte horario: das 9:00 as 18:00 horas, de segunda

a sexta-feira.

Rotinas a serem cumpridas

5.4.

A execucido contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1 Instalacdo e configuragao inicial;

5.4.2 Suporte Técnico e Manutencao Preventiva;
5.4.3 Fornecimento de suprimentos;

5.4.4 Reposicao de equipamentos caso de falha;
5.4.5 Suporte a digitalizacao;

5.4.6 Fornecer técnicos devidamente qualificados e com a devida capacidade téc-
nica, assim como todas as ferramentas, instrumentos e materiais necessarios a exe-
cucdo dos servigos a serem prestados;

5.4.7 Reparar, no prazo de 01 (um) dias tteis, os equipamentos locados que apre-
sentarem defeitos em suas pecas apds a devida notificacao, por escrito via e-mail,
pela Divisao de Tecnologia da Informacao de forma a ndo prejudicar a realizacao
dos setvicos;

5.4.8 Substituir, no prazo de 02 (dois) dias tuteis, os equipamentos locados que
apresentarem defeitos nao sanados pela area técnica do CONTRATADO ap6s a
devida notificagao pela Divisio de Tecnologia da Informagdo de forma a niao pre-
judicar a realizagdo dos servigos;

5.4.9 Manter nas dependéncias do contratante, insumos reservas, que deverao ser
homologados pelo fabricante, ou de primeira linha, em quantidades suficientes para
substitui¢ao, quando necessario, pela equipe da Divisdo de informatica, visando
manter a continuidade do servico;

5.4.10 Atender os chamados, referente aos servicos técnicos de manutencio, con-
forme criticidade abaixo, os equipamentos locados em horario de expediente, con-
tados a partir do momento do registro da solicitagao na area técnica da CONTRA-
TADA com o devido nimero de protocolo:

Urgente: Equipamentos da Presidéncia e das diretorias da Niterdi Prev; Aten-
dimento em até 04h a partir da abertura do chamado;

Médio: Demais equipamentos da Niteréi Prev; Atendimento em até 12h a
partir da abertura do chamado;

Normal: Atendimento em até 24h a partir da abertura do chamado;
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5.4.10 Fornecer um canal de comunicacio exclusivo por e-mail ¢/ou telefone, para
abertura de chamados técnicos 24h por dia, 7 dias por semana, devendo o mesmo
informar protocolo de atendimento;

5.4.11 Responsabilizar-se pela logistica, instalagdo e manutengao dos equipamentos
nos locais indicados pela Divisao de Tecnologia da Informacgao em perfeitas condi-
¢oes de servir a0 uso a que se destina, ressaltando que todas as despesas de trans-
porte e outras necessarias a0 cumprimento de suas obrigagoes serdo de responsabi-

lidade da CONTRATADA.
Materiais a serem disponibilizados

5.5.  Paraa perfeita execucao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necessario.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgio tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Tal necessidade de contratagdo se deve ao fato da Niter6i Prev nao possui
impressoras e equipamentos de digitalizagdo suficiente que atendam as demandas
operacionals existentes, sendo os mesmos obsoletos e com alto indice de manuten-
¢ao, tornado inviavel e extremante onerosa a sua permanéncia operacional.

A rotina operacional da Niterdi Prev necessita de equipamentos de impressao e digi-
talizagdo considerando os diversos requisitos existentes que necessitam de tais equi-
pamentos tanto no atendimento ao publico, quanto nas rotinas internas na qual am-
bas sdo de extrema importancia e demandam de copias, digitalizacdo e impressao de
documentos.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagiao do contrato

5.8.  Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finaliza¢ao do contrato devido
as caracteristicas do objeto

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequén-
cias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o crono-
grama de execucio serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.
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6.4. O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de pro-
vidéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade po-
dera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagoes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execucao da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das san-
¢oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da pres-
tacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagio a execugao
do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execuc¢ao do objeto
durante o periodo de vigéncia do contrato.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manu-
tencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exer-
cicio da atividade.

Fiscalizagao

6.9. A execugio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10. As atribui¢bes do fiscal do contrato sao aquelas descritas nos artigos 20 a 26 do De-
creto Municipal 14.730/2023.

6.11.  Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.11.1. Fiscalizacio Técnica (Art. 17, II, c¢/c Art. 21 do Decreto n°
14.730/23)

a) O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato, para que se-
jam cumpridas todas as condi¢oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragao.

-O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢ao do que

for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°)

-Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emi-
tira notificagdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para
a correcao.

-O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua compe-
téncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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-No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

-O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva
ou a prorrogagao contratual.

6.11.2. Fiscalizagio Administrativa (Art. 17, III, c/c Art. 22 do Decreto n°
14.730/23)

a) O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢ao das condi¢coes de
habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do De-
creto n° 11.246, de 2022).

-Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua com-
peténcia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

b) Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

-Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagao das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizac¢ao de aposti-
lamentos e de termos aditivos, a0 acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

-Certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execug¢ao do contrato, as condi-
¢oes de habilitacdo e qualificacio exigidas na licitacio e/ou na contratacio, solicitando os
documentos necessarios a esta constatagao, com especial aten¢ao para a regularidade tra-
balhista e previdenciaria nos casos de obras e servigos com dedicagao exclusiva (ou pre-
dominante) de mao de obra;

-Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢es fiscais, trabalhistas e previ-
denciirias;

-Atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao descumpri-
mento das obriga¢des contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as pro-
vidéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

-Participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, sob coordenagao do gestor do contrato;

-Auxiliar o gestor do contrato com as informagoes necessarias, na elaboracao do docu-
mento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagao do cumprimento de obriga-
¢Oes assumidas pelo contratado e

-Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
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-Receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestando a efetiva realizacao do
objeto contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das fa-
turas correspondentes;

-Nos casos de requerimento de revisio contratual, exigir a comprovagao dos custos su-
portados pelo contratado através de notas fiscais, realizando analise critica da compatibi-
lidade dos precos com a realidade de mercado constatada junto a outras fontes;

-Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a liqui-
dacdo da despesa e encaminha-los, juntamente com a nota fiscal, para o gestor do contrato
que, apds conferéncia, remetera a documentagao para o setor responsavel pelo paga-
mento, em tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

-Verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada, inclusive no
que se refere a utilizacao pelos empregados da empresa dos equipamentos de prote¢ao
individual exigidos pela legislacao pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes admi-
nistrativos, terceiros e empregados da contratada, e, na hipétese de descumprimento, co-
municar ao gestor para impulsionar o procedimento tendente a notificagio da contratada
para o cumprimento das normas trabalhistas e instauragdo de processo administrativo
para aplicagdao de sanc¢do administrativa;

-Certificar-se do correto calculo e recolhimento das obrigagées trabalhistas, previdencia-
rias e tributarias decorrentes do contrato e, caso necessario, buscar auxilio junto os setores
de contabilidade da Administra¢do para a verificagao dos calculos apresentados, obser-
vando o disposto no art. 24 do Decreto 14.730/23;

Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato tem como funcao administrar o contrato até o término de sua
vigéncia, desempenhando as atribuicbes administrativas que sao inerentes ao controle indi-
vidualizado de cada contrato, as quais estdo previstas no artigo 18 do Decreto Municipal
14.730/23.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A aferigdo da execugio contratual para fins de pagamento se dara através da entrega
de relatério pormenorizado dos fiscais da contratagao.

7.1.1.Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu-
¢ao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a deman-

dada.

7.2. A afericio da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.2.1. Parecer circunstanciado dos Fiscais do Contrato;

Do recebimento

7.3.  Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e art.
43, III do Dectreto Municipal 14.730/23).

7.4. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicac¢ao de co-
branga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem
a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

(Art. 17, II do Decteto Municipal 14.730/23).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 17, IT do Decreto Municipal 14.730/23).

7.7.  Deacordo com o art. 17, IV, do Decteto Municipal 14.730/23, caberi ao fiscal seto-
rial o acompanhamento da execu¢dao do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos
quando a prestacao do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em uni-
dades desconcentradas de um 6rgao ou uma entidade.

7.8.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacGes da execucao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacio dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
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serem pagos a contratada, registrando em relat6rio a ser encaminhado ao gestor do

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou subs-
tituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregoes resultantes da execu¢ao ou materiais empregados, cabendo
a fiscalizacao nao atestar a ultima e/ou unica medicio de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebi-
mento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizacio nio efetuard o ateste da dltima e/ou tGnica medicio de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisétio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

7.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desa-
cordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagdao das penalidades.

7.9.  Quando a fiscaliza¢do for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em

relacdo a
devendo

fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10.  Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacio mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execu¢do contra-
tual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais pe-
nalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obri-
gacOes, conforme regulamento (artigo 18, V, VI e VII, do Decreto Municipal n°
14.730/2023).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada
pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o paga-
mento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CON-
TRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao.
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7.10.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a for-
malizag¢ao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagao e gestdo.

7.11.  No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comuni-
cando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contra-
tado, de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela so-
lidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita exe-
cucio do contrato.

Liquidagio

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
até 15 (quinze) dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
petiodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n® 13.281/2019.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibi-
lidade de prorrogacgao, nos casos de contratagoes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;

7.16.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retencOes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a
liquidagdao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprova¢ao da regularizagiao da situagiao, sem
onus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibili-
dade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condi¢bes de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impega a
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participag¢ao em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢ao de contratar com o
Poder Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
bl

7.20. Constatando-se a situagao de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias uteis, regularize sua situagao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pretende produzir. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.21.  Naio havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contra-
tante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o rece-
bimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a res-
cisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao con-
tratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execu¢ao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado nio regularize sua situagao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finali-
zagao da liquida¢ao da despesa, conforme se¢ao anterior:

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualiza-
dos monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realiza¢ao, mediante aplicagao do indice ICTI de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao apli-
cavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os pet-
centuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Com-
plementar n°® 123, de 2000, ndo sofrera a retencdo tributiria quanto aos impostos e contri-
bui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apre-
sentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tri-
butario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Antecipagido de pagamento

7.30. A presente contratacao nao preve a possibilidade de antecipacao de pagamento, seja
parcial ou total, em conformidade com as disposi¢des contratuais e os principios da gestio
financeira responsavel, conforme estabelecido no Art. 145 da Lei n°® 14.133/2021

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO
Forma de selegido e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera sclecionado por meio da realizagao de procedimento de LICITA-
CAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocio do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

8.1.1. A presente contratagao sera realizada por licitacao, na modalidade Pregao
tendo em vista tratar-se de hipétese prevista no art. 28, inciso I da Lei n® 14.133/21:

“Art. 28. Sio modalidades de licitacao:
I - pregao;”

Regime de execugio

8.2. O regime de execucao do contrato sera de acordo com o tépico 5 do presente Termo
de Referéncia.

Exigéncias de habilitagao
8.3.  Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.5.  Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempre-
endedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da autentici-
dade no sitio https://www.gov.bt/empresas-e-negocios/ pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitu-
tivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus adminis-
tradores;

8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade fe-
derativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada
como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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8.9.  Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juri-
dicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administra-
dotes;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectiva-
mente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.12.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (REB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, medi-
ante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo a0 domi-
cilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Disttital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relaciona-
dos ao objeto contratual, devera comprovar tal condigaio mediante a apresentagao de decla-
racao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20006,
estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagdo Técnica

8.21. Declaragiao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacoes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagoes objeto da licitagao;

8.22. A declaragao acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo res-
ponsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢oes e peculiaridades
da contratacao.

8.23. Registro ou inscrigio da empresa na entidade profissional competente (escrever por
extenso, se o caso), em plena validade;

8.23.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderao a exigéncia por meio
da apresenta¢do, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.24. Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrataciao, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional com-
petente, quando for o caso.

8.25.  Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.25.1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratagao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a
comprovagao de que estio domiciliados na localidade da sede da cooperativa, res-
peitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, {§2° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

8.25.2. A declaracio de regularidade de situacao do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.25.3. A comprovac¢iao do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a execucao contratual;

8.25.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;8.32.5. A comprovagao
de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executa-
rA0 O contrato; e

8.25.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da as-
sembleia; d) editais de convocagdo das trés dltimas assembleias gerais extraordina-
rias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licita¢ao;

8.25.7. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o
art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nio foi exigida pelo 6rgao
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 271.040,00 (duzentos e setenta e um

mil e quarenta reais), conforme custos unitirios apostos na abaixo:

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER UNIDADE QUANT VALOR VALOR
(Resumida) DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 IMPRESSORA MULTI- | 27618 UN
FUNCIONAL LASER 03 R$ 13.550,00 | R$ 40.650,00
COLORIDA
2 IMPRESSORA MULTI- | 27618 UN
FUNCIONAL LASER
MONOCROMATICA, 15 R$ 6.500,00 R$ 97.500,00
3 SCANNER PADRAO 27618 UN 06 RS 7.830,00 RS 46.980,00
ADF
4 SCANNER PADRAO 27618 UN
FLAT 04 R$ 16.000,00 R$ 64.000,00
5 SCANNER A3 27618 UN
02 R$ 10.955,00 | R$ 21.910,00

Total: R§ 271.040,00

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1  Exercer a fiscaliza¢do da execucio do servico, através de Comissao de Fiscalizacdo a

ser designada pela Autoridade Competente desta Autarquia.

10.2  Efetuar o pagamento conforme quantitativo disponibilizado, instalado e aceito pelo

setor requisitante; o pagamento devido a contratada;

10.3  Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa executar a prestacao

do servico dentro do estabelecido neste Termo;

10.4  Solicitar a troca de produtos e servicos quando nido atenderem as especificagdes do

objeto do Contrato;
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10.5 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, qualquer irregularidade constatada no
fornecimento e execucao dos servigos e solicitar a imediata interrup¢io se for o caso;

10.6  Usar os equipamentos corretamente, seguindo as instru¢ées de operagao fornecidas
pela licitante;

10.7  Permitir o acesso do pessoal autorizado da CONTRATADA para realiza¢ao da ma-
nutengao, contagem de copias ou reparo nos equipamentos e ainda, para seu desligamento
€ remocao;

10.8  Nao introduzir modificagdes de qualquer natureza nos equipamentos disponibiliza-
dos;

10.9  Receber provisoria e definitivamente o objeto nos termos do contrato;

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1. O licitante vencedor devera realizar a assinatura do contrato em até cinco dias
uteis, a contar da homologacao da licitagao.

11.1.1 Realizar vistoria no local para elaborac¢ao da Proposta de Precos.

11.1.2  Analisar o Termo de Referéncia de modo a nio incorrer em omissoes que jamais
poderio ser alegadas em funcido de eventuais pretensoes de acréscimos de pregos,
alteracdo da data de entrega ou de qualidade dos servigos.

11.1.3 Descrever na integra em sua proposta o objeto ofertado obedecendo as especifica-
¢Oes minimas, solicitadas nos itens, constantes deste Termo de Referéncia, bem
como demais informagdes necessarias ao perfeito entendimento do conteddo da
proposta, sob pena de desclassificagio da mesma, caso nio o faca.

11.1.4 Declaragio de que todos os equipamentos ofertados sao novos e sem
uso; e de que ndo sdo, de forma nenhuma, resultado de recondicionamento
ou remanufaturamento;

11.1.5 Declaragiao de que sera utilizada mao-de-obra qualificada na execu¢ao dos
servigos e na prestagao da garantia durante vigéncia contratual.

11.1.6 Cabe a CONTRATADA a administragao de pessoal, materiais ¢ ferramentas,
bem como a administracao dos servigos, com emprego de profissionais habilitados,
seus respectivos encargos socials, equipamentos de seguranca, uniformes e ferra-
mentas;

11.1.7 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragao ou a
terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo durante o periodo de prestagao dos ser-
vigos, nao implicando corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes ou
prepostos;

11.1.8 Credenciar junto a CONTRATANTE um representante para prestar escla-

recimentos e atender prontamente a todas as chamadas que se fizerem necessarias;
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11.1.9 Prestar todo e qualquer esclarecimento que lhe for solicitado pela CONTRA-
TANTE, atendendo prontamente a todas as reclamagdes;

11.1.10 Avisar a fiscalizagdo do Niterdi Prev sobre qualquer avaria as instalagdes dos
objetos ocorridas em fung¢do dos servigos executados;

11.1.11 Responsabilizar-se pelo setvico de reparo e/ou a substituicio dos objetos
danificados por outros no mesmo padrao do existente;

11.1.12 Correra por conta exclusiva da CONTRATADA a responsabilidade por
qualquer acidente de trabalho que ocorra no local e no trajeto para o local do ser-
vico;

11.1.13 Fornecer técnicos devidamente qualificados e com a devida capacidade téc-
nica, assim como todas as ferramentas, instrumentos e materiais necessarios a exe-
cucdo dos servigos a serem prestados;

11.1.14 Reparar, no prazo de 01 (um) dias uteis, os equipamentos locados que apre-
sentarem defeitos em suas pecas apds a devida notificagao, por escrito via e-mail,
pela Divisao de Tecnologia da Informagao de forma a ndo prejudicar a realizagao
dos servicos;

11.1.15 Substituir, no prazo de 02 (dois) dias uteis, os equipamentos locados que
apresentarem defeitos nao sanados pela area técnica do CONTRATADO apos a
devida notificagao pela Divisao de Tecnologia da Informacao de forma a nao pre-
judicar a realizacao dos servigos;

11.1.16 Arcar com a despesa decorrente de qualquer infragao sejam qual for, desde
que praticada por seus empregados quando da entrega/disponibilizacio do objeto;

11.1.17 Garantir que o equipamento locado atenda as exigéncias do item 01 deste
Termo de Referéncia, e que o mesmo seja entregue, com toda seguranc¢a de forma
a preservar a integralidade do equipamento, nos locais indicados e aceito neste ins-
trumento;

11.1.18 Responsabilizar-se pela logistica, instalagio e manutengao dos equipamen-
tos nos locais indicados pela Divisio de Tecnologia da Informacio em perfeitas
condi¢bes de servir ao uso a que se destina, ressaltando que todas as despesas de

transporte e outras necessarias a0 cumprimento de suas obrigagdes serao de res-
ponsabilidade da CONTRATADA,;

11.1.19 Garantir que os equipamentos sejam devidamente identificados, através de
numero de série;
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11.1.20 Manter nas dependéncias do contratante, insumos reservas suficientes para
substituicao, quando necessario, pela equipe da Divisao de informatica, visando
manter a continuidade do servico;

11.1.21 Utilizar somente insumos originais do fabricante, ou de primeira linha ho-
mologados;

11.1.22 O retardamento na entrega do objeto nao justificado considerar-se-a como
infracdo contratual;

11.1.23 Executar os servi¢os de acordo com as Normas Técnicas em vigor;

11.1.24 Atender os chamados, referente aos servicos técnicos de manutencio em
um prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, no horario de expediente, contados
a partir do momento do registro da solicita¢ao na area técnica da CONTRATADA
com o devido nimero de protocolo;

11.1.25 Informar ao setor solicitante a ocorréncia de fatos que possam interferir,
direta ou indiretamente, na regularidade do presente ajuste;

11.1.26 Fornecer, mediante solicitacao escrita, todas as informagdes julgadas rele-
vantes pela CONTRATANTE;

11.1.27 Fornecer um canal de comunicacio exclusivo por e-mail e/ou telefone, para
abertura de chamados técnicos 24h por dia, 7 dias por semana, devendo o mesmo
informar protocolo de atendimento.

11.1.28 Manter durante toda a execugdao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condi¢des de habilitaciao e qualificagio exigidas no
Edital de licitagao, consoante o que preceitua o inciso XIII do artigo 55 da Lei n°.
8.666/93, atualizada.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos espe-

cificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

12.2.

12.1.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

D Fonte de Recursos: 1.802.50
IT)  Programa de Trabalho: 10.21.09.122.0145.6337
III) Elemento de Despesa: 33.90.40

A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds apro-

vagdao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
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Niterdi, 16 de dezembro de 2025

LEONARDO RIBAS
e-Ciga CARDOSO
e00,380.247-0¢
.cCiga  Data: 23/12/2025 14:36

Leonardo Ribas Cardoso
Divisao de Tecnologia da Informagao

Assinado digitalmente por:

Anna Julia Vizzoni Marques
e-Ciga dos Santos
000 877.246-00
@ Ciga Data: 18/12/2025 17:21

Anna Julia Vizzoni Marques dos Santos
Departamento de Compras

Assinado digitalmente por:

Gabriel Willians Souza dos
e-Ciga Santos
000, 928.797-¢¢
[,Ciga  Data: 18/12/2025 11:02

Gabriel Willians Souza dos Santos
Departamento de Compras

Requeiro a contratacao acima descrita, conforme especificagdes do Termo de Referéncia.

HEITOR PEREIRA
e-Ciga MOREIRA
ees 141,071 -0
% Ciga Data: 23/12/2025 14:41

Heitor Pereira Moreira
Presidente da Niterdi Prev
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MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n° 14.133, 1° abril de 2021
SERVICOS SEM MAO DE OBRA COM DEDICACAO EXCLUSIVA — LICITACAO

Tecnologias da Informacao e Comunicagao (TIC)

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA

(Processo Administrativo n° 9900178595 /2025)

CONTRATO ADMINISTRATIVON® .../.., QUE FA-
ZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE NITEROI, POR
INTERMEDIO DA NITEROI PREV E

A Autarquia Gestora da Previdéncia Social do Municipio de Niterdi NITEROI PREYV,
com sede na Rua da Conceiciao, n° 195, Centro, na cidade de Nitero:r - R], CEP.: 24020-086,
inscrita no CNPJ sob o n® 28.543.098/0001-4, neste ato representada pelo Sr. Heitor Pereira

Moreira (Presidente), portador da Matricula Funcional n® 640664, doravante denominado

CONTRATANTE, € 0(2) ..o , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° , -
sediado(a) Na ..coveerrceireece 3 EIT) et doravante designado CONTRATADO,
neste ato representado(a) Por ... (nome e funcido no contratado), conforme

atos constitutivos da empresa OU procuracio apresentada nos autos, tendo em vista o que
consta no Processo n® 9900148284/2025 e em observancia as disposicoes da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, e demais legislacio aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Con-
trato, decorrente do Pregio Eletrénico n° 90006/2025, mediante as clausulas e condicdes a

seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e II)

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacao de solucao de tecnologia da informacao
e comunicacdo de locacdo de impressoras e scanners, nas condicoes estabelecidas no Termo de
Referéncia e nos anexos deste Contrato.

1.2. Objeto da contratacio:
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= UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANT UNITARIO | TOTAL

IMPRESSORA  MULTIFUNCIO
INAL LASER COLORIDA, Caracte-
risticas Minimas: Funcées: Imprimir, co
piar, digitalizar, enviar fax;Tecnologia de im-
pressdo: LED colorido (tecnologia laser LED)
eletrofotografica):Display: LCD touchscreen)
colorido de 5" (12,6 cm);Tamanho do Papel
(maximo): Até 21,6 x 35,6 cm (Oficio);Velo
cidade de impressdo em preto (A4) Normal:
Até 31 ppm:Velocidade de impressdo em co-
res (A4) Normal: Até 31 ppm;Duplex Auto-
imatico: Impressao, copia, digitalizacio e en
vio de fax duplex automatico;Ciclo de traba-
lho (mensal, A4): Até 60.000 paginas;Volume
Mensal Recomendado: Até 4.000 pagi-
has/més;Resolucio de impressio (dpi): Até
2400 x 600 dpi;Capacidade de Entrada de Pa-
pel:Bandeja padrio com capacidade para 250
folhas;Bandeja multiuso com capacidade para
50 folhas;Alimentador Automatico de Docu-
imentos (ADF) com capacidade para até 70 fo-
[has;Tamanhos suportados:Duplex: Carta,
Oficio;:Bandeja multiuso: Carta, Envelope,
Tamanhos personalizados, Oficio, A4, A5
1 A 6:Bandeja padrio: Carta, Oficio, Executivo] 27618 UN 03 RS RS
A4, A5, A6 Tipo de scanner: Base plana e Ali-
imentador Automatico de Documentos
(ADF);Software para digitalizacio incluso: pa-
drio Windows, com funcionalidade OCR; Di-
oitalizar — formatos de arquive: PDF, JPG|
TIFF, XPS, PDF pesquisavel, DOCX, XIT.SX|
PPTX: Resolucio de digitalizacio interpo-
lada: Até 19200 x 19200 dpi; Velocidade dg
Digitalizacdo:Simplex (uma face): até 28 ipm
(preto e cores):Duplex (frente e verso): até 5§
ipm:Funcio “Digitalizar para™ Arquivo, Ima-
cem, E-mail, OCR, FTIP, Servidor SSH
(SFTP), USB, Nuvem, Servidor de E-mail|
Pasta de Rede, Facil Digitalizacio para E-
imail;Velocidade de copia em preto (A4): Até
31 cpm:Velocidade de copia em cores (A4):
Até 31 epmiResolucdo de copia: Até 1200 x
600 dpi; Configuracdes de reducio/amplia-
cido: De 25% a 400%, com incrementos de

%e;Sistemas operacionais compativeis: Win-
dows, Windows Server, macOS, Linux (alt
imas versoes);Interfaces Padrio: Wireless
802.11b/g/n, Ethernet Gigabit, USB 2.0 de|
alta velocidade, Wi-Fi Direct, NFC;Veloci
dade do processador: 800 MHz;Memoria: 1
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GB RAM ;Compatibilidade com driver de im-
pressora e driver de digitalizacio: Windows,)
Windows Server, macOS, Linux (dltimas ver
soes);Alimentacio: Tensdo de entrada de 110
volts: 110 a 127 VAC, 50/60Hz; Certificaciol
de consumo de energiaz Em conformidade
com ENERGY STAR®:Recursos adicionais:
Modo de economia de toner:Impressio seq
oura (Secure Print);Leitor NFC para autenti-
cacio de usuarios e liberacio de impressio.

IMPRESSORA  MULTIFUNCIOA
INAL LASER MONOCROMATICA,

Caracteristicas Minimas: Funcées: Impri|
mir, copiar, digitalizar, enviar documentos;
Tecnologia de impressao: Laser monocroma-
tica;Display: LCD touchscreen colorido de 5"
(12,6 cm);Tamanho do Papel (méximo): Até
216 x 355,6 mm (Oficio);Velocidade de im-
pressio em preto (A4) Normal: Até 43 ppm)
(simplex); até 36 ipm (duplex):Duplex Auto-
imatico: Impressao, copia, digitalizacio e en
vio duplex automadtico (uma Unica passa-
lcem);Ciclo de trabalho (mensal, A4): uso cor-
porativo intenso recomendado;Resolucio de
impressio (dpi): Até 1200 x 1200 dpi;Capaci-
dade de Entrada de Papel:Bandeja padrio
com capacidade para 530 folhas;Bandeja mul-
tiuso com capacidade para 100 folhas;Capaci-
dade maxima: até 2.300 folhas (com alimenta-
dores opcionais);Tamanhos suportados:Du-
plex: A4;Bandeja multiuso: A4, B3, A5, A6,
envelopes (DL, ISO-C5, Monarch, COMI10)]
tamanhos personalizados (76,2 x 127 mm at§ 27618 UN 15 RS RS
216 x 355,6 mm);Bandeja padrio: A4, B3, A3
AG; Tipo de scanner: Alimentador automatico
de documentos duplex em uma tnica passa-
cem (ADF) e vidro de exposicio; Software
para digitalizacio incluso: Network ScanGear
(TWAIN/WIA), uniFLOW Online;Digitali-
zar — formatos de arquive: PDF (compacto,
pesquisavel, encriptado, PDF/A), TIFF|
JPEG:Resolucio de digitalizacio interpolada:
Até 9600 x 9600 dpi (modo pull):Velocidade
de Digitalizacdo:Simplex: até 38 ipm (preto)]
até 13 ipm (cores):Duplex: até 70 ipm (preto)]
até 26 ipm (cores);
Funcio “Digitalizar para”™: E-mail, FTP, SMB|
[USB, servicos na nuvem (Dropbox, Google
Drive, OneDrive), uniFLOW Online;Veloci-
dade de copia em preto (A4): Até 43 com;ReA
solucdo de copia: Até 600 x 600 dpi;Configu-
racdes de reducio/ampliacio: De 25% 4f
400%, com incrementos de 1%;Sistemas ope-
racionais compativeis: Windows, Windows
Server, macOS, Chrome OS, iOS, An-

droid;Interfaces Padrio: Wireless
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802.11b/g/n, Ethemet Gigabit 1000Base-
T/100Base-TX/10Base-T, USB 2.0 host (x2)
e dispositivo (x1), Wi-Fi Direct;Velocidade dof
processador 800MHz x 2: Memoéria: 1 GB
RAM, 2 GB eMMC (armazenamento);Com-
patibilidade com driver de impressora e drives
de digitalizacio: UFR II, PCL6, PCL5, Adobe
PostScript3;Alimentacio: Tensdo de entrada
de 120-127 V, 60 Hz, 7,1 A:Certificacio d
consumo de energia: Em conformidade com)
ENERGY STAR® (TEC: 0,41 kWh);Recur|
sos adicionais:Impressdo segura (Secure Pring]
e uniFLOW):Autenticacio via PIN; cartio oy
uniFLOW Online Express;Reducio de to-
ner;Impressio direta de USB (TIFF, JPEG/
PDF, XPS):Nivel de ruido operacional: até 54
dB;

SCANNER PADRAO ADF
Caracteristicas Minimas: Funcées: Digi

talizar (simplex e duplex), processamento
avancado de imagem, envio de documentos|
para multiplos destinos;Tecnologia de digita-
lizacdo: CIS duplo (frontal e posterior) com
iluminacio LED RGB:Display: Nio possui
display touchscreen;Tamanho do Documento
(méximo): Até 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14")
— compativel com paginas longas até 6.096
imm;Velocidade de  Digitalizacio (A4
200/300 dpi):Simplex: até 70 ppm;Duplex: atd]
140 ipm;Duplex Automatico: Sim, com ADH
em uma tnica passagem;Ciclo de trabalho di-
ario recomendado: Até 10.000 folhas/dia;:Re-
solucdo optica: 600 dpi;Resolucio de saida: 50
a 600 dpi;(incrementos de 1 dpi); até 1200 dpi
via software;Capacidade do Alimentador Au-
tomatico de Documentos (ADF): Até 100 fo-
lhas (A4, 80 g/m?);Tipos de midia suportados:
Papel normal, cartées plasticos, brochuras
(até¢ 7 mm de espessura), fotos;Gramatura de
papel suportada:Papel: 20 a 465 g/ m?Cartdes:
até 1,4 mm;Brochuras: até 7 mm;Recursos def
deteccdo:Deteccdo de alimentacio multipla
(sensor ultrassonico);Deteccio de comprid
imento;Monitoramento de imagem (Image
Monitoring);Protecido de papel com deteccio
sonora  (iSOP);Processamento de  ima-
cem:Detecciio automatica de cor;Deteccio ¢
remocio de paginas em branco;Correcio de
inclinacio e orentacio;Recorte  automa-
tico;Reducio de mido, perfuracées e lis-
tras;Separacio de imagens, filtros de cor, eli
minacio de padrdes de fundo, etc;Saida
sRGB:Formatos de saida:Cor (24-bit), Escalj)
de cinza (8-bit), Monocromatico (1-bit):Inter
faces Padrio:USB 3.2 Gen 1x1 / USB 2.0
USB 1.1;Ethernet (10/100/1000 Mbps);Siste-|

imas operacionais compativeis:Windows 10

27618

UN

06

R$

R$
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11, Server 2012/2016/2019/2022;macOS
(somente USB):Linux Ubuntu (somente
USB);Alimentacio: 100-240 V AC, 50/60)
Hz:Consumo de energia:Operacio: até 28 W]
(17 W no modo Eco);Inativo: 1,4 W (USB) /|
2,0 W (LAN):Espera: 0,2 W;Dimensées (L x
P x A): 300 x 170 x 163 mm;Peso: Aprox. 4
o:Certificaces  ambientais: ENERGY]
STAR®, RoHS:Itens inclusos: Bandeja de en-
trada, adaptador e cabo de alimentacio, cabo
[USB, manual de instalacio;

SCANNER PADRAO FLAT
Carateristicas Minimas: Funcées: Digita|
lizar (simplex, duplex, mesa plana), processa-
mento de imagem avancado; Tipo de Scanner:
IADF com mesa integrada (flatbed), duplex
automatico; Tecnologia de digitalizacido: CIS
(ADF) e CCD (mesa); Fonte de luz: LED
RGB (ADF), LED branco (mesa); Resolucio
optica: 600 dpi; Resolucio de saida: 50 a 600)
dpi (incrementos de 1 dpi), até 1200 dpi via|
software; Velocidade de digitalizacio (A4
200/300 dpi): simplex até 70 ppm, duplex até|
140 ipm; Capacidade do ADF: até 100 folhas
(A4, 80 g/m?); Ciclo diario recomendado: até
10.000 folhas; Tamanhos suportados: minimo
48 x 50 mm, maximo 215,9 x 355,6 mm|
modo pégina longa até 6.096 mm; Tipos de
imidia suportados: papel, cartdes plasticos (até
1,4 mm), brochuras (até 7 mm); Gramatural
suportada: 20 a 465 g/m?; Formatos de saidaj
Cor 24-bit, Escala de Cinza 8-bit, Mono 1-bit}
Processamento de imagem: rotacio automa-
tica, deteccdo de cor, remocio de paginas em)
branco, correcio de bordas, eliminacio de -
ido, separacio de imagens, filtros de cor, entre
outros; Interfaces: USB 3.2 Genlxl, Ethernet
(10/100/1000 Mbps); Deteccio de alimenta
cdo multipla: por ultrassom e comprimento;
Protecio de papel: iSOP, monitoramento de
imagem; Sistemnas operacionais compativeis:
Windows 10/11, Windows Server 2012
2022, Linux Ubuntu (USB); Alimentacio:
100-240 V, 50/60 Hz; Consumo de energia:
até 28 W (modo Eco: 17 W), inativo: até 2 W
espera: 0,2 W; Dimensdes (L x P x A): 300 g
577 x 234 mm; Peso: 8,8 kg; Certificacdes:
ENERGY STAR®, RoHS; Itens inchisos:
bandeja de entrada, cabo AC, fonte, cabol
[USB, Manual de instalacio;

27618

UN

04

RS

R$

SCANNER A3

Caracteristicas Minimas: Funcées: Digi|
talizar documentos, livros, revistas e objetos|
planos; Tipo de Scanner: Overhead (scanner
vertical sem contato); Tecnologia de digitali-
zacdo: lente com otica de reducio e sensor

27618

UN

02

RS

R$
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CCD colorido tunico; Fonte de luz: LED
branco duplo com iluminacio por lente; Re-
solucdo optica: 285-218 dpi (horizontal),
283—152 dpi (vertical); Resolucdo de saida:
150 a 1200 dpi (dependente do modo); Modos
de digitalizacio: Auto, Normal, Better, Best]
[Excellent (todos com tempo de 3 segundos
por pagina); Modos de cor: Cor, Tons de
cinza, Monocromatico, Automatico; Tama-
nhos suportados: minimo 254 x 254 mm (1
< 1 pol.), maximo 432 x 300 mm (17 x 11,8
pol.); Espessura do documento: até 30 mm)
(1,18 pol.); Interface: USB 2.0 / 1.1 tipo Bj
Requisitos de energia: AC 100-240 V, 50/60}
Hz, Consumo de energia: até 20 W (opera-
cdo), 2,6 W (modo sleep), 0,4 W (modo stan-
dby): Ambiente de operacido: 5 a 35 °C, umi
dade relativa de 20 a 80% (sem condensacio)j
Dimensées (L x P x A): 210 x 156 x 383 mmj
Peso: 3 kgiRecursos de imagem: correcio de
curvatura de livro, remocio de dedos, detecH
cdo automatica de paginas, rotacio e corte au-
tomaticos, digitalizacio de multiplos docu
imentos simultaneamente; Sistemas operacio-
hais compativeis: Windows 10/11 (32 e 64
bits), macOS Catalina 10.15 ou superior; Itens
inclusos: cabo AC, adaptador AC, cabo USB,
ouia de seguranca, base preta (background
pad), extensores  (x2);  Certificacdes:

ENERGY STAR®, RoHS.

Total:

1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O instrumento convocatoério, assim considerado o edital de licitacdo ou o Aviso
de Contratacido Direta, conforme o caso;

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO, que, em caso de divergéncia com as condi¢Ses

estabelecidas neste Contrato e nos demais instrumentos anexos, cedera aquelas;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados;

1.3.5. Havendo qualquer divergéncia entre as disposicdes deste instrumento e dos seus
Anexos, como o Termo de Referéncia, prevalecera o disposto no presente Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
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2.1. O prazo de vigéncia da contratacio é de 12 meses contados da divulgacdo no Portal Naci-
onal de Contratacoes Publicas (PNCP), prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106
e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacio de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condicOes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao, permitida a
negociacao com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos

tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatorio que discorra sobre a execuciao do contrato, com informacoes

de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracio mantém inte-

resse na realizacio do servico;
d) Haja manifestaciao expressa do contratado mformando o interesse na prorrogacao;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condicoes miciais de habilitacao;

f) Haja informacio quanto a existéncia de disponibilidade orcamentario-financeira para

as despesas vindouras.
2.3. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.4. A prorrogaciao de contrato devera ser promovida mediante celebraciao de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacées contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados
a0 longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacio deverdo ser reduzidos ou eliminados

como condicido para a renovacao.

2.6. O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas san-
coes de declaracio de midoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,

observadas as abrangéncias de aplicacio.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATU-
AIS (art. 92, IV, VII e XVIII)
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3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como os
prazos e condicoes de conclusdo, entrega, observaciao e recebimento do objeto constam no

Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacio do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — DA MATRIZ DE RISCO (arts. 28 e 30, V do Decreto Munici-
pal 15.588/2024)

5.1. A Matriz de Risco é uma ferramenta que permite aos gestores mensurar, avaliar e ordenar
os eventos de riscos que podem afetar o alcance dos objetivos do processo da unidade e, con-

sequentemente, os objetivos estratégicos do empreendimento.

5.2. O CONTRATADO é integral e exclusivamente responsavel por todos os riscos colocados
como de sua competéncia, relacionados ao objeto do contrato, inclusive, mas sem limitacio,

conforme estabelecido na Matriz de Risco.

5.3. O CONTRATADO nio é responsavel pelos riscos relacionados ao objeto do contrato, cuja
responsabilidade é do CONTRATANTE, conforme estabelecido na Matriz de Risco.

5.4. Constitui peca integrante deste contrato, independentemente de transcricio no instrumento

respectivo, a Matriz de Risco.

5.5. O termo risco neste contrato é designado como um evento ou uma condicio incerta que,
se ocorrer, tem um efeito em pelo menos um objetivo do empreendimento. O risco € o resultado
da combinacio entre probabilidade de ocorréncia de determinado evento futuro e o impacto

resultante caso ele ocorra.

5.6. A analise dos riscos associados ao empreendimento é realizada com base nas informacoes

da Matriz de Risco.
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CLAUSULA SEXTA - DO ACORDO DE NIVEL DE SERVICO (ANS) (art. 29, §3°, I
do Decreto Municipal 15.588/2024)

6.1. Disposi¢6es Gerais

6.1.1. O Acordo de Nivel de Servico (ANS) tem como objetivo medir a qualidade e a eficacia
dos servicos prestados pelo CONTRATADO.

6.1.2. O Acordo de Nivel de Servico (ANS) é composto por itens relacionados aos produtos a
serem entregues e aos servicos que serdo prestados pelo CONTRATADO em atendimento ao

objeto do Contrato.

6.1.3. Os itens/servicos componentes do ANS sio:
6.1.3.1. Disponibilidade do Servico;
6.1.3.2. Responsabilidade do Fomecedor;
6.1.3.3. Acoes em Caso de Nao Cumprimento;
6.1.3.4. Escopo do Servico;
6.1.3.5. Monitoramento e Relatorios.

6.1.4. A medicio da qualidade dos servicos prestados pelo CONTRATADO sera realizada por
meio de por relatorios técnicos, dashboards de monitoramento e registros de chamados de su-

porte.

6.1.5. As sitnacoes abrangidas pelo Acordo de Nivel de Servico (ANS) se referem a fatos coti-
dianos da execucio do contrato, néo isentando O CONTRATADO das demais responsabilida-

des ou sancoes legalmente previstas.

6.1.6. O CONTRATANTE podera alterar os procedimentos e a metodologia de avaliacdo du-
rante a execucdo contratual, em comum acordo com o CONTRATADO, sempre que o novo
sistema se mostrar mais eficiente que o anterior e nio houver prejuizos para o CONTRA-

TADO.
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6.1.7. O principal elemento para medir a qualidade e a eficacia dos servicos prestados sera o
Acordo de Nivel de Servico (ANS). Com relacao a esse item, devem ser considerado os seguin-

tes aspectos:

6.1.7.1. Os ANS serao aplicados para medir a qualidade e a eficacia de todos os servicos

abrangidos pelo Contrato e essenciais para o cuamprimento do objeto pelo CONTRATADO;

6.1.7.2. Objetivando a qualidade, o CONTRATADO devera estabelecer procedimentos

e condicdes que permitam a correta medicdo dos servicos prestados;

6.1.7.3. O nido cumprimento de indicadores do ANS podera ocasionar na aplicacao de
sancdes de sancdes de adverténcia, glosa de pagamento, multa contratual ou rescisdo ao CON-

TRATADO, conforme descrito no item 10.4 do presente instrumento.

6.1.8. Os relatorios apresentados devem conter todas as informacoes necessarias para subsidiar

o CONTRATANTE na averiguacio dos acordos de nivel de servico.
6.2. Dos Procedimentos

6.2.1. O Fiscal do Contrato designado pelo CONTRATANTE acompanhara a execucdo dos
servicos prestados, atuando junto ao(s) preposto(s) indicado(s) pelo CONTRATADO.

6.2.2 Do referido acompanhamento, o Fiscal do Contrato devera apontar as irregularidades en-

contradas e classifica-las, conforme tabela abaixo:

Tipo Nivel
01 Leve
02 Meédia
03 Grave
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6.2.3. Verificando a existéncia de irregularidades na prestacio dos servicos, o Fiscal do Contrato
notificara o preposto do CONTRATADO para que este tome conhecimento do fato e informe

sobre as devidas justificativas e tratativas para a(s) ocorrénciaf(s).

6.2.4. A notificacdo quanto a existéncia de irregularidades na execucio no Contrato devera ser
por escrito, através de registro em e-mail ou Oficio, independente da gravidade da situacao ou

da reincidéncia do fato.

6.2.5. Constatando irregularidade passivel de notificacdo, o Fiscal do Contrato relatara a ocor-
réncia, descrevendo o tipo, o nivel, o valor da pontuacio, o dia e a hora da ocorréncia e demais

dados julgados relevantes para o perfeito entendimento e avaliacio da irregularidade.

6.2.6. A notificacdo de irregularidade deve ser encaminhada ao preposto do CONTRATADO

ou a outro representante designado pelo mesmo, o qual devera manifestar o seu recebimento.

6.2.7. O CONTRATANTE considerara entregue a notificacdo que, voluntariamente, nio for
confirmado o recebimento pelo CONTRATADO em até 3 (trés) dias uteis da data da notifica-

cio.

6.2.8. Apés o recebimento, o preposto do CONTRATADO devera apresentar as devidas justi-

ficativas e tratativas para a(s) ocorréncia(s) apontada(s) no prazo de 5 dias uteis.

6.2.9. As notificacdes que nio tiverem resposta do CONTRATADO dentro dos prazos estabe-

lecidos no item 6.2.8 serdo consideradas finalizadas.

6.2.10. O CONTRATADO deveri informar ao Fiscal do Contrato a data de emissido das faturas

relacionadas ao Contrato.

6.2.11. No prazo de 5 dias tteis anteriores a data de encaminhamento da fatura pelo CONTRA-
TADO, o Fiscal do Contrato devera informar o CONTRATADO por escrito, através de e-mail
ou Oficio, sobre o resultado da apuracio dos servicos prestados em cada uma das fases e,

quando couber, as glosas que porventura deverdo ser aplicadas na fatura.

6.2.12 O CONTRATADO, de posse das informacdes repassadas pelo Fiscal do Contrato, emi-
tira fatura relativa aos servigos prestados, abatendo do valor devido pelo CONTRATANTE os

descontos relativos a aplicacao do Acordo de Nivel de Servicos.
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6.2.13 O Fiscal do Contato, ao receber do CONTRATADO as faturas para ateste, somente o

fara quando verficada a deduciao dos descontos acima mencionados.

6.2.14 Verificada a regularidade da fatura, o Fiscal do Contrato juntara a estas as notificacoes

produzidas no periodo e os encaminhara para pagamento.

6.3 Do sistema de pontuagao

6.3.1 O sistema de pontuacao destina-se a definir os graus de pontuacio para cada tipo de ocor-

réncia.

6.3.2. As ocorréncias sio dispostas em 03 niveis de graduacio, atribuindo-se a cada nivel uma

sequéncia de pontuacio determinada, conforme tabela abaixo:

Tipo de
Ocorrencia

Nivel

Pontuacao

Exemplos aplica-
veis ao servico de
Impressora e Scan-
ner

Leve

01

05 pontos

Atraso na reposicao
de suprimentos de
baixa criticidade (ex.:
toner secundario);
pequena falha inter-
mitente de impres-
sdo ou digitalizacao
que nao impede o
uso; atraso na reali-
zacido de manuten-
¢do preventiva nao
critica.

Média

02

10 pontos

Indisponibilidade
parcial da impressora
ou scanner por até 1
hora; falha que 1im-
pacta parte das fun-
cionalidades (ex.: im-
pressio frente e
verso indisponivel,
digitalizacao lenta);
atraso superior a 24h
na correcdo de falha
que compromete a
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qualidade das im-
pressoes ou digitali-
zacoes.
Indisponibilidade to-
tal da impressora ou
scanner por mais de

1 hora; impossibili-
dade completa de
Grave 03 20 pontos imprmir ou digitali-
zar documentos cri-
ticos; falha em aten-
der chamado de inci-
dente critico no

prazo acordado.

6.4. Da faixa de ajuste no pagamento

6.4.1. A faixa de ajuste no pagamento sera definida pela Nota Geral da Avaliacio de Desem-
penho dos Servigcos — NGADS, cuja formula segue abaixo:

Faixa da NGADS (%) Ajuste no pagamento
> 95% 100% do valor devido
90% a < 95% 95% do valor devido
80% a < 90% 90% do valor devido
80% do valor devido + abertura de processo
< 80% L .
para aplicacao de penalidades

6.4.2. O preco pactuado para o atendimento ao objeto do Contrato refere-se ao Desempenho
Técnico correspondente a NGADTS igual ou superior a 95%, em cada avaliacdo. Caso o nivel

de desempenho técnico nio seja atingido, sera aplicada a seguinte tabela de compensacao:
* NGADS 2 95% — pagamento integral do valor mensal devido;

* 90% < NGADS < 95% — aplicacio de glosa correspondente a 5% (cinco por cento) do valor

mensal;

* 80% < NGADS < 90% — aplicacio de glosa correspondente a 10% (dez por cento) do valor

mensal;

* 70% < NGADS < 80% — aplicacio de glosa correspondente a 20% (vinte por cento) do valor

mensal;
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* NGADS < 70% — aplicacio de glosa correspondente a 30% (trinta por cento) do valor mensal,

sem prejuizo da aplicacdao de outras penalidades previstas no Contrato, inclusive a possibilidade

de rescisdo por inexecucao parcial ou total do objeto.

6.5. Indicadores de Nivel de Servigo

6.5.1. O CONTRATADO deve garantir que todos os servicos e entregaveis referentes ao cum-

prumento das clausulas contratuais sejam prestados dentro dos prazos acordados.

6.5.2. A qualidade e a eficacia dos servicos prestados serao medidas pelos indicadores descritos

nas tabelas abaixo.

Indicador

Meta

Método de Verificagao

Disponibilidade da Impres-

sora/Scanner

> 99.5% mensal

Relatorios de disponibilidade

/ logs de monitoramento

Tempo de Resposta a Inci-
dente Critico (ex.: impossibi-
lidade total de imprimir ou

digitalizar)

<1 hora

Registro de chamado / pro-
tocolo de atendimento

Tempo de Substituicdo de
Hardware em Garantia (ex.:
unidade fusora, scanner op-
tico, placa logica)

< 48 horas uteis apds confir-
macdo da falha

Protocolo de troca / com-
provante de entrega

Atualizacdo de Firmware ou
Software Critico (quando li-
berado pelo fabricante e
aplicavel ao modelo)

Até 72h apos disponibiliza-

cio

Relatérios de atualizacio /
registros técnicos

Atualizacdo de Software de
Melhora (ndo critica)

Até 72h apos disponibiliza-

cdo

Relatérios de atualizacido

Entrega de Relatorios Men-
sais de Operacio (indicado-
res, ocorréncias, volumes de
impressao e digitalizacio)

Até o 5° dia util do més sub-
sequente

Protocolo de envio / e-mail
oficial

Atendimento a Chamados
de Suporte Nivel 1 (duvidas,
configuracoes simples, insta-
lacao de drvers, pequenas
falhas operacionais)

< 8 horas tteis

Sistema de chamados

Atendimento a Chamados
de Suporte Nivel 2 (falhas
intermedianas: atolamentos

recorrentes, problemas de

< 24 horas tteis

Sistema de chamados
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qualidade de impressao, fa-
Ihas de digitalizacdo intermi-

tentes)
Atendimento a Chamados < 1 hora (inicio do atendi- Registro de chamado
de Suporte Nivel 3 (falhas mento remoto)

criticas: parada total da im-
pressora ou scanner, indis-
ponibilidade completa para
impressao/ digitalizacio)

CLAUSULA SETIMA — PRECO (art. 92, V)
7.1. O valor mensal da contratacio é de RS .......... (....), perfazendo o valor total de RS ....... (ceen)-

7.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucio do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previ-
denciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessa-

ros ao cumprimento mtegral do objeto da contratacao.

CLAUSULA OITAVA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

...... (.....) parcelas, no valor de RS ........ (.....), cada uma delas, sendo efetunadas mensal, sucessiva
e diretamente na conta corrente n° ..... da agéncia ...... , de titularidade do CONTRATADO,
junto a mstituicao financeira contratada pelo Municipio de Niterol, observando-se o disposto

no item 7.1. deste Contrato.

8.2. No caso de o CONTRATADO estar estabelecido em localidade que nio possua agéncia da
instituicdo financeira contratada pelo Municipio de Niterdi ou, caso verificada pelo CONTRA-
TANTE a impossibilidade de o CONTRATADO, em razio de recusa expressa da instituicio
financeira contratada pelo Municipio de Niteroi, abrir ou manter conta corrente naquela insti-
tuicao financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra

instituicido financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e /ou contratuais adicionais serdo

suportados exclusivamente pelo CONTRATADO.

8.3. A emussao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto ou

de cada parcela, mediante atestacdo, que nao podera ser realizada pelo ordenador de despesas,
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conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia, bem ainda no artigo 140,

I1, alinea “b”, da Lei n® 14.133/2021 e do art.18, XVII do Decreto Municipal n® 14.730/23.

8.3.1 Quando houver glosa parcial do objeto, 0 CONTRATANTE devera comunicar
a0 CONTRATADO para que emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensi-

onado.

8.4. O CONTRATADO devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para pagamento a Niter6i
Prev, situada na Rua da Conceicédo, 195, centro, na cidade de Niteroi, ou para o endereco ele-

tronico: compras(@nitprev.niterol.rj.gov.br.

8.5. Recebida a Nota Fiscal ou Fatura e os documentos mencionados no item 8.4, o 6rgao com-

petente devera realizar consulta ao SICAF para verificar:

a) a manutencao das condicées de habilitacao exigidas pelo mstrumento convocatorio;

b) se o CONTRATADO foi penalizado com as san¢des de declaracio de inidoneidade
ou impedimento de licitar e contratar com o Poder Publico, observadas as abrangéncias

de aplicacao; e

¢) eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipotese na qual o gestor devera verificar
se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impe-

ditrvas Indiretas.

8.5.1 Constatando-se a situacdo de irregularidade do CONTRATADO, sera providen-
ciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pre-
tende produzir. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério

do CONTRATANTE.

8.5.2 Nao havendo regularizaciao ou sendo a defesa considerada improcedente, o CON-
TRATANTE devera comunicar aos 6rgios responsaveis pela fiscalizacio da regulari-
dade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto 2 existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessa-

rios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.5.3 Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas neces-
sarias a rescisdo do Contrato nos autos do processo administrativo correspondente, as-

segurada a0 CONTRATADO a ampla defesa.
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8.5.4 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normal-
mente, até que se decida pela rescisao do Contrato, caso o CONTRATADO nio regu-

larize sua situacio.

8.6 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisio do Contrato, caso o CONTRATADO nio regularize sua situacio,
ressalvado o disposto no art. 121, § 3° da Lei n® 14.133/2021, no art. 24, §2°, do Decreto
Municipal n® 14.730/2023.

8.6.1 Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que im-
peca a liquidacido da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o CONTRATADO
providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-
4 apds a comprovacio da regularizacio da situacio, nio acarretando qualquer énus para

o CONTRATANTE.

8.7 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contado do recebimento

da Nota Fiscal ou Fatura.
8.8 Quando do pagamento, sera efetnada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.8.1 Independentemente do percentual de tributo mnserido na planilha, no pagamento

serdao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.8.2 O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123/2006, nio sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicoes abrangidos por aquele Regime. No entanto, o pagamento ficara condi-
cionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus

ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar n® 123 ,/2006.

8.9 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou
fato atribuivel ao CONTRATADO, sofrerio a incidéncia de atualizacio monetaria e juros de
mora pelo IPCA-E, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido no
instrumento convocatério serdo feitos mediante desconto de 0,5% (um meio por cento) ao meés,

calculado pro rata die.

8.10 Caso o Edital admita a subcontratacao, os pagamentos aos subcontratados serdo realizados
diretamente pelo CONTRATADO, ficando vedada a emissdo de nota de empenho do CON-
TRATANTE diretamente aos subcontratados.
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8.10.1 A subcontratacao porventura realizada sera integralmente custeada pelo CON-
TRATADO.

CLAUSULA NONA - REAJUSTE (art. 92, V)

9.1. Os precos nicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado

da data do orcamento estimado, em __/__ /.

9.2. Ap6s o interregno de um ano, mediante solicitacgio do CONTRATADO, os precos iniciais
serdao reajustados, mediante a aplicacio, pelo contratante, do Indice de Custo da Tecnologia da
Informacio (ICTI), calculado pelo Ipea, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e conclu-

idas apos a ocorréncia da anualidade.

9.2.1 O mterregno minimo de 1 (um) ano para o primeiro reajuste sera contado da data

do orcamento estimado.

9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a

partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.4. No caso de atraso ou nio divulgacio do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela tltima varacio conhecida, liquidando a diferenca

correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.5. Nas afericOes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)

definitivo(s).

9.5.1 Fica o CONTRATADO obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer, sendo adotado

na afericio final o indice definitivo.
9.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qual-
quer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituiciao, o(s) que

vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entio em vigor.

9.7. Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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9.8. O pedido de reajuste devera ser formulado durante a vigéncia do Contrato e antes de even-

tual prorrogacio contratual, sob pena de preclusio.
9.8.1. Os efeitos financeiros do pedido de reajuste serao contados:

a) da data-base prevista no contrato, desde que requerido o reajuste no prazo de 60

(sessenta) dias da data de publicacao do indice ajustado contratualmente;

b) a partir da data do requerimento do CONTRATADO, caso o pedido seja formulado
apos o prazo fixado na alinea a, acima, o que nio acarretara a alteracio do marco para

computo da anualidade do reajustamento, ja adotado no edital e no contrato.

9.9 Caso, na data de eventual prorrogaciao contratual, ainda nio tenha sido divulgado o indice
de reajuste, devera, a requerimento do CONTRATADO, ser inserida clausula no termo aditivo
de prorrogacio para resguardar o direito futuro do CONTRATADO, a ser exercido tdo logo se

disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusio.

9.10 A extincdo do contrato nao configurara obice para o deferimento do reajuste solicitado

tempestivamente, hipotese em que sera concedido por meio de termo indenizatorio.
9.11 O reajuste sera realizado por apostilamento.

9.12 O reajuste de precos nao interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento,

a manutencdo do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso

11, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
10.1. Sdo obrigacoes do Contratante:

10.1.1. Exigir o camprimento de todas as obrigacoes assumidas pelo Contratado, de acordo com

O contrato e seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
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10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrgido, no total ou em parte,

as suas exXpensas,

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo

Contratado;

10.1.5. Comunicar a empresa para emissiao de Nota Fiscal em relaciao a parcela incontroversa
da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia so-
bre a execucido do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da

Lei1 n° 14.133, de 2021;

10.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do objeto, no

prazo, forma e condicSes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

10.1.7. Aplicar ao Contratado sancoes motivadas pela inexecucao total ou parcial das obrigacoes

contratuais, na forma prevista na lei e neste Contrato.

10.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacoes e reclamacées relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,

meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucio do ajuste.

10.1.8.1 A Administracdo tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do

requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

10.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
teitos pelo contratado no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, admitida a prorrogacao

motivada, por uma unica vez, por igual periodo.

10.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais, na forma do art. 137, § 4°, da Le1 n°

14.133/2021.

10.1.11. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteracio do projeto pelo Contra-

tante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

10.1.12. A Administracdao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contra-

tado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano
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causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

10.13 O presente Contrato nao configura vinculo empregaticio entre os trabalhadores ou socios

do CONTRATADO e o CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92,
XIV, XVI e XVII)

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacoes constantes deste Contrato e de seus ane-
x0s, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execucido do objeto, observando, ainda, as obrigacbes a seguir dispostas:

11.1.1. Atender as determinacoes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade supe-

nor (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

11.1.2. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitacao e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramen-
tas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdao atender as reco-

mendacdes de boa técnica e a legislacio de regéncia;

11.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
El 3 3 3 3
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defei-

tos ou incorrecOes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

11.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucio do objeto, de acordo
com o Coédigo de Defesa do Consumidor (Lein® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Administraciao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao
ou o acompanhamento da execucio contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a des-
contar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente

a0s danos sofridos;

11.1.5. Nio contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afiidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal

ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.1.6. Manter a regularidade junto ao Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF.
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11.1.6.1. Quando nao for possivel a venficacao da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fis-
calizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os

seguintes documentos:
a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certiddao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

c) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do

domicilio ou sede do contratado;
d) Certidio de Regularidade do FGTS — CRF; e

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

11.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacoes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por to-
das as obrigacoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legis-

lacdo especifica, cuja inadimpléncia nio transfere a responsabilidade ao Contratante;

11.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocor-

réncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

11.1.9. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus pre-
postos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos do-

cumentos relativos a execucao do empreendimento.

11.1.10. Paralisar, por determinacio do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens

de terceiros.

11.1.11. Promover a guarda, manutencio e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execucio do objeto, durante a vigéncia do contrato.

11.1.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacio pertinente, cum-
11.1.12. Conduz trabalh trita ob da legislac tinente,
prndo as determinacoes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e

nas melhores condicées de seguranca, higiene e disciplina.
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11.1.13. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacoes do memorial descritivo ou ins-

trumento congénere.

11.1.14. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho

do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.1.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes

assumidas, todas as condicoes exigidas para habilitacao na licitacio;

11.1.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem

como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

11.1.17. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacio dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.

116, paragrafo tnico);

11.1.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

11.1.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantita-
tivos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
mncertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja sa-
tisfatorio para o atendimento do objeto da contrataciao, exceto quando ocorrer aloum dos even-

tos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.1.20. Cumpirir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,

as normas de seguranca do Contratante;
11.1.21. Realizar os servicos de manutencéo e assisténcia técnica na sede da Autarquia;

11.1.21.1. O técnico devera se deslocar ao local da reparticio semanalmente para fins de

manutencio preventiva.

11.1.22. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na

execucdo do contrato;
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11.1.23. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exer-

cicio da atividade;

11.1.24. Participar, no prazo maximo de 5 dias uteis a contar da data de inicio da vigéncia do
Contrato, de reuniao com a Fiscalizacdo constituida pela contratante para estabelecimento das

rotinas de execucdo dos servicos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

13.1. A contrataciao conta com garantia de execucao, nos moldes do art. 96 da Lein® 14.133, de
2021, na modalidade XXXXXX, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor

inicial/total/anual do contrato.

713.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apos término deste prazo de vigéncia, perma-

necendo em vigor mesmo que o contratado nio pague o prémio nas datas convencionadas.

713.3. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do

contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

13.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovacao ou de
aniversario, desde que mantidas as condicoes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo

fique descoberto, ressalvado o disposto no item 13.9 deste contrato.

13.5. Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou madimplemento da Administracao,
o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a

ordem de reinicio da execucido ou o adimplemento pela Administracao.
13.6. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

13.6.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do niao adim-

plemento das demais obrigacoes nele previstas;

13.6.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
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13.6.3. obrigacoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o

FGTS, nio adimplidas pelo contratado, quando couber.

13.7. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indica-

dos no item 13.10, observada a legislacdo que rege a matéria.

13.8. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custodia auto-
rizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme defi-

nido pelo Ministério da Economua.

13.9. No caso de garantia na modalidade de tianca bancarna, devera ser emitida por banco ou
mstituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e

devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

13.10. No caso de alteracio do valor do contrato, ou prorrogacio de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contra-

tacdo.

13.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdao, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicio no prazo maximo de ..........

(-.....) dias uteis, contados da data em que for notificada.
13.12. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matérna.

13.12.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo con-

tratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuraciao de descumprimento

de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.® 14.133, de 2021).

13.12.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vi-
A - - - N A
gencia da apOlice, sua caracterizagdao e comunicacio poderdo ocorrer fora desta vigéncia,
nio caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os
prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular

Susep n° 662, de 11 de abril de 2022
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13.13. Extinguir-se-a a garantia com a restituicao da apolice, carta fianca ou autorizacio para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de decla-
racao do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as

clausulas do contrato;

13.14. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucao do contrato ou apos a
sua extincao por culpa exclusiva da Administracao e, quando em dinheiro, sera atualizada mo-

netariamente.

13.15. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo con-

tratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a contratada.

13.16. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma pre-

vista neste Contrato.

13.17. A garantia de execucao é independente de eventual garantia do servico prevista especifi-

camente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, XIV)

14.1 Constitui infracdo administrativa, a pratica, pelo FORNECEDOR, LICITANTE ou CON-
TRATADO, das seguintes condutas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021:

14.1.1 dar causa a inexecucao parcial do contrato;

14.1.2 dar causa a mnexecucio parcial do contrato que cause grave dano a Administracio,

ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
14.1.3 dar causa a inexecucio total do contrato;

14.1.4 deixar de entregar a documentacio exigida para o certame ou nao entregar qual-

quer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

14.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado, em especial quando:

14.1.5.1 nao enviar a proposta adequada ao tltimo lance ofertado ou apos a negociacao;
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14.1.5.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
14.1.5.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

14.1.5.4 apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do mnstrumento con-

vocatorio;

14.1.6 ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contrata-

cdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.6.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra-

cio;

3

14.1.7 ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem

motivo justificado;

14.1.8 apresentar declaracao ou documentacio falsa exigida para o certame ou prestar

declaracio falsa durante o certame ou a execucdo do contrato;
14.1.9 fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

14.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:

14.1.10.1 agir em conluio ou em desconformidade com a le;
14.1.10.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
14.1.10.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

14.1.10.4 apresentar declaracio falsa quanto as condicées de participacdo ou quanto ao

enquadramento como ME/EPP;
14.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

14.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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14.2 Serio aplicadas ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO que incorrer nas

mfracoes acima descritas as seguintes sancoes:

14.2.1. Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2° da Lei n® 14.133/2021, pela infracio
descrita no item 14.1.1, de menor potencial ofensivo, quando nio se justificar a imposi-

cdao de penalidade mais grave.

14.2.2. Multa administrativa, prevista no art. 156, I, § 3°, da Lei n® 14.133/2021, pela
mfracdo dos subitens 14.1.1 a 14.1.12, que ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos
por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato, devendo ser

observados os seguintes parametros:

a) multa de 0,5% a 1,5%, nos casos da infracao prevista no subitem 14.1.1, incidente

sobre o valor anual do Contrato;

b) multa de 0,5% a 15%, nos casos das infracées previstas nos subitens 14.1.2 a 14.1.7,

incidente sobre o valor anual do Contrato;

c) multa de 5% a 30%, nos casos das infragdes previstas nos subitens 14.1.8 a 14.1.12,
mncidente sobre o valor anual do Contrato; 13.2.2.1 Na hipotese de a infracdo ser come-
tida antes da celebracio do contrato, a base de calculo da multa do item 13.2.2 sera o

valor anual estimado da contratacio.

14.2.2.1 Na hipotese de a infracido ser cometida antes da celebracao do contrato, a base

de calculo da multa do item 13.2.2 sera o valor anual estimado da contratacio.

14.2.2.2 Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas nio

podera exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

14.2.2.3 Se a multa aplicada e as indenizacoes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracio ao FORNECEDOR, LICI-
TANTE ou CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 8°, da Lei n°®

14.133/2021, e conforme o procedimento previsto no item 14.13.

14.2.2.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san-

¢des, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.
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14.2.3 Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, III, § 4°, da Lei n°
14.133/2021, nos casos relacionados os subitens 14.1.2 a 14.1.7, quando nio se justificar
a 1mposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracio Publica direta e indireta do Estado, pelo prazo maximo de

3 (trés) anos;

14.2.4 Declaracdo de midoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, §
5° da Lei n® 14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 14.1.8 a 14.1.12, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave, que im-
pedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo

de 6 (seis) anos.

14.3 Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, II, § 3° da Le1 n°
14.133/2021, o atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais sujeitara
o FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO, independente de notificacio,
na forma do art. 408 do Codigo Civil, a multa de mora no percentual de 1% (um por
cento) por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da nota de
empenho ou do saldo nao atendido, respeitado o limite de 30% (trinta por cento) do

valor do Contrato.

14.3.1 Em caso de atraso injustificado para apresentacio, suplementaciao ou reposicao
da garantia, a multa de mora sera de 0,07% (sete centésimos por cento) sobre o valor
total do Contrato por dia util que exceder o prazo estipulado até o maximo de 2 % (dois

por cento).

14.3.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigacido prevista
no item 14.3.1 autoriza a Administracdo a promover a rescisao contratual por descum-

prmento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

14.3.3 A aplicacao de multa de mora nido impedira que a Administracao a converta em
compensatoria e promova a extincao unilateral do Contrato com a aplicacdo cumulada

de outras sancoes previstas neste Contrato.

14.4 No caso de inexecucao total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisao do Con-
trato, sera automaticamente devida multa compensatoria no valor de ...% do valor do

Contrato.
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14.4.1 A multa compensatoria, 1soladamente aplicada ou quando somada ao valor da
multa moratoria convertida, ndo podera exceder o limite previsto no art. 412 do Codigo

Civil, ou seja, o valor da obrigacdo principal.

14.5 Na aplicacao das sancoes serdo considerados os seguintes requisitos, previstos no

art. 156, § 1°, incisos I a V, da Lei n® 14.133/2021:
14.5.1 a natureza e a gravidade da infracio cometida;
14.5.2 as peculiaridades do caso concreto;

14.5.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts.

75 e 76 da Lei Municipal n° 3.048/2013;
14.5.4 os danos que dela provierem para a Administracio Publica;

14.5.5 a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme nor-

mas e orientacdes dos orgaos de controle.

14.6 A imposicido das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgio ou entidade

contratante, sendo competentes para sua aplicacao:

a) as sancoes previstas nos itens 14.2.1, 14.2.2 e 14.2.3 serao impostas pelo Ordenador

de Despesa;

b) a aplicacdo da sancao prevista no item 14.2.4, na forma do art. 156, § 6°, I, da Lei n°

14.133/2021, é de competéncia exclusiva:

b.1) em se tratando de contratacao realizada pela Administracio Publica direta, do Se-

cretario Municipal;

b.2) em se tratando de contratacdo realizada pela Administracao Publica Indireta (fun-

dacdo e autarquia), da autoridade maxima da entidade.

14.7 A aplicacao de quaisquer das penalidades realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao FORNECEDOR, LICITANTE ou
CONTRATADO, na forma do art. 156, § 6°, I, da Lei n° 14.133/2021, devendo ser
observado o procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei

Municipal n® 3.048/2013.
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14.7.1 A aplicacao de sancao sera antecedida de mtimacao do FORNECEDOR, LICI-
TANTE ou CONTRATADO, que indicara a infracdo cometida, os fatos, os dispositi-
vos do Contrato mfringidos e os fundamentos legais pertinentes, a penalidade que se
pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso, assim como o prazo e

o local para a apresentacao da defesa, com a possibilidade de producio de provas.

14.7.2 A defesa prévia do FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO sera
exercida no prazo de: a) 15 (quinze) dias 1teis, no caso da aplicacao das sancoes previstas

nos itens 14.2.1 e 14.2.2, contado da data da intimacio;

b) 15 (quinze) dias uteis, no caso de aplicacio das san¢oes previstas nos itens 14.2.3 e

14.2.4, contado da data da intimacao, observado o procedimento estabelecido no art.

158 da Lei n® 14.133/2021.

14.7.3 Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacio ou nao da sancio, pela autori-
dade competente, devendo ser apresentada a devida motivacao, com a demonstracao

dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.
14.8 A aplicacdo das sancoes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma:

a) a obrigacdo de reparacio integral do dano causado a Administracio Publica, na forma
do art. 156, § 9°, da Lei n° 14.133/2021 e do art. 416, paragrafo unico, do Cédigo Civil;

e

b) a possibilidade de rescisao administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 e 139
da Lein® 14.133/2021, garantido o contraditério e a ampla defesa.

14.8.1 Aplica-se o disposto na alinea a do item 13.8 a multa compensatoria, nos termos

do paragrafo unico do art. 416 do Codigo Crvil.

14.9 As sancoes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade

para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, observados os requisitos estabele-

cidos no art. 163 da Lei n® 14.133/2021.
14.10 Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de pratica de

infracio administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846/2013, como ato lesivo a adminis-

tracao publica nacional, copias do processo administrativo necessarias a apuracao da
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responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com des-
pacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracio de investigacdo

preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacaio — PAR.

14.10.1 A apuracédo e o julgamento das demais mfracoes administrativas nao considera-
das como ato lesivo a Administracio Publica nacional nos termos da Lei n® 12.846,/2013

seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

14.10.2 O processamento do PAR nio interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracio da ocorréncia de danos e prejuizos a Admi-
nistracdo Pablica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com

ou sem a participacao de agente publico.
14.10.2.1 Caso seja possivel, a apuraciao devera ser promovida em conjunto no PAR.

14.11 Na hipotese de abertura de processo administrativo destinado a apuracao de fatos
e, se for o caso, aplicacdo de san¢des ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRA-
TADO, em decorréncia de conduta vedada no contrato, as comunicacdes serido efetua-
das por meio do endereco de correio eletronico ("e-mail") cadastrado pela empresa junto

ao Municipio.

14.11.1 O FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO devera manter atuali-
zado o endereco de correio eletronico ("e-mail") cadastrado junto ao Municipio e con-
firmar o recebimento das mensagens encaminhadas pelo 6rgao ou entidade contratante,
nido podendo alegar o desconhecimento do recebimento das comunicacoes por este
melo como justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais

sancoOes aplicadas.

14.12 O CONTRATANTE devera remeter para Controladoria Geral do Municipio —
CGM, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da sua aplicacdo, o extrato de publi-
cacao no Diarnio Oficial do Municipio do ato de aplicacdao das sancoes de impedimento
de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, de modo a
possibilitar a formalizacdo da extensdo dos seus efeitos para todos os orgaos e entidades
da Administracao Publica do Municipio de Niteroi, bem como para fins de publicidade,

ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Naci-

onal de Empresas Punidas (Cnep), na forma do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.
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14.13 Caso o valor da multa aplicada seja superior ao do pagamento eventualmente de-
vido pela Administracio ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO e da
garantia prestada, devera ser emitida nota de débito no valor do saldo, no prazo de 30

(trinta) dias apos a decisao final quanto a penalidade.

14.13.1 A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Municipio
para inscricao do débito em divida ativa e propositura de execucio fiscal, na forma do
art. 39 da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964, e do art. 1° da Lei n® 1.012, de 15 de
julho de 1986.

14.13.2 O procedimento para inscricao do débito em divida ativa devera observar o que
dispoem as leis municipais, sendo que, em caso de duvida, a Procuradora Fiscal devera

ser consultada.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
75.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado.

15.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante,
quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender

que o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

15.3. A extincdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificaciao do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses

de antecedéncia desse dia.

15.4. Caso a notificacao da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extincdo contratual ocorrera apos 2

(dois) meses da data da comunicacao.

15.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacoes nele estipuladas, ou antes

do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem

como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

15.8.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

15.8.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao

ensejara a extin¢ao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

15.8.2.1. Se a operacio implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser for-

malizado termo aditivo para alteracido subjetiva.
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15.6. O termo de extin¢ao, sempre que possivel, sera precedido:
15.6.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
15.6.2. Relaciao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
Indenizacées e multas.

15.7. A extincao do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio eco-
nomico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizato-

no (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

15.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natu-
reza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgiao ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcido na licitacdo ou
atue na fiscalizacio ou na gestio do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Le1 n.° 14.133,

de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

16.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos

consignados no orcamento deste exercicio, na dotacao abaixo discriminada:
L Fonte de Recursos:
II. Programa de Trabalho:
IIT. Elemento de Despesa:
IV. Nota de Empenho:

16.2 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da

Lei Orcamentaria respectiva e liberacido dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, ITI)

17.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposicoes contidas na
Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis, em especial o Decreto 14.730/23 e o De-
creto 15.588/24 e, subsidiariamente, segundo as disposi¢es contidas na Lei n° 8.078, de 1990

— Codigo de Detesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — ALTERACOES

Péagina 34 de 36



PREFEITURA

NITEROI

r PROGURARGHLL GEIAL DO MRS P

18.1. Eventuais alteracoes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Le1

n° 14.133, de 2021.

18.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condicoes contratuais, 0s aCréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor

micial atualizado do contrato.

18.3. As alteracGes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justifi-
cada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo

devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) meés (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

18.4. Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracio de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de

2021.

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS PRATICAS DE COMPLIANCE E ANTICOR-
RUPCAO

19.1. As partes declaram conhecer as normas de prevencio a corrupcao previstas na legislacao
brasileira, dentre elas, a Lei n.° 8.429/92 (Lei de Improbidade Administrativa) e a Lei n.°
12.846/13 e seus regulamentos, assim como todas as convencdes e tratados internacionais an-
ticorrupcao dos quais o Brasil é signatario, denominados, em conjunto, “Leis Anticorrupciao”,
e se comprometem a observa-los fielmente, por si e seus prepostos, socios, administradores e
colaboradores, bem como a exigir o seu cumprimento pelos terceiros por elas contratados.

19.2. As partes se obrigam a comunicar, um ao outro, assim que tiverem conhecimento, sobre

3 3 3
qualquer atividade ou pratica que gere suspeita ou efetivamente constitua um indicio ou uma
mfracdo aos termos das Leis Anticorrupcao.

CLAUSULA VIGESIMA - PUBLICAGCAO

20.1.Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contra-
tacoes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.153, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencio ao art. 91, aput, da Lei n.® 14.133, de 2021.

20.1.1 A divulgacido do Contrato e de seus aditamentos no Portal Nacional de Contra-
tacoes Publicas — PNCP, condicdo indispensavel para sua eficacia, devera ocorrer nos

prazos estipulados pelo art. 94 da Lei n° 14.133/2021.
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20.2 O CONTRATANTE devera adotar as providéncias necessarias para dar conhecimento

da contratacio, junto ao Tribunal de Contas do Estado.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA- FORO (art. 92, §1°)

21.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Niteroi para dirimir os litigios que decorrerem da exe-
cucio deste Termo de Contrato que nio puderem ser compostos pela conciliagio, conforme

art. 92, §1°, da Lein® 14.133/21.

E, por estarem assim acordes em todas as condicoes e clausulas estabelecidas neste Contrato,
firmam as partes o presente instrumento, depois de achado conforme, em presenca das teste-

munhas abaixo firmadas.

Niteroi, xx de xx de xx.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

2
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Prestagdo de Servigos

Niteroi Prev
Processo Administrativo n° 9900178595 /2025

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUCAO

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar - ETP retne o conjunto de informaces indicativas e as
condig¢des preliminares exigiveis para Contratagao de empresa para locacio de equipamentos de outsout-
cing de impressio e digitalizagao com a inclusao de manutengao preventiva e corretiva, com fornecimento
de pecas e materiais, incluindo os respectivos insumos (toner, cartucho, bastdes, cilindros, fusores, etc,
exceto papel) dos equipamentos, sem cobranca de franquia excedente, por prazo determinado, com defi-
ni¢ao de tempo para atendimento, com vistas a necessidade de uma nova contratag¢ao, considerando a
expiragdo do contrato atual, sem possibilidade de prorrogacao de prazo em virtude de que a Niter6i Prev
nao possui impressoras ¢ equipamentos de digitalizacdo em quantitativo minimo de sua propriedade e
muito menos que atendam as demandas operacionais existentes, sendo os mesmos obsoletos, com alto
indice de manutengio, tornado inviavel e extremante onerosa a sua permanéncia operacional, sendo con-
siderados inserviveis, sob a coordenacio da Niter6i Prev.

1.2. O ETP ora apresentado constitui a primeira etapa do Planejamento da Contratagao, regido e tendo
port base a Lei Federal 14.133/2021 e demais legislagdo pertinente buscando estabelecer as melhores e mais
vantajosas condi¢oes de aquisi¢des para atendimento das demandas necessarias a0 adequado funciona-
mento.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Municipio de Niterdi, através da Niteroi Prev, pretende melhorar as atividades e servicos ofe-
recidos pelo Orgio. Considerando que os servicos de locagio de equipamentos de outsourcing de impres-
sao e digitaliza¢do sdao servicos de extrema importancia para a rotina operacional da Niter6i Prev e que
ambos sao plenamente utilizados para que os servidores possam cumprir a finalidade institucional entre
outras atribui¢oes, acerca das atividades administrativas e suporte as demandas do interesse publico, pos-
sibilitando a comunidade interna usufruir do servigo com a melhor qualidade possivel, considerando a
expiracdo do contrato atual de n® 14/2021, que se encerra em 08 de novembro de 2025, sem possibilidade
de prorrogacao de prazo, pois atingiu o prazo maximo estabelecido pelo art. 57, inciso II da Lei n°

2
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8.666/1993 e Seguindo as orientacoes técnicas para contratacio de Outsourcing de Impressio vinculadas
a Portaria SGD/ME N° 844, de 14 de fevereiro de 2022, torna-se de extrema necessidade a contratacio
de empresa para locagao de tais equipamentos com a inclusio de manuteng¢ao preventiva e corretiva, com
fornecimento de pegas e materiais, incluindo os respectivos insumos (toner, cartucho, bastoes, cilindros,
fusores, etc, exceto papel) dos equipamentos, sem cobranga de franquia excedente, por prazo determinado,
com defini¢ao de tempo para atendimento, eliminando os possiveis elevados custos com reparos emer-
genciais e proporcionara seguran¢a quanto ao funcionamento dos equipamentos com beneficios diretos
no bom funcionamento da estrutura operacional da Niter6i Prev.

Por fim, aquisi¢iao ou contratagao de um servigo através de um processo licitatério é fundamental, porque
a competitividade do certame permanece resguardada, tornando publico e transparente, proporcionando
maior vantajosidade ao 6rgao publico em busca por contratagdo que seja tanto economicamente mais
vantajosa (menor gasto de dinheiro publico), quanto qualitativamente (melhor gasto).

3. SETOR REQUISITANTE

3.1
Setor requisitante DITIN
Responsavel Daniel Cabral

4. DEMONSTRACAO DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJA-
MENTO

4.1. A presente contratagao esta aderente ao planejamento do Municipio de Nitero6i, que mantém o
cumprimento das contratagoes de bens e servicos conforme demanda, como forma de garantir o perfeito
funcionamento da institui¢io com seguranga operacional, boas condi¢oes para o exercicio da administra-
¢40 e com totals garantias para o atendimento de suas atividades fins.

4.2.  Para tanto o Municipio de Niter6i mantem seus atos de planejamento e controles atualizados e
em permanente modernizacao, tendo entre seus objetivos melhorar os procedimentos de aquisi¢oes, na
forma e no momento mais adequado.

4.3. O fulcro deste ETP ¢ estabelecer as condigdes gerais e minimamente necessarias para que se pro-
ceda a uma contratagao dentro dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publi-
cidade, probidade administrativa, e principalmente ampla e irrestrita transparéncia processual no processo
de escolha da solucio que mais se adequa 4 demanda identificada pelo Orgéo.

4.4. Referéncia a outros instrumentos de planejamento

4.4.1. A contratagao pretendida esta alinhada ao Plano Estratégico Niter6i Que Queremos (NQQ)
2013/2033, do Municipio de Niterodi, onde estao definidas as agdes estratégicas ao alcance dos objetivos
institucionais, primando pela eficacia, eficiéncia e efetividade dos respectivos projetos e processo.
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4.4.1.1.  Objetivo: Aprimorar os mecanismos de controle e gestdo financeira no ambito do Regime
Proprio de Previdéncia Social (RPPS) do Municipio de Niterdi, por meio da contratagao de sistema para a
administragao de empréstimos consignados concedidos a servidores ativos, inativos e pensionistas, asse-
gurando maior transparéncia, seguranca e eficiéncia nos processos, em conformidade com as diretrizes do
Plano Estratégico Niter6i Que Queremos 2013/2033.

4.4.1.1.1. Programa Estratégico: Programa de Modernizagao da Gestao Publica e Qualificacio dos
Servicos Municipais, que visa a implementa¢ao de iniciativas voltadas a melhoria da eficiéncia administra-
tiva, da transparéncia e da exceléncia na execu¢ao dos servigos publicos. A contratagao do sistema de gestao
de empréstimos consignados para o RPPS se insere nesse contexto, ao contribuir para a melhoria da go-
vernanga previdenciaria e para o fortalecimento dos controles internos da autarquia gestora.

4.4.1.1.1.1. Agao Estratégica Consolidada: Adogao de Solu¢oes Tecnoldgicas para a Gestao Previden-
ciaria, as agoes consolidadas visam modernizar os processos operacionais e financeiros vinculados a previ-
déncia dos servidores municipais, especialmente no que se refere a gestdo das margens consignaveis e ao

controle das operagdes de crédito, promovendo a eficiéncia institucional e o bem-estar dos segurados do
RPPS.

4.5. Tal contratagdo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual — PCA da Niterdi Prev, assim como
no Plano Diretor Geral de Tecnologia da Informagao e Comunicagao — PDGTIC 2025, alinhado no
objetivo “Governo eficiente e inteligente”, na categoria “Modernizar a infraestrutura de tecnologia com
equipamentos e rede de qualidade”, na iniciativa “Modernizar a infraestrutura tecnoldgica para dar suporte
aos processos de transformagao digital.”.

5. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

5.1. Defini¢io do método para a estimativa das quantidades:

5.1.1.  As quantidades a serem adquiridas foram definidas com base no quantitativo atual de equipamen-
tos utilizados no contrato vigente e pela necessidade da crescente demanda da rotina operacional da Niteroi
Prev, que necessita de equipamentos de impressao e digitalizacao considerando os diversos requisitos exis-
tentes de tais equipamentos tanto no atendimento ao publico, quanto nas rotinas internas na qual ambas
sao de extrema importancia e demandam de copias, digitalizagao e impressao de documentos. Por se tratar
de um servigo continuo, considerado indispensavel para o desempenho administrativo desta autarquia e
cuja auséncia e descontinuidade ocasionara sérios transtornos as suas atividades, é necessaria uma nova
contratacao.

Equipamentos do atual Contrato
Multifuncional la-
ser monocroma- |Multifuncional | Scanner Pa- | Scanner Pa- Scanner Pa-

setor/modelo tica laser colorida drao ADF drao Flatbed drao A3
Atendimento 1 1
Protocolo
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Presidencia

Decon/Decoi
Dirfi

Gest. Inv.
Dirad

Proge

Dirbe

Dipat

Ditin
Comprev 1 1

15 2 1 2 1

R ININRP R (NN
[y

Total de equipa-
mentos: 21

5.1.2.  Para elaboragao do quantitativo do novo contrato, utilizamos o quantitativo do atual contrato,
cabendo informar que nao havera alteracio no nimero de impressoras multifuncionais a laser monocro-
maticas e consequentemente nao havendo um nimero maior consideravel de copias e impressoes, sendo
o quantitativo deste tipo de equipamento, mantido inalterado. A alteracao sera na inclusiao de apenas mais
uma impressora multifuncional colorida em virtude de solicitagao da Diretoria Financeira e do aumento
do numero de equipamentos de digitalizagao, conforme necessidade de inclusao de novos Scaners ADF
em virtude da inoperabilidade de 3 (trés) Scanners ADF préprios do setor de atendimento que é um setor
crucial, além de inclusdo de outros 2(dois) do mesmo modelo a ser alocado na Presidéncia e na PROGE
conforme solicitacao deste setores. Ha também um incremento de mais 2 Scanners Flatbet e 1 Scanner A3
conforme solicitagao da Diretoria de Beneficios para suprir a demanda operacional deste setor conforme
tabela abaixo:

Equipamentos previsto novo Contrato

Multifuncional la-
ser monocroma- |Multifuncional | Scanner Pa- | Scanner Pa- | Scanner Pa-
setor/modelo tica laser colorida drao ADF drao Flatbed drao A3
Atendimento 1 3
Protocolo 1 1
Presidencia 1 1
Decon/Decoi 2
Dirfi 1 1
Gest. Inv. 1
Dirad 1 1
Proge 2 1
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Dirbe
Dipat
Ditin
Comprev

[ IS TSN I N)

15 3 6 4 2

Total de equipa-
mentos: 30

5.1.3. O novo contrato nao tera um acréscimo significativo no numero total de impressoras a laser
multifuncionais, considerando que sera adicionado apenas 1 (uma) nova impressora multifuncional a laser
colorida. O incremento se dara no numero total de equipamentos de digitalizacao que em grande parte se
deve aos equipamentos que se tornaram inoperantes de propriedade da Niter6i Prev, alocados no setor de
atendimento e da solicitacao de aumento do nimero de equipamentos utilizados pela Diretoria de Benefi-
cios em virtude da crescente demanda operacional dos setores de Aposentadoria, Beneficios e COMPREV.
Abaixo segue o comparativo entre o nimero de equipamentos do contrato atual e do novo contrato:

Quantitativo de equipamentos
Contrato Atual Novo Contrato

Multifuncional laser monocromatica 15 15
Multifuncional laser colorida 2 3
Scanner Padrao ADF
Scanner Padrao Flatbed 2
Scanner Padrdo A3 1 2

Total equipamentos 21 30

6. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1.  Visando manter os niveis desta contratacao dentro dos padrdes adequados, verifica-se a necessidade
de estabelecer, no minimo, as seguintes exigéncias:

6.1.1. Requisitos de Negdcio da Solugao

6.1.1.1. A solugdo a ser adotada devera ser capaz de:

0.1.1.2.  Garantir que o equipamento atenda as exigéncias do item 01 do Termo de Referéncia, e que o
mesmo seja entregue, com toda seguranca de forma a preservar a integralidade do equipamento, nos locais
indicados e aceito neste instrumento.
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6.1.1.3.  Fornecer um canal de comunicac¢ao exclusivo por e-mail e/ou telefone, para abertura de cha-
mados técnicos 24h por dia, 7 dias por semana, devendo o mesmo informar o protocolo de atendimento;

6.1.1.4.  Reparar, no prazo de 01 (um) dia util, os equipamentos que apresentarem defeitos em suas pecas
apos a devida notificagao, por escrito via e-mail, pela Divisao de Tecnologia da Informacao de forma a nao
prejudicar a realizacao dos servigos;

6.1.1.5.  Substituir, no prazo de 02 (dois) dias uteis, os equipamentos locados que apresentarem defeitos
nao sanados;

6.1.1.6.  Manter nas dependéncias do contratante, insumos reservas suficientes para substituicao;

6.1.1.7.  Utilizagao mao-de-obra qualificada na execugdo dos servicos e na prestacao da garantia durante
vigéncia contratual;

6.1.1.8.  Ser uma solu¢io ambientalmente sustentavel em conformidade com a ENERGY STAR,;
6.1.1.9.  Executar os servigos de acordo com as Normas Técnicas em vigor;

6.1.1.10.  Garantir a harmonizagao do andamento das atividades, sustentando o correto cumprimento dos
niveis de servigos estabelecidos e demais requisitos contratuais por meio de um gerenciamento centrali-
zado;

6.1.2. Requisitos Tecnologicos da Solugio

A solugao adotada deve atender aos requisitos técnicos e funcoes baixo:

. IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER COLORIDA: Impressora multifuncional com tecnolo-
gia laser colorida de médio porte. Com velocidade de impressao a partir de 30 paginas por minuto. Capa-
cidade de impressao frente e verso para impressoes de folder, cartilhas, manuais, planilhas, balancetes,
panfletos e outros, para atender as demandas da Assessoria de Comunicac¢ao e Diretoria Financeira.

. IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER MONOCROMATICA: Impressora multifuncional com
tecnologia laser monocromatica de médio porte. Com velocidade de impressao a partir de 40 paginas por
minuto(simplex) e 36 paginas por minuto(duplex). Capacidade de impressao frente e verso para impressoes
de relatérios, pareceres técnicos, comunicados, processos, contratos, impressdes ¢ documentos previden-
ciarios, para atender a grande demanda do setor de atendimento ao publico.

. SCANNER PADRAO ADF: Scanner ADF de documentos com funcées digitalizar (simplex e duplex),
processamento avan¢ado de imagem, envio de documentos para multiplos destinos, velocidade de Digita-
lizagao (A4, 200/300 dpi):Simplex: até 70 ppm; Duplex: até 140 ipm; Duplex Automético em uma unica
passagem, para atender principalmente os Setores de Atendimento e Protocolo.
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SCANNER PADRAO FLAT: Scanner ADF com mesa integrada (flatbed) com fungdes digitalizar (sim-
plex, duplex, mesa plana). Duplex automatico, processamento de imagem avangado. Velocidade de im-
pressao simplex até 70 ppm, duplex até 140 ipm. Muito necessario para digitalizacao de documentos do

setor de Beneficios.

SCANNER PADRAO A3: Scanner de mesa com capacidade de digitalizacio em tamanho A3, ideal para
digitalizacao de documentos grandes como livros, revistas, processos antigos e objetos planos cartilhas.
Para atender a grande demanda do setor Diretoria de Beneficios. Tipo de Scanner: Overhead (scanner

vertical sem contato), resolucao optica: 285218 dpi (horizontal), 283—152 dpi (vertical); Resolucao de
saida: 150 a 1200 dpi (dependente do modo);

6.1.3. Requisitos Legais da Solugio

A soluc¢ao adotada neste documento deve orientar-se e respeitar as seguintes normatizagoes:
e Lei Federal n° 14.133/2021, que trata das normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos;

e Decreto Municipal n° 14.730/2023, especialmente quanto ao que dispoem os artigos 30 a 33;

o Lei Complementar n® 123/20006, que estabelece normas gerais relativas ao tratamento diferenciado e
favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno porte atualizada;

e Decreto Federal n® 8.538/2015, que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado
para microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoa fi-
sica, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas nas contratagdes publicas de bens,
servicos e obras no ambito da administra¢ao publica federal;

6.1.4. Requisitos Gerais da Solugio

Também sao requisitos relevantes a serem exigidos das empresas, no minimo, os abaixo relacionados:

e aderéncia aos termos do instrumento convocatério da contratacao e as legislacoes federal, estadual,
municipal e normatizagoes relacionadas vigentes;

e compromisso com a redugdo do impacto ambiental negativo e com a prote¢ao ao meio natural e
antrépico;

e comprometimento com o uso de produtos certificados e que ndo contenham potencial agressivo
e prejudicial as pessoas, a animais, a0 meio ambiente e ao patrimonio;



NITPREV

e aderéncia as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com saude operacional e segu-
ranca do trabalho;

e compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus colaboradores;
e combate ao trabalho infantil ilegal e ao trabalho escravo e analogo a escravo;

e adogao de requisitos que nao limitem a competi¢ao e nao deixe a Unidade Requisitante dependente
da Contratada;

e oarantia da prevaléncia dos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, isonomia, publi-
cidade, probidade administrativa, julgamento objetivo e vincula¢do ao instrumento convocatorio
em todo o processo licitatorio.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A aferi¢ao da execugdo contratual para fins de pagamento se dara através da entrega de relatério porme-

notizado dos fiscais da contratacao.

Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das

sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

e nio produzir os resultados acordados,
e deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

e deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servico, ou utiliza-los

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagio concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da
prestacao dos servicos.

8. LEVANTAMENTO DE MERCADO

8.1. Avaliagdo comparativa

8.1.1. Diversas empresas podem prestar os servigos, por se tratar de servigo comum, disponiveis no mer-
cado.

8.1.2. TForam analisadas contratagdes similares formalizadas por outros 6rgaos e entidades, por meio de
consultas ao sistema Painel de Precos do Portal de Compras do Governo Federal (www.compras.gov.br),
com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que melhor

9
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atendessem as necessidades da Administracido, e as que foram identificadas foram incorporadas na
contratacio em analise.

8.1.3. Na contratac¢ao em analise ndo foram identificadas situagdes especificas ou casos de complexidade
técnica do objeto, que pudessem acarretar a realiza¢do consulta publica para coleta de contribui¢oes a fim
de definir a solu¢ao mais adequada visando preservar a relagao custo-beneficio, em face dos servigos serem
considerados comuns.

8.1.4.

8.1.5. Analises de contratagdes anteriores pelos Orgios e Entidades no 4mbito do Municipio de
Niteroi.

8.1.5.1. Para o presente objeto, certifica-se que nao houve contratacio anterior.

8.1.6. Projetos para demandas similares implementados por outros Orgios Publicos

8.1.6.1. Foram identificadas as seguintes contratacdes formalizadas por outros Orgios Publicos, com
demandas similares as do objeto a ser contratado:

Orgio Piblico Ato Administrativo Data de Realizagio

Consorcio Intermunicipal de
Infraestrutura Rodoviaria En- Dispensa Eletronica 18/01/2025
tre os Rios - CIDIRIOS
Camara Municipal de Verea-
dores de Santa Helena
Prefeitura Municipal de Na-
zaré - BA

Dispensa Eletronica 30/07/2025

Pregao Eletronico 09/07/2025

8.1.7. Analises das solugoes disponiveis no mercado

8.1.7.1. Para avaliacio da melhor forma de atendimento a demanda apresentada, foram considerados qua-
tro modelos para a contrata¢ao da solucao para a demanda identificada

8.1.7.2.  Demanda: Atendimento a necessidade continua de impressao, copia e digitalizagdo de docu-
mentos institucionais, com maior controle, eficiéncia operacional e redu¢ao de custos;

Solugdes possiveis:

a)  Contratacio de empresa especializada em prestacio de servico de Outsourcing de Impressio e Di-
gitalizagao;

b)  Compra Direta de Equipamentos de Impressao e Digitaliza¢ao;

c)  Contrato Existente na Municipalidade;

d)  Parcelamento da Contratacio;

10
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Modelo Alternativa Forma de Acao Problemas
Contratagao de empresa es- | Utiliza como analise de custos | O ndo cumprimento das clau-
pecializada em prestagdo de | o valor de pesquisa realizada | sulas do contrato impede a
servico de Outsourcing de | de contratos semelhantes, que | harmoniza¢iao do andamento
Impressao e Digitaliza¢ao. utilizem equipamentos com | das atividades, comprome-

A configuragoes similares no tendo o correto cumprimento
site “Portal nacional das Con- | dos niveis de servicos estabe-
tratagoes Publicas” e orca- lecidos e demais requisitos
mentos em empresas privadas | contratuais.
que oferecem a
Locacao.

Compra Direta de Equipa- | Ap6s a identificagao da neces- | A responsabilidade pela ges-
mentos de Impressio e Digi- | sidade dos equipamentos e a | tio das impressoras passa a
talizacio. elaborac¢ido do Estudo Téc- ser integralmente da adminis-
nico Preliminar (ETP) e do | tracio publica, como também
Terfno c}e Refeff%{lci? (TR), 0 | 65 custos de: insumos basicos,
OTgao pub.hFO da 1ICIo a0 manutengao preventiva basica
processo licitatorio, com a i 7a), manutencio corre-
publicacio do edital, geral- ( mpeza), 620
: e tiva (mao de obra, a partir do

B mente em meio eletronico. q q v
Concluida a licitado, a pro- | S€8HNA0 a0 de a,qulél(;ao,
posta vencedora ¢ homolo- considerando o término da
oada e adjudicada, e os con- | garantia de 1 ano do fabri-
tratos necessarios sio assina- | cante), possiveis substitui¢ao
dos. Somente ap6s essas eta- | de pegas/ equipamentos com
pas ¢ autorizada a execugao defeitos e outros.
do fornecimento, com a en-
trega dos equipamentos e de-
mais obriga¢Oes contratuais.

Contrato Existente na Muni- | Verifica se a municipalidade ja | Nao foi encontrado nenhuma

cipalidade possui um contrato valido e | Ata de Registro de Preco vi-
vigente com um fornecedor | gente no Municipio de Nite-
que possa atender a demanda | r6i, cujo objeto se enquadre
identificada no ETP, evitando | nas necessidades da Niterdi

C a necessidade de uma nova li- | Prev.

citacao. Caso o contrato exis-
tente atenda as necessidades
do 6rgio, o interessado em
utilizar o contrato existente
deve formalizar seu interesse
por meio de um oficio ou

11
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Modelo

Alternativa

Forma de Agao

Problemas

processo administrativo. A
formalizacdo da adesdo ao
contrato existente deve ser
publicada nos veiculos oficiais
da municipalidade, garantindo
a transparéncia do processo.

Parcelamento da Contrata-

cao

Utilizagao de parcelamento da
Contratacao, através da con-
tratacao de mais de uma em-
presa para aquisi¢ao de equi-
pamentos, utilizando-se da di-
visao do objeto, atuando em
cada um dos itens que fazem
parte da solugdo necessaria
para a Niterdi Prev.

Um gerenciamento descentra-
lizado de todos os niveis de
servico impede a harmoniza-
¢ao do andamento das ativi-
dades, comprometendo o cor-
reto cumprimento dos niveis
de servicos estabelecidos e
demais requisitos contratuais.
Além disso, pode gerar difi-

culdades na execucido dos

contratos de cada empresa.

8.1.7.2.1.

Negativo).

8.1.7.2.2.

quantitativo de Pontos Positivos (PP).

8.1.7.2.3.

Tomando por base a premissa acima exposta e para um melhor entendimento dos modelos
de contratagdao propostos neste estudo, foi elaborada uma tabela comparativa com pontuagao das caracte-
risticas de cada modelo, seguindo um critério onde se classifica como PP (Ponto Positivo) ou PN (Ponto

Deste modo, caracteriza-se como modelo com maior vantajosidade aquele com maior

Considerando:

Modelo A — Contratagio de empresa especializada em prestacao de servico de Outsourcing de Impressao

e Digitalizagao;

Modelo B — Compra direta de Equipamentos de Impressao e Digitalizacao;

Modelo C — Contrato Existente na Municipalidade;

Modelo D — Parcelamento da Contratacao;

Carateristica
da contratagio

A

Modelo | Modelo | Modelo | Modelo
B

C D

Garantir que o equipamento atenda as exigéncias
do item 01 do Termo de Referéncia, e que o PP PP PN PP
mesmo seja_entregue, com toda seguranca de

12
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Carateristica Modelo | Modelo | Modelo | Modelo
da contratagao A B C D

forma a preservar a integralidade do equipa-
mento, nos locais indicados e aceito neste instru-
mento.

Fornecer um canal de comunica¢io exclusivo
pot e-mail e/ou telefone, para abertura de cha-
mados técnicos 24h por dia, 7 dias por semana, PP PN PN PP
devendo o mesmo informar protocolo de aten-
dimento;

Reparar, no prazo de 01 (um) dias uteis, os equi-
pamentos que apresentarem defeitos em suas pe-
¢as apos a devida notificagdo, por escrito via e-
mail, pela Divisao de Tecnologia da Informagao
de forma a nao prejudicar a realizacao dos servi-
cos;

ppP PN PN ppP

Substituir, no prazo de 02 (dois) dias uteis, os
equipamentos locados que apresentarem defei- PP PN PN PP

tos nio sanados;

Manter nas dependéncias do contratante, insu-

mos reservas suficientes para substitui¢ao; PP PN PN PP

Utilizagdo mao-de-obra qualificada na execugao
dos servigos e na prestacao da garantia durante PP PP PN PP
vigéncia contratual;

Ser uma solu¢io ambientalmente sustentavel em
conformidade com 2 ENERGY STAR; pp PP PN PP

Executar os servicos de acordo com as Normas
Técnicas em vigor.

PP PP PN PP

Garantir a2 harmonizacao do andamento das ati-
vidades, sustentando o correto cumprimento
dos niveis de servicos estabelecidos e demais re- PP PP PN PN
quisitos contratuais por meio de um gerencia-
mento centralizado.

TOTAL DE PP: 9 5 0 8

8.1.7.2.4. Custo total projetado para cada solugio para a prestagio dos servigos por um prazo
contratual de 12 meses

13



8.1.7.2.4.1.
Impressao e digitalizagao
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Modelo A

Contratagao de empresa especializada em prestagio de servigos de outsourcing

Impressora Multifuncional Laser Colorida

Servigos Eireli.

Fonte URL Valor
Unitario
Cs & Cs Comércio e | Proposta Cotacao: CNP]J: 1.200,00

01.165.267/0001-00

Santa Helena

Camara Municipal
de Vereadores de

https://pncp.gov.bt/app/edi | 614,50
tais /77881449000130/2025/26

Impressora Multifuncional Laser Monocromatica

Fonte URL Valor Uni-
tario
Consorcio In- | https://pncp.gov.bt/app/edi- 300,00
termunicipal tais /42973647000140/2025/9
de Infraestru-
tura Rodoviaria
Entre os Rios -
CIDIRIOS
PREFEITURA | https://pncp.gov.br/app/edi- 599,33
MUNICIPAL tais /03452315000168 /2025 /26
DE MIRANDA
-MS
Cs & Cs Co- Proposta Cotacao: CNP]J: 600,00
mércio e Servi- | 01.165.267/0001-00
cos Eireli.
Scanner Padrio Flat
Fonte URL Valor Unitario
Cs & Cs Co- Proposta Cotacao: CNP]J: 1.000,00
mércio e Servi- | 01.165.267/0001-00
cos Eireli.
Municipio de | https://pncp.gov.br/app/edi- 1.847,01
Miranda tais /03452315000168 /2025 /26
Scanner Padrio ADF
Fonte URL Valor Unitario
Cs & Cs Co- Proposta Cotacao: CNP]J: 800,00
mércio e Servi- | 01.165.267/0001-00
cos Eireli.

14
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Scanner A3

Fonte URL Valor Unitario
Municipio de | https://pncp.gov.br/app/edi- 300,88
Castro tais /77001311000108 /2025 /385
Cs & Cs Co- Proposta Cotacao: CNP]J: 1.200,00
mércio e Servi- | 01.165.267/0001-00
cos Eireli.

Equipamento Quanti- | Prego Unita- | Prego Total | Prego Unita- | Prego Total
quip dade rio Mensal Mensal rio Anual Anual
el B S IS S
uncional Lase 907,25 2.721,75 10.887,00 32.661,00
Colorida
et T w | s w | w
unetonat %.ase 499,77 7.496,55 5.997,24 86.958,60
Monocromatica
Scanner Padrio 6 R$ R$ R$ R$
ADF 800,00 4.800,00 9.600,00 57.600,00
Scanner Padrio 4 R$ R$¥ R$ R$
Flat 1.423,50 5.694,00 17.082,00 68.328,00
R$ R$ R$ R$
Scanner A3 2 750,44 1.500,88 9.005,28 18.010,56
) R$ R$ R$
TOTAL: 4.380,96 22.212,30 52.571,52 R$ 263.558,16
Observagdao: | Custos de Manutengao e Insumos ja estdo inclusos no contrato de locagao.
Modelo B

8.1.7.2.4.2.  Compra Direta de Equipamentos de Impressio e Digitalizagdo

Impressora Multifuncional Laser Colorida

Fonte URL Valor unitario
Municipio de | https://pncp.gov.br/app/edi- R$ 7.496,66
Balneario Gai- | tais/01511659000175/2025/28
vota
Municipio de | https://pncp.gov.br/app/edi- R$ 10.749,45
Santarém tais /05182233000176/2025/79
2° Batalhdo de | https://pncp.gov.br/app/edi- R$ 9.949,21
Infantaria de tais/00394452000103 /2023 /3232
Selva
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Impressora Multifuncional Laser Monocromatica

Fonte

URL

Valor Unitario

Municipio de
Balneario Gai-
vota

https:/ /pncp.gov.bt/app/edi-
tais/01511659000175 /2025 /28

RS 4.430,00

Mercado Livre

https:/ /www.metcadolivte.com.br/impressora-
multifuncional-monocromatica-canon-setrie-ima-
gerunner-1600-1643if/p/MLB27296487?pdp_fil-
ters=item_id%3AMLB5321169334&from=gshop
&matt_tool=61921241&matt_internal_cam-
paign_id=&matt_word=&matt_source=goo-
gle&matt_cam-
paign_id=22090354535&matt_ad_group_id=173
090630396&matt_match_type=&matt_network=
g&matt_device=c&matt_crea-
tive=727882734633&matt_keyword=&matt_ad_p
osition=&matt_ad_type=pla&matt_mer-
chant_id=735098639&matt_pro-
duct_id=MILB27296487-product&matt_pro-
duct_partition_id=2387499471827&matt_tar-
get_id=pla-2387499471827&cq_src=goo-
gle_ads&cq_cmp=22090354535&cq_net=g&cq_
plt=gp&cq_med=pla&gad_source=4&gad_cam-
paignid=22090354535&gbraid=0AAAAAD93qc
ApFM7c8kjGobxHIn-
Xvx7t9j&gclid=Cj0KCQjwzOvEBhDVARIsAD-
HfJJR]q4130vqYW6QUMYxY2z72A1yTAkPI9hI
s_7Xg6Qkgnovg3w5TRadsaAg-oEALw_wcB

R$3.951,00

Magazine
Luiza

https:/ /www.magazineluiza.com.br/multifuncio-
nal-impressora-canon-ir-1643if-ir-1643-ir1643-
cot-branco/p/kb3483h732/in/mfcl/?&sel-
ler_id=newprinttcartuchoseto-
ners&utm_source=google&utm_me-
dium=cpc&utm_term=79707&utm_cam-
paign=goo-
gle_eco_per_ven_pla_tc_sor_3p_in&utm_con-
tent=&partner_id=79707&gclsrc=aw.ds&gad_so

R$ 3.704,05
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urce=1&gad_cam-
paignid=22554833223&gbraid=0AAAAAD4zZm
T1d2_oAgNvgMnSIdZ07]GNI&gclid=CjwK-
CAjwyb3DBhBIEiwAqZLe5AnrN3kF568xqTdig-
tfFbo67sRIp2essEid2VCOKZY7LY Cr-
wuv7zKBoCm2YQAvD_BwE

Scanner Padrio Flat

Fonte URL Valor Unitario
Universidade | https://pncp.gov.br/app/edi- R$ 10.950,00
Federal do Pa- | tais/75095679000149 /2024 /658
rana
Municipio de | https://pncp.gov.bt/app/edi-

Marechal Can- | tais/76205814000124 /2023 /39 R$ 11.780,00
dido Rondon
Kabum R$ 9.710,44
https://www.kabum.com.br/pro-
duto/365131/scannet-fujitsu-fi-8270-a4-duplex-
70ppm-flatbed-pa03810-
b551?utm_id=21434223541&gad_source=1&gad
_cam-
paignid=21423803016&gbraid=0AAAAADx-
HyGUPof5EVZQBMul-
pLY e4FU52&gclid=CjwKCAjw7MLDBhAuFEi-
wAIeXGIe2WzAuJEOq-IfmROaS_yo9aVDMM-
rhBi_ O6hOS5yyQBwX8RAYGEF7ARoCSOMQAY
D BwE
Scanner Padrio ADF

Fonte URL Valor Unitario
Municipio de | https://pncp.gov.br/app/edi- R$ 4.620,24
Goiana tais /10150043000107 /2024 /517
Kabum R$ 5.249,00

https:/ /www.kabum.com.br/pro-
duto/365132/scanner-de-mesa-fujitsu-fi-8170-du-
plex-usb-a4-70ppm-color-pa03810-
b051?utm_id=21434223541&gad_source=4&gad
_cam-
paignid=21423803016&gbraid=0AAAAADx-
HyHsUwkf]2mmWBAbX-UZvgn]e&gclid=Cjw-
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KCAjw7MLDBhAuEiwAleX-
GIRUG5x3Cg_wwoSFZRM63Cead46wnS00Z-
nnS4bZDMs1]JtFhK9TkvWxBho-
CrrtMQAvVD_BwE

Mercado Livre

https:/ /www.mercadolivre.com.bt/scanner-fu-
jitsu-fi-8170-£18170-duplex-70ppm-pa03810-b051-
cot-colotido/p/MLB29143632?pdp_fil-
ters=item_id%3AMILB3565947957&from=gshop
&matt_tool=61921241&matt_internal cam-
paign_id=&matt_word=&matt_source=goo-
gle&matt_cam-
paign_id=22090354535&matt_ad_group_id=1730
90630636&matt_match_type=&matt_network=g
&matt_device=c&matt_crea-
tive=727882734642&matt_keyword=&matt_ad_p
osition=&matt_ad_type=pla&matt_mer-
chant_id=735098660&matt_pro-
duct_id=MILB29143632-product&matt_pro-
duct_partition_id=2393412598692&matt_tar-
get_id=pla-2393412598692&cq_src=goo-
gle_ads&cq_cmp=22090354535&cq_net=g&cq_p
lt=gp&cq_med=pla&gad_source=4&gad_cam-
paignid=22090354535&gbraid=0AAAAAD93qc
DpKS94beu7_Sh2DuZrFqoKa&gclid=CjwK-
CAjw7MLDBhAuEiwAIeXGIfYYYZUR-
CCP1buGeKoquV]mXM7]EcthjleMuR-
pBLX2chVAIJRJAy4hoC8Z0QAvVD_Bw

R$5.297,70

Scanner A3

Fonte URL Valor Unitario
Municipio de | https://pncp.gov.br/app/edi- R$ 7.043,00
Sdo Catlos tais/82945718000115/2025/133
Macrosolution | https://www.macrosolution.com.br/scanner- | R$ 7.165,00

fujitsu-scansnap-sv600-planetario-portatil-
a3?srsltid=AfmBOortErWlozs-
TEpU6S7lwaNKqPHt-QINdi-
BUFyg2qlLkqVmRpzod8b
Universidade https://pncp.gov.br/app/edi- R$ 6.733,30
Estadual de tais /79151312000156 /2025 /53
Maringa
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Equipamento Quantidade Preco Unitario Prego Total
Impressora Multifuncional La- 3 R$9.398,44 R$28.195,32
ser Colorida
Impressora Multifuncional La- 15 R$4.028,35 R$60.425,25
ser Monocromatica
Scanner Padrio Flat 4 R$10.813,48 R$43.253,92
Scanner Padrio ADF 6 R$5.055,41 R$30.332,46
Scanner A3 2 R$6.980,43 R$13.960,86
TOTAL: R$ 176.167,81
Custo com insumos
Item Qtd Insumos Prazo Total de custos
Toner Cilindro
Impressora R$ R$ 1.149,00
Multifuncio- 4.276,00 1 cilindro a
nal Laser Co- 3 (kit 4 (cada 3 tro- 12 Meses R$ 167.724,00
lorida cores) cas/4 ano)
Impressora
Multifuncio- R$ Cilindro aco-
nal Laser Mo- 15 784,00 plado 12 Meses RS 141.120,00
nocromatica
Scanner ADF 6 X X
Scanner Flat 4 X X
Scanner A3 2 X X
TOTAL: R$ 308.844,00
Custo com manutenciio preventiva
Item Qtd Valor Prazo Total de custos
Impressora Multi- R$ 150,00 12 Meses R$ 5.400,00
funcional  Laser | 3
Colorida
Impressora Multi- R$ 150,00 12 Meses R$ 27.000,00
funcional  Laser | 15
Monocromatica
Scanner ADF 6 R$ 150,00 12 Meses R$ 10.800,00
Scanner Flat 4 R$ 150,00 12 Meses R$ 7.200,00
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Scanner A3 2

| R$ 150,00

12 Meses R$ 3.600,00

TOTAL: | R$ 54.000,00

Soma de Custos Totais dos Equipamentos e Manutengdo/Insumos por Compra Direta

Item Valor Valor Total
Equipamentos de Impressao e R$ 176.167,81
Digitalizagdo R$ 539.011,81
Insumos R$ 308.844,00
Manutencao R$ 54.000,00
8.1.7.2.4.2.1 Custos Totais de Propriedade (CTO)
Custos Totais de Propriedade (CTO)
1° ano 2° ano 3° ano
Item Valor

Aquisi¢ao equipamen- R$ 176.167,81 X X
tos de Impressio e Di-
gitalizacdo
Manuten¢io R$ 54.000,00 R$ 54.000,00 R$ 54.000,00
Insumos R$ 308.844,00 R$ 308.844,00 R$ 308.844,00

Valor Total R$ 539.011,81 R$ 362.844,00 R$ 362.844,00

Obs.: neste demonstrativo nao foram contabilizados alguns custos diretos como descarte, depre-
ciagao e manutengao corretiva.

Modelo C

8.1.7.2.4.3.  Contrato Existente na Municipalidade

Nao foi encontrado nenhum contrato semelhante na municipalidade que possa atender aos requisitos da
Niteréi Prev como especificados neste Estudo Técnico e no Termo de Referéncia.
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Modelo D

8.1.7.2.4.4.  Parcelamento da Contratagao

Subentende-se que o Parcelamento da Contratacio apresentaria valores equivalentes aos custos do nao

parcelamento da solu¢io. LLogo, pode-se tomar como base o estudo de precos realizado anteriormente para

qualquer uma das opg¢oes escolhidas.

8.1.8. Analise Comparativa de Custos

Considerando apenas as solugdes técnica e funcionalmente viaveis, considerando a exclusao ob-
via da solugdo C e também da solugdo D, que em virtude da similaridade com a solugio A, apre-
senta desvantagens especificas apresentadas no item 11, utilizamos no comparativo as solugées A

e B, no seguinte comparativo abaixo:

Custo Total

Solugiao
Descrig¢ao Sucinta Periodo Prego Global Projetado
Solucio Contratacio de empresa especializada
A ue em prestagio de servigos de outsourcing | 12 meses | R$263.558,16
Impressio e digitalizagdo
Solugio Compra~D1ret.a .de. Eq~ulpamentos de 12 meses | RS 539.011,81
B Impressio e Digitalizagao

Custo Total Projetado Valor Total do
1° ano 2° ano 3° ano periodo proje-
tado
Solugio Valor Valor Valor
Solugio A R$263.558,16 R$263.558,16 R$263.558,16 R$ 790.674,48
~ R$ 539.011,81 R$ 362.844,00 R$ 362.844,00 R$ 1.264.699,81
Solucgiao B

9. JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA SOLUCAO
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9.1 De acordo com informagdes apresentadas neste estudo, assim como demonstrado na tabela compa-
rativa das solu¢des, podemos afirmar que dentre os parametros analisados, o modelo A - contratagido de
empresa especializada em prestagiao de servigos de locagao de equipamentos de outsourcing Im-
pressao e digitalizagdo e¢ o custo total projetado para a contratagdao, convergem com as diretrizes de
gerenciamento adotadas pela Administragdo do Municipio de Niteroi, para atendimento dos servigos elen-
cados no presente estudo.

9.2 Ressalta-se por fim os seguintes fatores técnicos e econémicos importantes que foram considerados
na escolha:

e DPossibilidade de utilizagiao de equipamentos com tecnologias sempre atualizadas;

e Mitigacdo do tempo de interrup¢ao dos servicos operacionais internos da Niter6i Prev,
quanto os de atendimento ao publico, através da volta da normalidade na maior brevidade
possivel, causados por intercorréncias técnicas;

e Reposicao dos equipamentos em caso de indisponibilidade por intercorréncias técnicas nao
sanadas no devido tempo contratual;

e Desoneragio da area de TI no que diz respeito a instalagao e manutengao;

e Desoneragio de Contratos para conserto dos equipamentos;

e Viabilidade econémica em compara¢ao com as demais solu¢oes apresentadas;

e Viabilidade econémica em compara¢ao ao nao parcelamento da solu¢ao em virtude do
melhor aproveitamento do mercado ou ampliagio da competitividade considerando o
volume ser maior e mais atraente;

e Viabilidade economica considerando a analise comparativa de custos devidamente
apresentada no item 8.1.8 conforme o custo total projetado da solugao;

e Tal escolha da solugdo se adequa com os parametros estabelecidos para alcangar os

resultados pretendidos da contratagao descritos~~ no item 14.

10. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

10.1. Os servigos pretendidos para prestacao de servico de outsourcing de impressao e digitalizagao, in-
cluem atividades tipicas, tais como: Servigo de instalagdao e configuragao dos equipamentos para impressao,
copia e digitalizagao; Servigo de reposi¢ao de pegas, suprimentos, insumos etc., exceto papel; Servigo de
manutencao preventiva, corretiva e suporte técnico, dentre outras.
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Item Descrigao Resumida Quantidade Unidade
01 IMPRESSORA MULTIFUNCIO- 03 UN
NAL LASER COLORIDA
IMPRESSORA MULTIFUNCIO-
02 NAL LASER MONOCROMA- 15 UN
TICA
03 SCANNER PADRAO ADF 06 UN
04 SCANNER PADRAO FLAT 04 UN
05 SCANNER A3 02 UN

e Instalacdo e configuracao inicial;

e Suporte Técnico e Manutenc¢iao Preventiva;

e Fornecimento de suprimentos;

® Reposicao de equipamentos caso de falha;

e Suporte a digitalizagao;

A N~ A A~~~ A~~~

~NA~ A~ A~~~

e Fornecer técnicos devidamente qualificados e com a devida capacidade técnica, assim como todas

as ferramentas, instrumentos e materiais necessarios a execu¢ao dos servigos a serem prestados;

e Reparar, no prazo de 01 (um) dias tteis, os equipamentos locados que apresentarem defeitos em

suas pecgas apos a devida notificagdo, por escrito via e-mail, pela Divisio de Tecnologia da

Informacio de forma a nio prejudicar a realizacao dos servigos;

e Substituir, no prazo de 02 (dois) dias tteis, os equipamentos locados que apresentarem defeitos

nao sanados pela area técnica do CONTRATADO apds a devida notificacio pela Divisao de

Tecnologia da Informacao de forma a nao prejudicar a realizaciao dos servicos;

e Manter nas dependéncias do contratante, insumos reservas, que deverdo ser homologados pelo

fabricante, ou de primeira linha, em quantidades suficientes para substitui¢ao, quando necessario,

pela equipe da Divisao de informatica, visando manter a continuidade do servigo;
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e Atender os chamados, referente aos servicos técnicos de manutencao, conforme criticidade
abaixo, os equipamentos locados em horario de expediente, contados a partit do momento do

registro da solicitagao na area técnica da CONTRATADA com o devido nimero de protocolo:

Urgente: Equipamentos da Presidéncia e das diretorias da Niter6i Prev; Atendimento em
até 04h a partir da abertura do chamado;

Médio: Demais equipamentos da Niterdi Prev; Atendimento em até 12h a partir da aber-
tura do chamado;

Normal: Atendimento em até 24h a partir da abertura do chamado;

e Fornecer um canal de comunicagao exclusivo por e-mail e/ou telefone, para abertura de chamados
técnicos 24h por dia, 7 dias por semana, devendo o mesmo informar protocolo de atendimento;

e Responsabilizar-se pela logistica, instalagao e manuten¢ao dos equipamentos nos locais indicados
pela Divisao de Tecnologia da Informacao em perfeitas condi¢bes de servir ao uso a que se destina,

ressaltando que todas as despesas de transporte e outras necessarias ao cumprimento de suas

obrigacdes serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

. . Fonte de
D iEEE e consulta | Data Base IEE0 LEE0

Resumida Unitario Total
de pregos

Item

Contratacao de servicos lo-
cagdo de equipamentos de PNCP;
digitalizacao; privadas.

PRECO TOTAL PROJETADO R$263.558,16
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Equinamento Quanti- | Preco Unita- | Prego Total | Preco Unita- | Prego Total
quipa dade rio Mensal Mensal rio Anual Anual
tIir;lpreissothIT/Iul; , RS RS RS RS
unciohal fase 907,25 2.721,75 10.887,00 32.661,00
Colorida
tmcionai Laser | 15 RS R RS RS
unciona ase 499,77 7.496,55 5.997,24 86.958,60
Monocromatica
Scanner Padrio 6 R$ R$¥ R$ R$
ADF 800,00 4.800,00 9.600,00 57.600,00
Scanner Padrio 4 R$ R$¥ R$ R$
Flat 1.423,50 5.694,00 17.082,00 68.328,00
R$ R$ R$ R$
Scanner A3 2 750,44 1.500,88 9.005,28 18.010,56
) R$ R$ R$
TOTAL: 4.380,96 22.212,30 52.571,52 | 8 263.558,16
’ Observagao: | Custos de Manutencao e Insumos ja estdo inclusos no contrato de locacio.

12. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

12.1. A contratagao integral sera a melhor solugao, sendo economicamente viavel, nao apresentando per-
das pelo fator escala e que tera garantia de melhor competitividade entre as licitantes:

12.1.1. Nao havera a necessidade de gerir mais de um contrato, havendo economia nos procedimentos da
fiscalizacao de contratos, pois os controles serao exercidos somente sobre uma empresa;

12.1.2. Havera economia de recursos financeiros, pois nao serao duplicadas as publicagcdes dos eventuais
resultados de julgamento da licitagdo/contratacio, dos extratos de contrato e termos de aditamentos; e
economia de recursos humanos, visto que tanto a equipe que processara a licitagdo/contratagio, como a
assessoria juridica e a equipe de fiscalizag¢ao, concentrarao suas agdes em um unico procedimento de con-
tratacao.

12.1.3. Nao havera qualquer prejuizo para os licitantes, pois o volume de negdcios sera atraente para que
muitas empresas do mercado possam participar da licitacio/contratacao;

12.2. Nesse sentido, o objeto que se pretende licitar nao deve ser patrcelado, pois:
12.2.1. A despeito de ser viavel tecnicamente, o parcelamento nao ¢ viavel economicamente e traz prejuizo

para o conjunto da solucio, pois ctia a possibilidade de que o Orgdo ou Entidade Municipal fique sem
0S Servicos;
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12.2.2. Nao foi possivel formar convicgao de que havera ganho de escala com a contratagao em item unico,
mas existe convic¢ao de que havera perda com o parcelamento, pois o valor da parcela referente a cada
categoria de item seria muito pequeno e pouco atraente para o mercado;

12.2.3. Nao havera melhor aproveitamento do mercado ou ampliacio da competitividade com o parcela-
mento, pelo contririo, o mercado tende a se afastar de contratagoes de valores muito baixos, como seria o
caso de uma eventual licitacio/contratacio dividida em mais itens.

13.CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

13.1. Nao se faz necessaria a realizacao de contratacoes correlatas e/ou interdependentes para a viabili-
dade e contratagiao desta demanda.

14.DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

14.1. A presente contratacao almeja a aquisicio do objeto que atenda, além dos requisitos especificos
estabelecidos neste documento, a formalizagao de contrato que garanta a economicidade, eficacia,
eficiéncia e melhor aproveitamento dos recursos matetiais e/ou financeiros da administraciao publica.

14.2. Além disso, pretende-se que a contratagao seja capaz de :
14.2.1. Garantia da continuidade dos servicos operacionais existentes na Niterdi Prev;

14.2.2. Economicidade, evitando custos com manuten¢ao dos equipamentos e insumos necessa-
tios;

14.2.3. Agilidade na normalizagao dos servigos em caso de intercorréncia em virtude do suporte
e manutengao preventiva e corretiva nos equipamentos previstos contratualmente;

14.2.4. Rapidez nos resultados das tarefas operacionais diarias;

14.2.5. Melhora na eficiéncia do atendimento ao publico e no ambiente operacional de infraestru-
tura tecnologica do 6rgao;

14.2.6. Atualizagao do parque tecnologico, em razao da empresa contratada ter que fornecer equi-
pamentos novos e com tecnologia de ponta;

15.PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CON-
TRATO
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15.1. Nao sera utilizado nenhum recurso que demande alteraciao da estrutura atual, ou qualquer tipo de
adaptagdes do Orgio ou da entidade, assim como a necessidade de obtencdo de licengas, outorgas ou
autorizagoes, ou capacitagoes de servidores ou de empregados para fiscalizagao e gestao contratual.

16.SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

16.1. A contratada devera cumprir as orientagdes da Instrug¢ao Normativa n® 01 de 19 de janeiro de 2010,
que dispoe sobre referente aos critérios de Sustentabilidade Ambiental, especialmente o que consta nos
artigos 5° e 6° da normativa, no que couber.

16.2. Serdo incluidas como obrigacio da contratada critérios e praticas de sustentabilidade a serem veicu-
lados como especificagao técnica do objeto, se for o caso (Instru¢ao Normativa n° 01 de 19 de janeiro de
2010):

16.3. No caso de descarte e destina¢ao ambientalmente adequada dos inserviveis, eventualmente utiliza-
dos e/ou substituidos na execu¢iao dos servigos, a contratada devera proceder ao descarte e destinagdao
ecologicamente correta.

16.4. A destinagao final sera responsabilidade da contratada e devera ser realizada de acordo com a Lei
Federal n® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) e o Decreto Federal n°® 7.404/2010.

16.5. A contratada devera receber da Niterdi Prev os objetos inserviveis, para repasse aos respectivos
fabricantes ou importadores, a fim de garantir a sua reutilizagao ou descarte sustentavel, nos termos da Lei
n° 12.305/2010;

16.6. Todos os custos referentes ao recebimento de inserviveis, tais como coleta, transporte, recebimento
e manuseio, correrao por conta da contratada.

16.7. Cabera a contratada apresentar todos os certificados de licenca de funcionamento ou de autorizagao
especial, emitido pelos 6rgaos ou entidades competentes, necessarios para a execu¢ao do objeto, bem como
atender a todas as demais legislagoes pertinentes.

17.DECLARACAO DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO

17.1. O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) considerou a necessidade de contratagao do ob-
jeto, os requisitos técnicos, legais, ambientais e os do proprio negocio, o mercado em que o objeto se
encontra inserido, bem como todos os demais requisitos necessarios para a caracterizagao e quantificagao
da demanda identificada, bem como o processo de escolha da solugao que melhor se adequa a Instituicao
nesta oportunidade. Foram considerados ainda os requisitos ambientais; os aspectos legais.

17.2. Desta forma, entende-se ser VIAVEL a contratacio sob analise emreemmente, na forma que dispoe
o art. 32, XIII, do Decreto Municipal n°® 14.730/2023, e, visando dar inicio 2 implementa¢io do objeto
aqui delineado, recomenda-se a elabora¢ao de Termo de Referéncia com base no presente estudo e o
encaminhamento para o setor competente para o prosseguimento do feito.
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18.JUSTIFICATIVA PARA EXCLUSAO DE PARTICIPACAO DE PESSOAS FiSICAS NA LI-

CITACAO

A exclusdo de pessoas fisicas em licitagdes, com base na Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagoes), se
dara nos casos de impedimento, sangoes, ou quando a participagao da pessoa fisica for inviavel para o
cumprimento dos principios da moralidade, impessoalidade e isonomia. Inclusive quando o objeto da lici-
tacdo demandar alta complexidade técnica e se mostrar inviavel a participaciao da pessoa fisica, como no
caso do deste objeto, considerando todas as exigéncias e especificacoes contidas no edital.

Rio de Janeiro, 20 de outubro de 2025.
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DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

Documentac¢ao prevista na clausula 8 do Termo de Referéncia (Anexo I)

Exigéncias de habilitacao

8.3.  Para fins de habilita¢ao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.5.  Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMETI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagao da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacado e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Le1 n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
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Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidac¢ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.17. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentacao de declaragdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Técnica

8.21. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacoes objeto da licitagao;

8.22. A declaragao acima podera ser substituida por declara¢ao formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades
da contratagao.

8.23. Registro ou inscri¢ao da empresa na entidade profissional competente (escrever por
extenso, se o caso), em plena validade;

8.23.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderao a exigéncia por meio da
apresentacao, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.24. Comprovac¢ao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdao, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

8.25. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

8.25.1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n.
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5.764, de 1971;

8.25.2. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual —- DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

8.25.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a execucao contratual;

8.25.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;8.32.5. A comprovacgao
de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 confrato; e

8.25.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licita¢do;

8.25.7. A tiltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo orgao.
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ANEXO V - Orcamento Estimado
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ANEXO VI — Modelo de Apresentaciao de Proposta



NITPREY

ANEXO IV
PREGAO ELETRONICO N°. 90001/2026

MODELO DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA

RAZAO SOCIAL: CNPJ:
INSCRIGAO MUNICIPAL E/OU ESTADUAL:

ENDEREGO:

BAIRRO: CEP:
CIDADE: ESTADO:
TELEFONE:

E-MAIL:

N° do Item

Valor Unitario Valor Total

Cédigo do Item (R$) do Item (R$)

VALOR TOTAL DO ITEM

Valor total do Item: R$ (em
(por extenso)

( ) Optante pelo Simples Nacional

( ) Nao Optante pelo Simples Nacional

Dados Bancarios:

algarismos)
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DECLARO, que o(s) item(s) ofertado(s) esta(ao) em conformidade com as
especificagdes contidas no ANEXO | — Termo de Referéncia do Objeto deste
Edital.

DECLARO, ainda, que nos precos estao inclusos todos os custos diretos e
indiretos indispensaveis a perfeita execugdo do objeto deste Edital, assim
como abrange todos os custos com materiais e servigos necessarios a entrega
do(s) item(ns) em perfeitas condicoes de uso, eventual substituicio de
unidades defeituosas e/ou entrega de itens faltantes.

Essa proposta tem validade de 90 (noventa) dias.

Niteroi, de de 2026.

(Nome e Assinatura do representante legal)
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