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AVISO DE CONTRATACAO
DIRETA

90007/2026

CONTRATANTE (UASG)
928561

OBJETO

Contratagao de servigcos de buffet para campanhas institucionais promovidas
pela Niteroi Prev

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO
R$ 65.040,00

DATA DA SESSAO PUBLICA
De 24/07/2026

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08h até 16h

CRITERIO DE JULGAMENTO:

menor prego por item

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM
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Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua propostal


https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalFornecedor.asp
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Autarquia Gestora Da Previdéncia Social Do Municipio De Niteréi

NITEROI PREV
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 90007/2026
Processo Administrativo n® 9900070976,/2026

Torna-se publico que a Autarquia Gestora Da Previdéncia Social Do Municipio De Niteréi -

NITEROI PREV, por meio do Departamento de Compras e Licitagdes, sediado na Rua da Conceigdo n° 195

Centro de Niter6i - RJ, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor prego, na hipétese
do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n°® 67, de 8 de julho de 2021, Decreto Municipal n° 14.730/2023, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: 24/07/2026

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 16:00

Link: http://www.comprasnet.gov.br

Critério de Julgamento: menor preco

E-mail: compras@nitprev.niteroi.rj.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo, por

dispensa de licitagédo, de contratagdo de servicos de buffet para campanhas institucionais promovidas pela

Niteroi Prev, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagéo

Direta e seus anexos.

ITEM ESPECIFICA(;AO CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR TOTAL
DE MEDIDA
1 Contrata¢do de 12807 Unidade de 18 RS 65.040,00
servico de Buffet Buffet

1.1.1.1. Contratagdo de servigo de Buffet, nos termos da tabela do item 1.1. presente no Termo de
Referéncia (Anexo 1), conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1.2. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu

interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor pre¢o, observadas as exigéncias contidas neste Aviso

de Contratacado Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.
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2. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletronica,
ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br,
disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf, por mensagem eletrbnica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.1.4.Para o item 01, a participagdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

2.1.5.A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo do procedimento, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.1.6.Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006, e do Decreto n.° 8.538, de 6 de
outubro de 2015.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa de licitacao:
2.2.1.aquele que nao atenda as condigdes deste Aviso de Contratagédo Direta e seu(s) anexo(s);
2.2.2.sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da dispensa;

2.2.3.empresas estrangeiras que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.4.autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.2.5.empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragédo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratagcdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

2.2.6.pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;
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2.2.7.aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

2.2.8.empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.2.9.pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.3. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execugao do contrato
agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

2.4. O impedimento de que trata o item 2.3.6. aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangédo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou
a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

2.5. A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.3.4. e 2.3.5. poderéo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacao, de execugao da dispensa ou de gestado do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva
de agentes publicos do érgao ou entidade.

2.6. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.7. O disposto nos itens 2.3.4. e 2.3.5. ndo impede a dispensa ou a contratagdo de servico que inclua
como encargo do contratado a elaborag¢ao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagbes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.8. Emdispensas e contratagdes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos
do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos
da Lei n® 14.133, de 2021.

2.9. A vedagédo de que trata o item 2.4, estende-se a terceiro que auxilie a condugao da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢gao do objeto
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ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o pregco ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. O fornecedor nao podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao previsto para
contratagao.

3.2.2. Nao sera admitida a previsdo de pregos diferentes em razdo de local de entrega e
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego ou o desconto
ofertado, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto.

3.4.1. A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2.0s pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, nao Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegacgéao de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serao retidos na
fonte os percentuais estabelecidos pela legislagado vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitagéo,
em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:

3.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2.que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratacéo Direta e seus
anexos;

3.9.3.que se responsabiliza pelas transagbes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;

3.9.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
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3.9.5.que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do
art. 7°, inciso XXXIll, da Constitui¢ao; e

3.9.6. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicido Federal.

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor devera declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servigo ofertado
€ manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no
Termo de Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

3.12. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021.

3.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance
final aceitavel (menor prego ou maior desconto, conforme o caso).

3.14. Feita essa opcéo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.15. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderéo ser enviados manualmente, na forma da
secao respectiva deste Aviso de Contratagao Direta.

3.16. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
que nao assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.17. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderédo ser
conhecidos dos fornecedores na forma da seg¢ao seguinte deste Aviso.

4. DA FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja
previsto neste Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

4.3. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.4. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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4.4.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratagao Direta.

4.4.2.0 intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagao aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de
R$ 50,00 (cinquenta reais).

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

Caso o fornecedor néo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
ou do maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

4.8.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacédo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

5. DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

5.1.

5.2.

5.3.

54.

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagéo, o gestor podera negociar condigbes mais
vantajosas.

5.1.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagcéo ao
estipulado pela Administragao.

5.1.2.A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo
apos a negociagéao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do prego
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagao.

Em qualquer caso, concluida a negociagao, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado
na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratagao.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagdo, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for o0 caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o gestor verificara se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n°® 14.133, de 2021, legislacdo correlata e nos itens 3.3 e seguintes deste Aviso,
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especialmente quanto a existéncia de sangéo que impeca a participagado no processo de contratagao
direta ou a futura contratagéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1.Sicaf;
5.4.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS,
5.4.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e
5.4.4.Lista de licitantes iniddneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unio.
5.5. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa fornecedora.

5.5.1.A consulta no CEIS quanto as sangdes previstas na Lei n°® 8.429, de 1992, também ocorrera no
nome e no CPF do s6cio majoritario da empresa fornecedora, se houver, por forga do art. 12 da
citada lei.

5.6. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas ao CEIS,
CNEP e Lista de licitantes iniddneos pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.

5.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o érgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.7.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

5.7.2.0 fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagao.

5.7.3.Constatada a existéncia de san¢ao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigao
de participagao.

5.8. Caso o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o
gestor verificara se o fornecedor faz jus ao beneficio aplicado.

Caso o fornecedor ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio da
margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicagdo da margem de
preferéncia.

5.9. Verificadas as condi¢des de participagao e de utilizagao do tratamento favorecido, o gestor examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do prego
em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratagcdo Direta e em seus
anexos.

5.10. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.10.1. contiver vicios insanaveis;
5.10.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em seus anexos;
apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do pregco maximo definido para a contratacao;
5.10.3. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.10.4. ndo cumpra os critérios de aceitabilidade de precos definidos no Termo de Referéncia;
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5.10.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.11. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance
que:

5.11.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragéo.

5.11.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.12. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

5.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
nao haja majoragdo do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os
custos da contratagao.

5.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas;

5.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.

5.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.15. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificago.

5.16. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

5.17. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

6. DA FASE DE HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°®
14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem
classificado na fase de lances.

6.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.
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6.2.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sicaf para que
estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentagao atualizada.

6.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(6es) valida(s).

Quando permitida a participagao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

Na hipotese de o vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura
do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitacdo serao
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, a habilitagéo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

Se o consdércio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o Termo
de Referéncia exigir requisitos de habilitagdo econémico-financeira, havera um acréscimo de 10%, para o
consoércio em relacdo ao valor exigido para os fornecedores individuais.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagao
dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do Sicaf, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2 (dois) dias, sob
pena de inabilitagao.

Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagado dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relagdo a integridade
do documento digital.

Nao serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigbes.

O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente,
sob pena de inabilitagado, além da aplicagao das sangdes cabiveis.
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Nao havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitagcdo, a inabilitacdo recaira sobre o(s)
item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do fornecedor nos
remanescentes.

6.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sesséo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.13. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
de Contratagao Direta.

6.13.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgédo ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificagéo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagées do objeto e as
condigdes de habilitagao

6.14. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo, o fornecedor sera habilitado.

7. DA CONTRATAGAO

7.1. Ap6s a homologacédo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.1.1.0 adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota
de Empenho), sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangbes previstas
neste Aviso de Contratagio Direta.

7.1.2.Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de acesso a sistema
de processo eletronico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 3 (trés) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagao
do acesso ao sistema de processo eletrénico.

7.1.3.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.2. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

7.2.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali estabelecida
as disposigdes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.2.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagao Direta
€ Seus anexos;

7.2.3.a contratada reconhece que as hipéteses de rescisao sdo aquelas previstas nos arts. 137 e 138
da Lei n® 14.133, de 2021, e reconhece os direitos da Administragéo previstos nos arts. 137 a
139 da mesma Lei.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.
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7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacgao das condi¢des
de habilitacao e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

8. DAS INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas no art.
155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucgao total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
8.1.5.n&0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6.nd0 celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo direta sem motivo
justificado;

8.1.8.apresentar declaragado ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a dispensa eletronica ou a execugéo do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as
condigdes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da
fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame; e
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.1.13. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

8.1.14. Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1. deste Aviso de Contratacdo Direta, quando néo se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.1.15. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 9.1.1. a2 9.1.12;

8.1.16. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragcao Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 9.1.2. a2 9.1.7. deste Aviso de Contratagao Direta, quando nao se justificar a imposig¢éo
de penalidade mais grave;
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8.1.17. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 9.1.8. a
9.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave.

8.2. A aplicagao das sangdes previstas neste Aviso de Contratagéo Direta ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagao de reparacgao integral do dano causado a Contratante.

8.3. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.4. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uUteis, contado da data de sua intimacgao.

8.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.7. A aplicagéo das sanc¢des realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:
8.8.1.a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.8.2.as peculiaridades do caso concreto;
8.8.3.as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.8.4.0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.8.5.a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgéos de controle.

8.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.10. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.11. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgdes por ele aplicadas, para fins
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de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagao estédo previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragcédo podera:

9.1.1.republicar o presente Aviso com uma nova data;

9.1.2.valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de pre¢os que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores precos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas;

9.1.21. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

9.1.2.2. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentagao de
habilitagdo, conforme o caso.

As providéncias dos subitens 9.1.1. e 9.1.2. também poderado ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratagcao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragao na respectiva notificagao.

Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndao haja comunicagédo em
contrario.

Os horarios estabelecidos na divulgagao deste procedimento e durante o envio de lances observaréo
o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao
relativa ao procedimento.

No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragcdo podera sanar erros ou falhas que nédo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificacao.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da
Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.
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9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo de contratacéo.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratagcdo Direta e de seus
anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;
9.12.2. ANEXO Il — Minuta de Contrato.
Niterdi, 14 de julho de 2026.
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TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS SEM MAO DE OBRA COM DE-
DICACAO EXCLUSIVA

Autarquia Gestora da Previdéncia Social do Municipio de Niteréi — NitPrev

Processo Administrativo n® 9900070976/2026

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Contratagao de servicos de Buffet para eventos institucionais, nos termos da tabela abaixo,

conforme condig¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE | QUA VALOR VALOR TO- VALOR
DE NT | UNITARIO TAL TOTAL
MEDIDA POR POR BUF-
PESSOA FET
1 Café da Ma- 12807 100 pes- 6 R$ 54,00 RS R$32.400,00
nhad/Tarde para soas 5.400,00
100 Pessoas
2 Coffee Break 12807 40 pessoas 12 | R$ 68,00 RS R$ 32.640,00
para 40 Pessoas 2.720,00
TOTAL: RS 65.040,00

1.1. Entre os servi¢os de buffet mencionados acima, serao seguidos os cardapios conforme

especificado na tabela a seguir:

QUANTIDADE | ESPECIFICACAO | QUANTIDADE ITENS DO CARDAPIO
DE BUFFETS DE COMENSAIS
6 Café da Ma- 100 pessoas | Bebidas:
nhd/Tarde para Agua 2 tipos (com gés e natural), Café, Leite,
100 Pessoas

Cha 2 tipos, Chocolate quente, Refrigerante co-
mum e diet, Suco de frutas naturais 3 tipos.
Comida:

Paes salgados 4 tipos, Paes doces 3 tipos, Pao a
metro, Geleias de frutas 3 tipos, Frios 5 tipos,
Canapés 3 tipos, Antepastos 2 tipos, Cachorro
Quente, Bolo 3 tipos, sendo um diet, 5 tipos de
Salgado de forno, 5 tipos de salgado frito, doci-
nho 3 tipos (ex.: brigadeiros, trufas recheadas,
bem casado), Pao de queijo, Biscoitos doce 2 ti-
pos, Petitfour salgado 2 tipos, Salada de Frutas,
sanduiches recheados 4 tipos (sendo um vegeta-
riano).
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Para eventos realizados no periodo vespertino, a
Administragdo podera solicitar a substituicao
parcial dos itens tradicionalmente servidos por
miniporg¢oes de refeigdes quentes, tais como
massas, risotos e preparacdes similares, bem
como por opgoes de finger foods, salgados fi-
nos, sanduiches e outras preparagdes compati-
veis com o servi¢o de buffet.

Além das opgdes tradicionais, a Contratada de-
vera estar apta a adequar o cardapio para atender
a eventos tematicos promovidos pela Adminis-
tragcdo, contemplando preparagdes tipicas de da-
tas comemorativas e ocasides especiais, como
festas juninas, celebragdes natalinas e outras, de
forma a proporcionar maior integracao entre os
participantes e alinhamento a tematica de cada
evento.

12

Coffee Break
para 40 Pessoas

40 pessoas

Bebidas:

Agua 2 tipos (com gés e natural), Café, Leite,
Cha 2 tipos, Chocolate quente, Refrigerante co-
mum e diet, Suco de frutas naturais 3 tipos.
Comida:

Paes salgados 4 tipos, Paes doces 3 tipos, Pao a
metro, Geleias de frutas 3 tipos, Frios 5 tipos,
Canapés 3 tipos, Antepastos 2 tipos, Cachorro
Quente, Bolo 3 tipos, sendo um diet, 5 tipos de
Salgado de forno, 5 tipos de salgado frito, doci-
nho 3 tipos (ex.: brigadeiros, trufas recheadas,
bem casado), Pao de queijo, Biscoitos doce 2 ti-
pos, Petitfour salgado 2 tipos, Salada de Frutas,
sanduiches recheados 4 tipos (sendo um vegeta-
riano).

Para eventos realizados no periodo vespertino, a
Administragdo podera solicitar a substituicao
parcial dos itens tradicionalmente servidos por
miniporgdes de refeigdes quentes, tais como
massas, risotos e preparagdes similares, bem
como por opgoes de finger foods, salgados fi-
nos, sanduiches e outras preparagdes compati-
veis com o servi¢o de buffet.

Além das opgdes tradicionais, a Contratada de-
vera estar apta a adequar o cardapio para atender
a eventos tematicos promovidos pela Adminis-
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tracdo, contemplando preparacdes tipicas de da-
tas comemorativas e ocasides especiais, como
festas juninas, celebracdes natalinas e outras, de
forma a proporcionar maior integracao entre os
participantes e alinhamento a tematica de cada
evento.

1.2 Osservicos objeto desta contratagao sao classificados como bens e servigos comuns,
conforme justificativa constante do §1° do art. 64. A escolha pela contratagao por meio de
dispensa eletronica fundamenta-se na simplicidade e natureza comum do objeto, bem como
na observancia do limite de valor previsto no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O servigo de buffet requerido contempla a execucao integrada de diversas atividades
que, em conjunto, asseguram a adequada prestagao do servigo, tais como: fornecimento de
alimentos e bebidas, disponibilizagao de utensilios e mobiliario, servico de garcons e equipe
de apoio, logistica de montagem e desmontagem, além do cumprimento de normas sanitarias
e de seguranca alimentar. A divisio desse objeto em partes autbnomas comprometeria a efi-
ciéncia e a qualidade do servico, podendo gerar riscos a execu¢ao contratual, como incom-
patibilidades operacionais, falhas na comunicacio entre prestadores distintos, dificuldade de
responsabilizac¢do, aumento de custos administrativos e logisticos, bem como prejuizo a uni-
formidade e a coordenaciao do evento. Ademais, a contratagao integral do servico, por em-
presa unica e especializada, garante maior controle, padronizag¢ao e responsabilizagao do con-
tratado, fatores essenciais para o éxito do evento. Portanto, conclui-se que o parcelamento
nao ¢ viavel técnica e economicamente, sendo mais vantajoso e eficiente para a Administra-
¢ao Publica a contratagao do servigo de forma global.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagao é de 24 (vinte e quatro) meses contado da divul-
gacdo no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP).

1.4.1. O servigo objeto da presente contratagao nao possui natureza conti-
nuada, uma vez que sua execu¢ao ocorrera de forma eventual e sob demanda, con-
forme a realizacdo dos eventos institucionais promovidos pela Contratante. Todavia,
podera ser prevista a possibilidade de prorrogacao contratual, nos termos da legisla-
¢ao vigente, caso permaneca a necessidade administrativa, haja disponibilidade orga-

mentaria e sejam mantidas as condi¢ées mais vantajosas para a Administragao.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a vi-

géncia da contratagao.

1.6 O contratado devera assinar o instrumento contratual no prazo de 5 (cinco) dias, contado
da convocacao da Administragao, sob pena de aplicacao das sangoes legais cabiveis, nos ter-
mos do art. 90 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

1.7. Sobte o atendimento ao principio da padronizacio/ parcelamento. (Art. 40, V, da Lei
14133/21 ¢/c Art. 69 do Decreto Municipal n® 14.730/23): Nao ha, por parte da Adminis-
tracao, manual de padronizagao técnica no municipio, para aquisi¢des em geral.
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1.8.  Quanto referéncia ao catalogo eletronico de padronizacao ou justificativa para sua nao
utilizagdo. (Art. 19, §2° e art. 40, §1°, da Lei n°® 14.133/21): Ainda nio foi elaborado o Cata-
logo de Padronizagio do municipio, mas segundo o Art. 29 do Decreto Municipal
n°14.730/23, § 5°.

“Até que seja implementado o catalogo municipal de padronizagdo mencionado no
inciso II do paragrafo anterior, a Administracao Municipal utilizara o catalogo eletro-
nico de padroniza¢io de compras, servicos e obras da Administracao Federal”.

Ao consultar o site do Governo Federal, ao Portal nacional de Contratagoes Publicas (PNCP)
na aba de Catalogo Eletronico de Padronizagao é mencionado:

“O Catalogo Eletronico de Padronizagio é uma ferramenta informatizada, disponi-
bilizada e gerenciada pela Secretaria de Gestao e Inovagao do Ministério da Gestao
e da Inovagao em Servigos Publicos destinado a permitir a padronizagao de itens
(bens e servigos) a serem contratados pela Administracao e que estardo disponiveis
para a licitagao cujo critério de julgamento seja o de menor pre¢o ou de maior des-
conto, bem como nas contrata¢des diretas de que tratam os incisos I do art. 74 e os
incisos I e IT do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, ainda, tem o seu procedimento de
padronizacio definido no art. 5° do Portaria Seges/ME n° 938, de 2022, o qual é

constituido das seguintes etapas”

Neste caso, a contratagao fundamenta-se no artigo 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, considerando que a natureza desta contratacdo esta direcionada a con-
tratacio de servico de Buffet. F importante destacar que essa contratacio visa suptir
uma demanda especifica, para a qual nio existe um catalogo previamente elaborado
que abranja de forma direta o objeto em questio. Dessa forma, a aplicagdo de um
catalogo pré-definido nao se aplica a hipétese de contratagao de servico de Buffet,
tornando necessario o procedimento previsto no artigo mencionado. Assim, justifica-
se a escolha desse dispositivo legal para assegurar agilidade e eficacia na satisfagao
das necessidades da Administracao Publica.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRA-
TACAO

2.1. A fundamentagao da contratacio e de seus quantitativos encontra-se descrita neste
Termo de Referéncia, com base nas necessidades identificadas pela Administracao e nas es-
pecificidades do objeto.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme
consta das informacdes basicas desse termo de referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CI-
CLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugao consiste na contratagao de empresa especializada na prestagao de servigos de
buffet, sob demanda, para atendimento aos eventos institucionais promovidos pela Contra-
tante durante o periodo de vigéncia contratual.

3.2. O ciclo de vida do objeto compreende o planejamento dos eventos, a solicitagio dos
servigos pela Contratante, o fornecimento dos alimentos e bebidas contratados, a disponibi-
lizagdo dos materiais e utensilios necessarios a execugao dos servigos, quando aplicavel, a
montagem e organiza¢ao do espaco destinado ao evento, o atendimento aos participantes, a
desmontagem da estrutura utilizada e a destinacao adequada dos residuos gerados.

3.3. As especificagoes, quantitativos estimados, condi¢oes de execucdo, prazos e demais re-
quisitos da contratacao encontram-se detalhados nos tépicos especificos deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata-
¢Oes Sustentaveis:

4.1.1. Reducio de residuos solidos:
Os produtos ou servicos contratados devem priorizar materiais com menor geragao
de residuos, com embalagens reciclaveis, reutilizaveis ou biodegradaveis, sempre que

possivel.

4.1.2. Eficiéncia no uso de recursos naturais:
Sempre que aplicavel, devem ser priorizados produtos que consumam menos energia
elétrica e agua durante sua fabricacao, uso ou descarte, comprovados por certifica-
¢Oes ou especificagdes técnicas.

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n°® 14.133, de 2021):

4.2. Na presente contratagao nao ha o que se falar em indica¢ao de marcas e modelos.

Da vedagao de contratagdo de marca ou produto

4.3. Na presente contratagao nao ha o que se falar em vedagao de marca ou produto.
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Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, nio sera exigida carta de solidarie-
dade emitida pelo fabricante, que assegure a execuc¢ao do contrato.

Da participagdo de empresas sob a forma de consércio

4.5. Sera permitida a participagao de pessoas juridicas reunidas em consorcio.

Subcontratagio

4.6. Nao ¢ admitida a subcontrata¢ao do objeto contratual.

Garantia da contratagio

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

Vistoria

4.8. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.
5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execugio
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O inicio da execugdo do objeto dar-se-a no prazo de até 10 (dez) dias ap6s a
assinatura do contrato, conforme cronograma a ser acordado com o CONTRA-
TANTE, em funcio da data do evento a ser realizado.

5.1.2. A contratada devera observar as seguintes diretrizes para a adequada presta¢ao do
servico de buffet:

a) Disponibilizar, em cada evento, lougas, talheres, toalhas, copos e utensilios apro-
priados para o nimero de comensais informados pelo CONTRATANTE,;

b) Manter a reposi¢ao continua de itens como agua, café, sucos, salgados e demais
alimentos durante todo o periodo de realizac¢ao do evento;

¢) Disponibilizar equipe de trabalho composta, no minimo, de Garcons ou Equipe
Auxiliar para servir os convidados, repor alimentos e bebidas, organizar e limpar as
mesas;

d) Encaminhar, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias corridos da data de cada
evento, o cardapio completo com todos os itens que serdo fornecidos no buffet;
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e) O cardapio estara sujeito a aprovagaio do CONTRATANTE, podendo este solici-
tar ajustes antes da validagao final para execugao do servigo;

f) A contratada sera notificada com antecedéncia minima de 7 (sete) dias corridos
quanto:

* Ao tipo de buffet (coffee break, coquetel, brunch, café da manha ou café da tarde);
. Ao ndmero estimado de comensais;
e As particularidades logisticas do evento (petiodo, estrutura disponivel, endereco e
etc.).

@) A equipe da contratada devera comparecer ao local do evento com antecedéncia
minima de 1 (uma) hora do horario previsto para inicio, a fim de realizar a montagem
completa da estrutura necessaria a presta¢ao do servigo.

Cronograma de realizagiao dos servigos:

a) O cronograma especifico sera definido de acordo com a programacao dos even-
tos fornecida pelo CONTRATANTE, observando os seguintes marcos:
e Até 7 dias antes do evento: notificagao oficial a contratada com tipo de buffet,

horario e quantidade de comensatis;

e Até 2 dias antes do evento: envio do cardapio detalhado para aprovagao do

CONTRATANTE;

e Local de realizagio do evento, a ser definido e comunicado, com antecedéncia

minima de 2 (dois) dias da data prevista para sua realizacao;

e Dia do evento: montagem, execu¢ao e desmontagem do buffet, conforme hora-

rio e condi¢oes previamente definidos no planejamento.

5.1.3.1. As datas e prazos poderao ser ajustados mediante comum acordo entre as
partes, respeitados os limites estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.1.3.2. A Contratante podera solicitar o cancelamento ou a remarca¢ao do evento
até 2 (dois) dias corridos antes da data prevista para sua realizacao, sem que isso
gere quaisquer 6nus a Administragao.

5.1.3.2.1. Em situagdes excepcionais e imprevisiveis, devidamente justificadas
pela Administragao, o evento podera ser cancelado no proprio dia de sua re-
alizacdo, sem que isso gere quaisquer 6nus ou penalidades a Contratante. Nes-
ses casos, a Contratada devera remanejar a prestagao dos servigos para nova
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data a ser definida pela Administracao, observadas as condi¢Oes original-
mente contratadas.

5.1.3.3. A Contratada somente podera solicitar o cancelamento ou remarcagao do
evento com antecedéncia até de 5 (cinco) dias corridos da data prevista para sua rea-
lizag¢ao, devendo garantir a prestagao dos servicos em nova data a ser definida pela
Contratante, sem prejuizo ao atendimento da demanda.

5.1.3.4. Os eventos terao duragdo minima estimada de 4 (quatro) horas. Conforme a
necessidade da Administragao, podera ser exigida a prestacio dos servicos em dois
turnos no mesmo dia, mediante prévio aviso a Contratada, incluindo a disponibiliza-
¢ao, reposi¢ao e manutencao dos itens do buffet nos periodos da manha e tarde ou
da tarde e noite, conforme o caso.

5.1.3.4.1. O tempo de deslocamento da Contratada até o local de realizagao
do evento nao sera computado na duragao da prestacao dos servicos. A Con-
tratada devera comparecer ao local com antecedéncia minima de 1 (uma) hora
do horario previsto para o inicio do evento, a fim de realizar a montagem,
organiza¢ao e demais preparativos necessarios a adequada execugao dos ser-
vigos. O periodo de permanéncia da Contratada para fins de prestacio dos
servigos sera contado a partir do horario de inicio do evento, nao sendo con-
siderada, para esse fim, a antecedéncia destinada a preparagao do ambiente.

5.1.4. Etapas da execugio:

Etapa Descrigao Periodo estimado
Notifica¢ao do Evento | Comunicag¢ao oficial sobre tipo de buffet | Até 7 dias antes
e comensais do evento
Apresenta¢ao do Carda- | Envio do cardapio com itens e quantida- Até 2 dias antes
pio des do evento
Execucao do Servico Realizacao do buffet com equipe, utensi- | No dia do evento,
lios e alimentos conforme agen-

dado, com perma-
néncia minima de
4 (quatro) horas
ou mais a depen-
der do evento

Encerramento Desmontagem, limpeza e retirada dos ma- | Ap6s término do
teriais evento

Local e horario da prestagiao dos servigos

5.2.  Os servigos serao prestados no seguinte endereco: Rua da Conceicao n° 195, Centro
de Niterdi -R];
5.2.1. Considerando a iminente implantacio da nova sede da Niter6i Prev, em con-
sonancia com as diretrizes estabelecidas no programa “Niter6i Que Queremos 2050

(INQQ)”, especialmente no eixo de resultado “Niterdi Inteligente”, que visa integrar
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territorios e pessoas, modernizar a gestao publica e ampliar a eficiéncia dos servigos
prestados ao cidadao, destaca-se o Projeto Estratégico “Nova Sede da NiteréiPrev”.

5.2.2. O referido projeto tem como escopo qualificar e ampliar a capacidade de aten-
dimento previdenciario no Municipio de Niterdi, tendo como publico-alvo os servi-
dores ativos, aposentados e pensionistas vinculados ao Regime Préprio de Previdén-
cia Social. A implantagao da nova sede, dotada de infraestrutura adequada para aten-
dimento e gestio administrativa, possibilitara maior organizacao dos servigos, apri-
moramento do atendimento ao publico e fortalecimento da gestio previdenciaria.

5.2.3. Nesse contexto, a presente contratagdo mostra-se necessaria para garantir a
adequada estruturacdo e funcionamento da nova unidade, em alinhamento a entrega
prioritaria prevista no planejamento estratégico municipal, consistente na efetiva en-
trada em funcionamento da Nova Sede da Niter6iPrev.

5.2.4. Assim, o objeto do presente contrato podera sofrer alteracio quanto ao ende-
reco de prestagdo dos servigos, hipotese em que a contratada sera devidamente noti-
ficada com antecedéncia minima razoavel, sem que haja modificagdo da quantidade
ou da natureza dos servigcos contratados.

5.2.5. Os servigos de buffet poderao ser prestados tanto na sede da Autarquia quanto
em locais externos indicados pela Contratante para a realiza¢ao dos eventos. O en-
dereco de execucio dos servicos serd informado a Contratada com antecedéncia mi-
nima de 2 (dois) dias corridos da data prevista para a realizacao do evento.

5.3. O horario padrio de prestagiao dos servicos sera das 08h00 as 21h00, podendo ser ajus-

tado em até 1 (uma) hora para mais ou para menos, a depender das necessidades especificas

de cada evento, ou seja, entre 07h00 e 22h00, mediante prévia comunicagio por parte do
CONTRATANTE.

5.3.1. O intervalo compreendido entre 08h00 e 21h00 refere-se exclusivamente a ja-
nela de horario em que os eventos poderao ser agendados pela Contratante, nao sig-
nificando que a prestacao dos servigos ocorrera de forma continua durante todo esse
periodo.

5.3.2. Cada evento tera duragao minima de 4 (quatro) horas, podendo, conforme a
necessidade da Administracao, ser realizado em dois turnos no mesmo dia, totali-
zando até 8 (oito) horas de prestagiao dos servigos, compreendendo, por exemplo, os
periodos manha e tarde ou tarde e noite.

5.3.3. A defini¢ao dos horarios de realizagao dos eventos sera comunicada previa-
mente 2 Contratada, observada a janela de atendimento estabelecida no item 5.3.

Rotinas a serem cumpridas

5.4.

A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:
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5.4.1 Chegada e montagem: a equipe da contratada devera chegar ao local com ante-
cedéncia minima de 1 (uma) hora do inicio do evento para montagem da estrutura,
organizagao das mesas e prepara¢ao dos alimentos e bebidas;

5.4.2. Reposi¢ao continua: durante todo o evento, devera haver reposi¢ao constante
dos alimentos, bebidas e utensilios, evitando desabastecimento em qualquer mo-
mento, durante perfodo minimo de 4 (quatro) horas;

5.4.3. Atendimento com equipe qualificada: os profissionais destacados para a exe-
cucgao dos servicos deverao manter postura cordial, uniforme adequado e prestar
atendimento eficiente aos participantes;

5.4.4. Organizagao e limpeza: cabe a contratada manter o ambiente limpo e organi-
zado durante todo o evento, realizando a retirada de utensilios usados e limpeza das
mesas sempre que necessario;

5.4.5. Encerramento e desmontagem: ao final do evento, a equipe devera realizar a
desmontagem da estrutura, retirada de todos os materiais utilizados e limpeza do lo-
cal, deixando-o nas mesmas condi¢des encontradas no inicio;

5.4.6. Supervisao e comunicagdao: devera haver um responsavel da contratada pre-
sente no local durante toda a execugao, apto a tomar providéncias imediatas em caso
de necessidade e a se comunicar diretamente com o representante do CONTRA-

TANTE,;

5.4.7. Aprovagao prévia do cardipio: a contratada devera enviar com antecedéncia
minima de 2 (dois) dias corridos o cardapio completo do evento, de acordo com o
item 1.1 do presente Termo de Referéncia, que estara sujeito a aprovagao e ajustes
solicitados pelo CONTRATANTE.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades

a seguir estabelecidas, promovendo sua substitui¢io quando necessario:

5.5.1. Lougas em ceramica ou porcelana (pratos rasos, fundos e de sobremesa), copos
de vidro, xicaras e pires, em quantidade suficiente para todos os comensais e reposi-

cao durante o evento;

5.5.2. Talheres em aco inox (facas, garfos, colheres de mesa e de sobremesa), devida-
mente higienizados e em bom estado de conservagao;

5.5.3. Toalhas de mesa e guardanapos de tecido ou papel de alta gramatura, limpos,
sem manchas ou rasgos;
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5.5.4. Equipamentos de apoio: réchauds, garrafas térmicas, suportes aquecedores,
bandejas, jarras, bombonas, baldes de gelo e utensilios de servigo (pegadores, con-
chas, espatulas);

5.5.5. Mobiliario de apoio, se solicitado: mesas auxiliares, aparadores, estufas térmi-

cas, etc.;

5.5.6. Itens descartaveis (copos, talheres, pratos e guardanapos), caso o tipo de evento
exija, conforme determinagao prévia do CONTRATANTE;

5.5.7. Materiais de limpeza e higienizacao de utensilios e superficies, utilizados exclu-
sivamente pela equipe da contratada;

5.5.8. Aventais, toucas, luvas e uniformes adequados para a equipe de trabalho, em
perfeito estado de conservagao e higiene.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6.

A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. A estimativa de publico para os eventos serd, em média, de 40 (quarenta) a 100

(cem) comensais, podendo variar conforme a natureza do evento e a critério do
CONTRATANTE;

5.6.2. Os eventos ocorrerdao preferencialmente nos dias uteis, em horario comercial
(entre 08h e 21h), com duragao variavel entre 4 (quatro) e 8 (oito) horas;

5.6.3. O numero de eventos podera variar ao longo do ano, devendo a contratada
estar preparada para atender a mais de um evento por més, conforme programagao
definida pelo CONTRATANTE;

5.6.4. Os tipos de servigo de buffet poderio incluir coffee break, brunch ou coquetel,

café da manha ou café da tarde, com cardapios variados, definidos previamente em

conjunto com o CONTRATANTE,;

5.6.5. A contratada devera considerar, para efeitos de precificagio, a necessidade de
transporte dos materiais e equipe até os locais de realizacao dos eventos, incluindo
deslocamentos dentro do municipio de Niterdi e, eventualmente, em municipios li-
mitrofes, mediante prévio aviso da Contratada.

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.7.

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de

11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢ao e finalizacao do contrato
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5.8. Nio serao necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizacio do contrato devido as
caracteristicas do objeto

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequén-
cias de sua inexecugio total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensdo do contrato, o crono-
grama de execugio sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagOes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de pro-
vidéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade po-
dera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacao, que contera informacoes acerca das obrigacOes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar
de execugao da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das san-
¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

0.6. Em razao da natureza pontual e simplificada do servi¢o de buffet a ser prestado, nao
sera exigida a designacao formal de preposto por parte da contratada, devendo esta apenas
assegurar, no local da execugdo, a presenca de responsavel devidamente identificado e apto
a atender as orientagoes da contratante durante o periodo da prestagao dos servigos.

Fiscalizagao

6.7. A execu¢ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8.  Asatribui¢ées do fiscal do contrato sio aquelas descritas nos artigos 20 a 26 do De-
creto Municipal 14.730/2023.

6.9.  Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

0.9.1. Relatério de conclusao elaborado por parte dos fiscais de contrato, que ateste

a correta execucao da contratacio.
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Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato tem como fun¢ao administrar o contrato até o término de sua
vigéncia, desempenhando as atribuicbes administrativas que sao inerentes ao controle indi-
vidualizado de cada contrato, as quais estdo previstas no artigo 18 do Decreto Municipal
14.730/23.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A aferigdao da execuc¢ao contratual para fins de pagamento se dara através da entrega de
relatério pormenorizado dos fiscais da contratagao.

7.1.1.Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢bes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida

as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu-
¢ao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a deman-
dada.

7.2. A aferi¢ao da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes

critérios:

7.2.1. Parecer circunstanciado dos Fiscais do Contrato;

Do recebimento

7.3.  Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10.(dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigencias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e art.
43, III do Decteto Municipal 14.730/23).

7.4. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicag¢do de co-
branca oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servicos a que se referem

a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 17, II do Decteto Municipal 14.730/23).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 17, IT do Decreto Municipal 14.730/23).
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7.7.  Deacordo com o art. 17, IV, do Decreto Municipal 14.730/23, cabera ao fiscal seto-
rial o acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos
quando a prestagao do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em uni-
dades desconcentradas de um 6rgao ou uma entidade.

7.8.  Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagio dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do

contrato.

7.8.1.  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou subs-
tituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrec¢Oes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo nao atestar a Ultima e/ou inica medi¢ao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Pro-
VisOtio.

7.8.3. A fiscalizaciao nio efetuari o ateste da ultima e/ou Gnica medicio de servicos

até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.8.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio

de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5.  Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desa-
cordo com as especificacGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.9.  Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,

devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10.  Os servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissio designada pela autoridade competente,
apos a verificacao da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
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em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplica-
das, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (artigo 18, V, VI e VII, do Decteto Municipal n°® 14.730/2023).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacao e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.10.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza-
cao e gestao.

7.11.  No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comuni-
cando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.12.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugio, pelo contra-
tado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela so-
lidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita exe-
cucio do contrato.

Liquidagio

7.14.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
até 15 (quinze) dias uteis para fins de liquida¢ao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
petiodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n°® 13.281/2019.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibi-
lidade de prorrogacao, nos casos de contratagoes decorrentes de despesas cujos valores nao

ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.16.  Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.16.1. o prazo de validade;
7.16.2. a data da emissao;
7.16.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.16.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
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7.16.5. o valor a pagar; e
7.16.6. eventual destaque do valor de reteng¢des tributarias cabiveis.

7.17.  Havendo erro na apresenta¢io da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagao, sem

oOnus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibili-
dade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou 2
documentaciao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢ao
das condig¢bes de habilitagiao exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impega a
participagao em licitagao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibigao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.20.  Constatando-se a situagao de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias tuteis, regularize sua situacio
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pretende produzir. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.21.  Nao havendo regularizagiao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contra-
tante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o rece-
bimento de seus créditos.

7.22.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a res-
cisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao con-
tratado a ampla defesa.

7.23.  Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finali-
zagao da liquidagao da despesa, conforme se¢ao anterior:

7.25.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualiza-
dos monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacao do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

7.25.1. Cronograma de Desembolso: O pagamento sera efetuado apds a prestagao

dos servigos, de acordo com o tipo de evento efetivamente realizado (buffet para 40
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pessoas ou buffet para 100 pessoas), mediante atesto da execugao pelos fiscais do
contrato, apresentacao da Nota Fiscal pela Contratada e, quando necessario, da do-
cumentacao de habilitacio devidamente atualizada, observadas as condi¢oes estabe-
lecidas no contrato.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

ageéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.27.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.28.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencio tributaria prevista na legislagao apli-

cavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Com-
plementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contri-
buicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apre-
sentacdao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tri-
butario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagio de pagamento

7.30. A presente contratagao nao preve a possibilidade de antecipagao de pagamento, seja
parcial ou total, em conformidade com as disposi¢des contratuais e os principios da gestao
financeira responsavel, conforme estabelecido no Art. 145 da Lei n® 14.133/2021.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUGCAO

Forma de selegido e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de CON-
TRATACAO DIRETA, na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com

adogao do critério de julgamento pelo menor preco.

8.1.1. A presente contratacao sera realizada por dispensa de licitagao, tendo em vista
tratar-se de hip6tese prevista no art. 75, inciso II da Lei n® 14.133/21:

“Art. 75. E dispensavel a licitagio:

IT - para contratagdao que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta
e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de

outros servicos e compras;”’

Valor definido pelo Decreto n°® 12.807, de 29 de dezembro de 2025 que atualiza
os valores estabelecidos na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Regime de execugio

8.2. O regime de execugao do contrato sera de acordo com o tépico 5 do presente Termo
de Referéncia.

Exigéncias de habilitagio

8.3.  Para fins de habilitagdao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempre-
endedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagao da autentici-
dade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitu-
tivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus adminis-

tradores;
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8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢io de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade fe-
derativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juri-
dicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administra-

dores;

8.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectiva-
mente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis

onde opera, com averba¢ao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.12.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolida¢io respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certidido expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, medi-
ante a apresenta¢ao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.17.  Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao do-
micilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o ob-

jeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.19.
cionados ao objeto contratual, deverda comprovar tal condi¢ao mediante a apresentagao de

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal rela-

declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.20.
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2000,

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir

estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacao ¢ de R$ 65.040,00 (sessenta e cinco mil e qua-
renta reais) conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:
ITEM | ESPECIFICA- CAT- UNI- QUANT | VALOR VALOR VALOR TO-
CAO SER DADE UNITA- TOTAL TAL
DE ME- R0 pOR | TOR BUF-
DIDA PESSOA FET
1 Café da Ma- 12807 | 100 pes- 6 R$ 54,00 | RS R$32.400,00
nha/Tarde para soas 5.400,00
100 Pessoas
2 Coffee Break | 12807 | 40 pes- 12 R$ 68,00 | RS R$ 32.640,00
para 40 Pes- soas 2.720,00
soas
TOTAL: RS$ 65.040,00

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:

a) realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condi¢oes estabelecidas na con-

tratacao;

b) fornecer a CONTRATADA documentos, informagées e demais elementos que possuir,

pertinentes a execu¢ao do contrato;

¢) exercer a fiscaliza¢ao e o acompanhamento da execugao contratual, por meio dos Fiscais

do Contrato e Gestores do Contrato;

d) receber provisoria e definitivamente o objeto da contratacao, na forma definida neste

Termo de Referéncia;
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e) reter o Imposto de Renda na Fonte, quando cabivel, nos termos da legislacao vigente;

f) informar a CONTRATADA, com a antecedéncia prevista neste Termo de Referéncia, a

data, o horario, o local de realizag¢do do evento e a estimativa de participantes;

) disponibilizar a CONTRATADA acesso ao local de realizagao do evento para a ade-

quada execugao dos servigos contratados;

h) comunicar a CONTRATADA, em tempo habil, eventuais alteragdes de data, horario,
local ou quantitativo de participantes, observados os prazos estabelecidos neste Termo de

Referéncia;

i) atestar as notas fiscais e demais documentos apresentados pela CONTRATADA, ap6s a

verificagdo da regular execugdo dos servigos;

j) comunicar formalmente a CONTRATADA quaisquer irregularidades verificadas na exe-

cugao dos servigos, para adogao das medidas corretivas cabiveis.
11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1. O licitante vencedor devera realizar a assinatura do contrato em até cinco dias uteis,

a contar do envio do contrato para assinatura.
11.2. Constituem obrigacdes do CONTRATADO:

a) conduzir os servigos de acordo com as especificagdes técnicas, as normas aplicaveis e as

disposi¢oes deste Termo de Referéncia, da Proposta de Precos e da legislacdo vigente;

b) prestar os servicos nos locais, datas e horarios informados pela CONTRATANTE, ob-

servados os prazos de comunicagao previstos neste Termo de Referéncia;

) prover os servi¢os contratados com pessoal em numero suficiente, devidamente unifor-

mizado, identificado, capacitado e apto a execugao das atividades;

d) iniciar e concluir os servicos nos prazos estipulados e comparecer ao local do evento com

a antecedéncia minima exigida para montagem e organizacao do buffet.
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e) comunicar ao Fiscal do Contrato, por escrito e imediatamente aps sua constatagao, qual-
quer ocorréncia que possa comprometer a execucao dos servigos, para adogao das providén-

cias cabiveis;

f) responder pela qualidade dos servigos prestados e dos géneros alimenticios fornecidos, a

forma da legislagao aplicavel;

@) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, 0s S€rvi¢os executa-

dos em desacordo com as especificagdes ou que apresentem falhas, vicios ou defeitos;

h) indenizar todo e qualquer dano ou prejuizo pessoal ou material causado a CONTRA-
TANTE, aos participantes dos eventos ou a terceiros, por a¢ao ou omissiao propria ou de

seus empregados, prepostos ou subcontratados;

1) observar o cumprimento do quantitativo de pessoas com deficiéncia, quando aplicavel, nos
termos do art. 93 da Lei Federal n® 8.213/1991;

j) fornecer todos os insumos, alimentos, bebidas, utensilios, equipamentos, materiais de
apoio, mobiliarios e demais itens necessarios a perfeita execucao dos servigos contratados,

conforme especificagoes deste Termo de Referéncia;

k) garantir a adequada conservacio, acondicionamento, transporte e manipulacao dos ali-
mentos, observando as normas sanitarias vigentes e as boas praticas de fabricagao e manipu-

lacdo de alimentos;

1) realizar a reposi¢ao continua dos itens contratados durante todo o periodo do evento, de

modo a assegurar o atendimento adequado aos participantes;

m) responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, co-

merciais, securitarios e demais obrigagdes decorrentes da execugao contratual;

n) manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢oes de habilitagao e qualificacio

exigidas para a contratagao;

0) providenciar a limpeza e a retirada dos materiais, equipamentos, utensilios e residuos ge-
rados pela execugio dos servigos ao término de cada evento, deixando o local em condigées

adequadas de uso.
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos espe-
cificos consignados no Orgamento.

12.1.1. A contratacio sera atendida pela seguinte dotagao:

D Fonte de Recursos: 1802.50;
1I) Programa de Trabalho: 2182.09.122.0145.4191;
III)  Elemento de Despesa: 33.90.39;

12.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds apro-

vagao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacado dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Niteréi, 20 de julho de 2026.

ANNA JULIA VIZZONI
e-Ciga MARQUES DOS SANTOS
000 877.246-¢
. cioa  Data: 20/07/2026 14:32

ANNA JULIA VIZZONI MARQUES DOS SANTOS

Assessora de Compras e Licitacbes

Assinado digitalmente por:

Tania Lucia Ferreira Da
e-Ciga Conceicao Siqueira
¢ 805.6

iCioa  Data: 20/07/2026 14:41

TANIA LUCIA FERREIRA DA CONCEICAO SIQUEIRA

Assessora de Gabinete

Assinado digitalmente por:

Gabriel Willians Souza dos
e-Ciga Santos
000,028,797 -e¢
.cCiga  Data: 20/07/2026 14:32

GABRIEL WILLIANS SOUZA DOS SANTOS

Técnico Previdenciario

Requeiro a contratagao acima descrita, conforme especificacdes do Termo de Referéncia.

Assinado digitalmente por:

HEITOR PEREIRA
e-Ciga MOREIRA
000 141.071-o
ciga  Data: 20/07/2026 16:06

HEITOR PEREIRA MOREIRA
Presidente da Niterdi Prev
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MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n° 14.133, 1° abril de 2021
SERVICOS SEM MAO DE OBRA COM DEDICACAO EXCLUSIVA - LICITACAO

Autarquia Gestora da Previdéncia Social do Municipio de Niter6i — NitPrev

Processo Administrativo n® 9900070976,/2026

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ /..., QUE
FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE NITEROI,
POR INTERMEDIO DA NITEROI PREV E A

A Autarquia Gestora da Previdéncia Social do Municipio de Niteréi - NITEROI PREV,
com sede na Rua da Conceicdo, n°® 195, Centro, na cidade de Niteréi - R], CEP.: 24020-086,
inscrita no CNPJ sob o n°® 28.543.098/0001-4, neste ato representada pelo St. Heitor Pereira

Moreira (Presidente), portador da Matricula Funcional n® 640664, doravante denominado

CONTRATANTE, € 0(@) ..ccccovvvvviviiiinnan. , inserito(a) no CINPJ/MEF s0b 0 n° ....ceeveecvvaan ,
sediado(2) N2 c.cevveveccieiviiccane s €M e, doravante designado CONTRATADO,
neste ato representado(a) POr ...vviriieersininninns (nome e fungdao no contratado), conforme atos consti-

tutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos antos, tendo em vista o que consta no Processo n°
9900070976/2026 e em observancia as disposi¢oes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da

Dispensa Eletronica n® 90007/2026, mediante as clausulas e condi¢oes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e II)

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contrata¢ao de servigos comuns de buffet para cam-
panhas institucionais promovidas pela Niteréi Prev , nas condi¢oes estabelecidas no Termo de
Referéncia e nos anexos deste Contrato.

1.2. Objeto da contratagio:

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER |UNIDADE |QUANT| VALOR VALOR VALOR TO-
DE ME- UNITARIO| TOTAL TAL
DIDA POR PES- |POR BUF-
SOA FET
1 Café da Ma- 12807 | 100 pes- 6 R$ R$ R$
nha/Tarde para s0as
100 Pessoas
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2 Coffee Break | 12807 | 40 pes- 12 RS RS RS
para 40 Pessoas soas
TOTAL: RS

1.3. Vinculam esta contrata¢ao, independentemente de transcri¢ao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O instrumento convocatério, assim considerado o edital de licitacio ou o Aviso
de Contratacdo Direta, conforme o caso;

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO, que, em caso de divergéncia com as condi¢oes
estabelecidas neste Contrato e nos demais instrumentos anexos, cedera aquelas;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados;

1.3.5. Havendo qualquer divergéncia entre as disposi¢oes deste instrumento e dos seus
Anexos, como o Termo de Referéncia, prevalecera o disposto no presente Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacio é de 24 (vinte e quatro) meses, contado da divulgagao
no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP).

2.2. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condi¢oes e os precos permanecem vantajosos para a Administracio, permitida a
negociagdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao dos servicos

tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com informagoes

de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracio mantém inte-

resse na realizacdo do servico;
d) Haja manifestacao expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢oes iniciais de habilitagao;
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f) Haja informacao quanto a existéncia de disponibilidade orgamentario-financeira para

as despesas vindouras.
2.3. O contratado nio tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.4. A prorrogac¢ao de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

2.4. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados
ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagio deverdo ser reduzidos ou eliminados

como condi¢ao para a renovagao.

2.6. O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas san-
¢oes de declaragiao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,

observadas as abrangéncias de aplicagao.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATU-
AIS (art. 92, IV, VII e XVIII)

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s
prazos e condi¢oes de conclusio, entrega, observa¢do e recebimento do objeto constam no

Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagio do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor mensal da contratacao é de R§ .......... (-....)y perfazendo o valor total de R§ ....... (...).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previ-
denciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessa-

rios a0 cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado

dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.
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CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

0.1. O CONTRATANTE devera pagar ao CONTRATADO o valor total de RS ......... (.....), em
...... (....) parcelas, no valor de R§ ........ (.....), cada uma delas, sendo efetuadas mensal, sucessiva
e diretamente na conta corrente n° ...... da agéncia ......, de titularidade do CONTRATADO,
junto a institui¢do financeira contratada pelo Municipio de Niterdi, observando-se o disposto

no item 5.3. deste Contrato.

6.2. No caso de 0o CONTRATADO estar estabelecido em localidade que niao possua agéncia da
institui¢ao financeira contratada pelo Municipio de Niterdi ou, caso verificada pelo CONTRA-
TANTE a impossibilidade de o CONTRATADO, em razao de recusa expressa da instituicao
financeira contratada pelo Municipio de Niterdi, abrir ou manter conta corrente naquela insti-
tuicao financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra
instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais adicionais serio
suportados exclusivamente pelo CONTRATADO.

0.3. A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto ou
de cada parcela, mediante atestacao, que nao podera ser realizada pelo ordenador de despesas,
conforme disposto neste instrumento ¢/ou no Termo de Referéncia, bem ainda no artigo 140,
11, alinea “b”, da Lei n® 14.133 /2021 e do art.18, XVII do Decreto Municipal n® 14.730/23.

6.3.1 Quando houver glosa parcial do objeto, 0 CONTRATANTE devera comunicar
a0 CONTRATADO para que emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensi-

onado.

6.4. O CONTRATADO devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para pagamento ao De-

partamento de Compras, Material e Gestao Patrimonial, situada na Rua da Conceigao 195 —

Centro — Niterdi - R], ou para o enderego eletronico compras@nitprev.niteroi.rj.gov.br.

0.5. Recebida a Nota Fiscal ou Fatura e os documentos mencionados no item 6.4, o 6rgao com-

petente devera realizar consulta ao SICAF para verificar:

a) a manutencao das condi¢des de habilitagao exigidas pelo instrumento convocatorio;

b) se o CONTRATADO foi penalizado com as san¢oes de declaracdo de inidoneidade
ou impedimento de licitar e contratar com o Poder Publico, observadas as abrangéncias

de aplicagao; e
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¢) eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipotese na qual o gestor devera verificar
se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impe-

ditivas Indiretas.

0.5.1 Constatando-se a situagao de irregularidade do CONTRATADO, sera providen-
ciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, regularize
sua situa¢dao ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pre-

tende produzir. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual perfodo, a critério
do CONTRATANTE.

6.5.2 Nao havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o CON-
TRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacio da regulari-
dade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessa-

rios para garantir o recebimento de seus créditos.

0.5.3 Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas neces-
sarias a rescisao do Contrato nos autos do processo administrativo correspondente, as-
segurada a0 CONTRATADO a ampla defesa.

0.5.4 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normal-
mente, até que se decida pela rescisao do Contrato, caso o CONTRATADO nio regu-

larize sua situacio.

0.6 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisio do Contrato, caso o CONTRATADO nio regularize sua situagao,
ressalvado o disposto no art. 121, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021, no art. 24, §2°, do Decreto
Municipal n°® 14.730/2023.

0.6.1 Havendo erro na apresenta¢ao da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que im-
peca a liquidagao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o CONTRATADO
providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-
4 apos a comprovacao da regularizacao da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para

o CONTRATANTE.

0.7 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contado do recebimento

da Nota Fiscal ou Fatura.

Pagina 5 de 23



vee,

%‘ NITPREV

N
6.8 Quando do pagamento, sera efetuada a retencio tributaria prevista na legislagao aplicavel.

60.8.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento

serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

0.8.2 O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123/2006, nio sofrera a reten¢io tributdria quanto aos impostos
e contribui¢des abrangidos por aquele Regime. No entanto, o pagamento ficara condi-
cionado a apresentagio de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus

ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar n® 123/2006.

0.9 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao decorram de ato ou
fato atribuivel a0 CONTRATADO, sofrerdo a incidéncia de atualizagdo monetaria e juros de
mora pelo IPCA-E, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido no

instrumento convocatorio serao feitos mediante desconto de 0,5% (um meio por cento) ao més,

6.10 Caso o Edital admita a subcontratacao, os pagamentos aos subcontratados serao realizados
diretamente pelo CONTRATADO, ficando vedada a emissao de nota de empenho do CON-
TRATANTE diretamente aos subcontratados.

6.10.1 A subcontratacdo porventura realizada sera integralmente custeada pelo CON-
TRATADO.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado

da data do orcamento estimado, em 26/06/2026.

7.2. Ap6s o interregno de um ano, mediante solicitacgdo do CONTRATADO, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para

as obrigacoes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.2.1 O interregno minimo de 1 (um) para o primeiro reajuste sera contado da data do

orcamento estimado.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a

partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.
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7.4. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca

correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)

definitivo(s).

7.5.1 Fica o CONTRATADO obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer, sendo adotado

na afericio final o indice definitivo.

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qual-
quer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢dao, o(s) que

vier(em) a ser determinado(s) pela legislagio entio em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerio novo indice

oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O pedido de reajuste devera ser formulado durante a vigéncia do Contrato e antes de even-

tual prorrogacgao contratual, sob pena de preclusao.
7.8.1. Os efeitos financeiros do pedido de reajuste serdo contados:

a) da data-base prevista no contrato, desde que requerido o reajuste no prazo de até 90

(noventa) dias da data de publica¢iao do indice ajustado contratualmente;

b) a partir da data do requerimento do CONTRATADO, caso o pedido seja formulado
apos o prazo fixado na alinea a, acima, o que nao acarretara a alteracio do marco para

computo da anualidade do reajustamento, ja adotado no edital e no contrato.

7.9 Caso, na data de eventual prorrogacao contratual, ainda nao tenha sido divulgado o indice
de reajuste, devera, a requerimento do CONTRATADO, ser inserida clausula no termo aditivo
de prorrogacao para resguardar o direito futuro do CONTRATADO, a ser exercido tio logo se

disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusio.

7.10 A extingao do contrato niao configurara obice para o deferimento do reajuste solicitado

tempestivamente, hipotese em que sera concedido por meio de termo indenizatorio.

7.11 O reajuste sera realizado por apostilamento.
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7.12 O reajuste de precos nao interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento,
a manutencao do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso
11, alinea “d”, da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
8.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagoes assumidas pelo Contratado, de acordo com

O contrato ¢ seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢odes estabelecidas no Termo de Referéncia ou projeto

bésico;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢ées verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,

as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo

Contratado;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em rela¢do a parcela incontroversa da
execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
n°® 14.133, de 2021,

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no

prazo, forma e condi¢bes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial das obrigagoes

contratuais, na forma prevista na lei e neste Contrato.

8.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagoes e reclamagoes relacionadas a
execuc¢ao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,

meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execug¢ao do ajuste.

8.1.8.1 A Administracao tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacio motivada, por igual periodo.
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8.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro

feitos pelo contratado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

8.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para

apuracao de descumprimento de clausulas contratuais, na forma do art. 137, § 4°, da Lei n°
14.133/2021.

8.1.11. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracio do projeto pelo Contratante,
no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.12. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contra-
tado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

8.13 O presente Contrato nao configura vinculo empregaticio entre os trabalhadores ou sécios
do CONTRATADO e o CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita exe-

cucdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

9.1.1. Manter preposto aceito pela Administragao no local do servigo para representa-lo na exe-

cucio do contrato.

9.1.2. A indicagao ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio

da atividade.

9.1.3. Atender as determinagGes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade supe-

rior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagio e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramen-
tas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as reco-

mendagoes de boa técnica e a legislacio de regéncia;
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9.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defei-

tos ou incorregdes resultantes da execu¢ao ou dos materiais empregados;

9.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢ao do objeto, de acordo
com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao
ou o acompanhamento da execu¢ao contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a des-
contar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente

a0s danos sofridos;

9.1.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou

gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;
9.1.8. Manter a regularidade junto ao Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF.

9.1.8.1. Quando nao for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fis-
caliza¢do do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacio dos servigos, os

seguintes documentos:
a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do

domicilio ou sede do contratado;
d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢oes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por to-
das as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legis-

lagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;
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9.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocor-

réncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus pre-
postos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos do-

cumentos relativos a execu¢ao do empreendimento.

9.1.12. Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que nio esteja sendo exe-
cutada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de

terceiros.

9.1.13. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execuc¢ao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.1.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cum-
prindo as determina¢oes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e

nas melhores condi¢oes de seguranca, higiene e disciplina.

9.1.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovac¢ao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou ins-

trumento congeénere.

9.1.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagio do trabalho

do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes as-

sumidas, todas as condi¢bes exigidas para habilitacao na licitagao;

9.1.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem

como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

9.1.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
tiscal do contrato, com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.

116, paragrafo unico);

9.1.20. Guardar sigilo sobre todas as informagoes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;
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9.1.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantita-
tivos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja sa-
tisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos even-
tos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,

as normas de seguranca do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administra-
tivo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagio da proposta no procedi-

mento de contratagio, independentemente de declaracao ou de aceitagiao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu

acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permi-

tidas em Lel.

10.4. A Administragao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os

contratos de suboperac¢ao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
eliminalos, com excegao das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagao para fins de comprovagao do cumprimento de obriga-

¢oes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigagoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e

responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deve-

res da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, de-

vendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.
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10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificada-
mente, quaisquer informagoes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive

quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual con-
trolado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada
acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagio, em caso de even-

tuais omissoes, desvios ou abusos.

10.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interopera-
vel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracao nas hipoteses pre-
vistas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio

de opinides técnicas ou recomendagoes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e conveénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunica-

dos a autoridade nacional.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUQAO (art. 92, XII)

11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugaio.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATI-
VAS (art. 92, XIV)

12.1 Constitui infracao administrativa, a pratica, pelo FORNECEDOR, LICITANTE ou CON-
TRATADO, das seguintes condutas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021:

12.1.1 dar causa a inexecugao parcial do contrato;

12.1.2 dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,

ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
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12.1.3 dar causa a inexecucio total do contrato;

12.1.4 deixar de entregar a documentacio exigida para o certame ou nao entregar qual-

quer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

12.1.5 nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado, em especial quando:

12.1.5.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a negociagao;
12.1.5.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.5.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.5.4 apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do instrumento con-

vocatorio;

12.1.6 nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contrata-

¢ao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.6.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra-

Ga0;

12.1.7 ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao sem

motivo justificado;

12.1.8 apresentar declaracao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar

declaracio falsa durante o certame ou a execu¢io do contrato;
12.1.9 fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execuc¢iao do contrato;

12.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:
12.1.10.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.10.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
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12.1.10.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.10.4 apresentar declaragao falsa quanto as condi¢oes de participa¢ao ou quanto ao

enquadramento como ME/EPP;
12.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
12.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 Serao aplicadas ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO que incotrer nas

infracGes acima descritas as seguintes sangoes:

12.2.1. Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2°) da Lei n°® 14.133/2021, pela infracao
descrita no item 12.1.1, de menor potencial ofensivo, quando nio se justificar a imposi-

¢ao de penalidade mais grave.

12.2.2. Multa administrativa, prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, pela
infracao dos subitens 12.1.1 a 12.1.12, que nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos
por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato, devendo ser

observados os seguintes parametros:

a) multa de 0,5% a 1,5%, nos casos da infracao prevista no subitem 12.1.1, incidente

sobre o valor anual do Contrato;

b) multa de 0,5% a 15%, nos casos das infra¢oes previstas nos subitens 12.1.2 a 12.1.7,

incidente sobre o valor anual do Contrato;

¢) multa de 5% a 30%, nos casos das infragdes previstas nos subitens 12.1.8 a 12.1.12,
incidente sobre o valor anual do Contrato; 11.2.2.1 Na hipétese de a infragio ser come-
tida antes da celebracao do contrato, a base de calculo da multa do item 11.2.2 sera o

valor anual estimado da contratacao.

12.2.2.1 Na hipétese de a infragdo ser cometida antes da celebragio do contrato, a base

de calculo da multa do item 11.2.2 serd o valor anual estimado da contratacio.

12.2.2.2 Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas nao

podera exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.
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12.2.2.3 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragago ao FORNECEDOR, LICI-
TANTE ou CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 8°, da Lei n°

14.133/2021, e conforme o procedimento previsto no item 11.13.

12.2.2.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san-
¢Oes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.

12.2.3 Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, 11, § 4°, da Lei n°
14.133/2021, nos casos relacionados os subitens 12.1.2 a2 12.1.7, quando nio se justificar
a imposicao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracao Publica direta e indireta do Estado, pelo prazo maximo de

3 (trés) anos;

12.2.4 Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, §
5°, da Lei n°® 14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 12.1.8 a 12.1.12, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave, que im-
pedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracio Puablica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo

de 6 (seis) anos.

12.3 Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n°
14.133/2021, o atraso injustificado no cumprimento das obrigacoes contratuais sujeitara
o FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO, independente de notificagao,
na forma do art. 408 do Cédigo Civil, a multa de mora no percentual de 1% (um por
cento) por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da nota de
empenho ou do saldo nio atendido, respeitado o limite de 30% (trinta por cento) do

valor do Contrato.

12.3.1 Em caso de atraso injustificado para apresentagao, suplementagao ou reposi¢ao
da garantia, a multa de mora sera de 0,07% (sete centésimos por cento) sobre o valor
total do Contrato por dia util que exceder o prazo estipulado até o maximo de 2 % (dois

por cento).

12.3.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obriga¢ao prevista
no item 12.3.1 autoriza a Administragdo a promover a rescisao contratual por descum-

primento ou cumprimento irregular de suas clausulas.
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12.3.3 A aplicacao de multa de mora nao impedira que a Administracao a converta em
compensatoria e promova a extingao unilateral do Contrato com a aplicagdo cumulada

de outras san¢Oes previstas neste Contrato.

12.4 No caso de inexecugao total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisao do Con-
trato, serd automaticamente devida multa compensatéria no valor de ....% do valor do
Contrato.

12.4.1 A multa compensatoria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da
multa moratéria convertida, nao podera exceder o limite previsto no art. 412 do Cédigo

Civil, ou seja, o valor da obrigacdo principal.

12.5 Na aplicagao das sang¢oes serdo considerados os seguintes requisitos, previstos no
art. 156, § 1°, incisos I a V, da Lei n® 14.133/2021:

12.5.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
12.5.2 as peculiaridades do caso concreto;

12.5.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts.
75 e 76 da Lei Municipal n® 3.048/2013;

12.5.4 os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

12.5.5 a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme nor-

mas e orientagoes dos 6rgaos de controle.

12.6 A imposi¢ao das penalidades ¢ de competéncia exclusiva do 6rgao ou entidade

contratante, sendo competentes para sua aplicagao:

a) as sangOes previstas nos itens 12.2.1, 12.2.2 e 12.2.3 serdo impostas pelo Ordenador

de Despesa;

b) a aplicagdao da sangdo prevista no item 12.2.4, na forma do art. 156, § 6°, I, da Lei n°

14.133/2021, é de competéncia exclusiva:

b.1) em se tratando de contratagao realizada pela Administracao Puablica direta, do Se-

cretario Municipal;
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b.2) em se tratando de contratagao realizada pela Administracao Publica Indireta (fun-

dagio e autarquia), da autoridade maxima da entidade.

12.7 A aplicacao de quaisquer das penalidades realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao FORNECEDOR, LICITANTE ou
CONTRATADO, na forma do art. 156, § 6°, I, da Lei n® 14.133/2021, devendo ser
observado o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei
Municipal n°® 3.048/2013.

12.7.1 A aplicacao de sancio sera antecedida de intima¢ao do FORNECEDOR, LICI-
TANTE ou CONTRATADO, que indicara a infracao cometida, os fatos, os dispositi-
vos do Contrato infringidos e os fundamentos legais pertinentes, a penalidade que se
pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valot, se for o caso, assim como o prazo e

o local para a apresentacdo da defesa, com a possibilidade de produgao de provas.

12.7.2 A defesa prévia do FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO sera
exercida no prazo de: a) 15 (quinze) dias uteis, no caso da aplicagao das sangdes previstas

nos itens 12.2.1 e 12.2.2, contado da data da intimacio;

b) 15 (quinze) dias uteis, no caso de aplicagao das sang¢Oes previstas nos itens 12.2.3 e
12.2.4, contado da data da intimagao, observado o procedimento estabelecido no art.
158 da Lei n® 14.133/2021.

12.7.3 Sera emitida decisao conclusiva sobre a aplicacdo ou nao da sangao, pela autori-
dade competente, devendo ser apresentada a devida motivagao, com a demonstragio

dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.
12.8 A aplicagdo das sancOes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma:

a) a obrigacdo de reparagio integral do dano causado a Administragio Publica, na forma
do art. 156, § 9°, da Lei n° 14.133/2021 e do art. 416, paragrafo unico, do Cédigo Civil;

€

b) a possibilidade de rescisio administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 e 139

da Lein® 14.133/2021, garantido o contraditério e a ampla defesa.

12.8.1 Aplica-se o disposto na alinea a do item 11.8 a2 multa compensatéria, nos termos

do paragrafo dnico do art. 416 do Cddigo Civil.
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12.9 As sang¢oes de impedimento de licitar e contratar e de declaragiao de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagao, observados os requisitos estabele-
cidos no art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

12.10 Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846/2013, como ato lesivo a adminis-
tracao publica nacional, copias do processo administrativo necessarias a apuragao da
responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com des-
pacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a eventual instauragao de investiga¢ao

preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagio — PAR.

12.10.1 A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao considera-
das como ato lesivo 2 Administracio Publica nacional nos termos da Lei n® 12.846,/2013

seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

12.10.2 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragido da ocorréncia de danos e prejuizos a Admi-
nistragao Publica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com

ou sem a participa¢ao de agente puiblico.

12.10.2.1 Caso seja possivel, a apuracao devera ser promovida em conjunto no PAR, na
forma do art. 33, § 1°, do Decreto n° 46.366, de 19 de julho de 2018.

12.11 Na hipétese de abertura de processo administrativo destinado a apuragao de fatos
e, se for o caso, aplicagio de sangdes ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRA-
TADO, em decorréncia de conduta vedada no contrato, as comunica¢oes serdo efetua-
das por meio do endereco de correio eletronico ("e-mail") cadastrado pela empresa junto

ao Municipio.

12.11.1 O FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO devera manter atuali-
zado o endereco de correio eletronico (Me-mail") cadastrado junto ao Municipio e con-
firmar o recebimento das mensagens encaminhadas pelo 6rgao ou entidade contratante,
nao podendo alegar o desconhecimento do recebimento das comunicagdes por este
meio como justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais

sangdes aplicadas.
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12.12 O CONTRATANTE devera remeter para Controladoria Geral do Municipio —
CGM, no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da sua aplicagao, o extrato de publi-
cagao no Diario Oficial do Municipio do ato de aplicagao das sang¢oes de impedimento
de licitar e contratar e de declaragio de inidoneidade para licitar e contratar, de modo a
possibilitar a formalizagdo da extensao dos seus efeitos para todos os 6rgaos e entidades
da Administracio Publica do Municipio de Niteréi, bem como para fins de publicidade,
ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Naci-
onal de Empresas Punidas (Cnep), na forma do art. 161 da Lei n°® 14.133/2021.

12.13 Caso o valor da multa aplicada seja superior ao do pagamento eventualmente de-
vido pela Administragao ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO e da
garantia prestada, devera ser emitida nota de débito no valor do saldo, no prazo de 30

(trinta) dias apds a decisao final quanto a penalidade.

12.13.1 A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Municipio
para inscricao do débito em divida ativa e propositura de execugio fiscal, na forma do
art. 39 da Lei n® 4.320, de 17 de marc¢o de 1964, e do art. 1° da Lei n® 1.012, de 15 de
julho de 1986.

12.13.2 O procedimento para inscricao do débito em divida ativa devera observar o que
dispSem as leis municipais, sendo que, em caso de divida, a Procuradoria Fiscal devera

ser consultada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (att. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de

terem sido cumpridas ou nio as obriga¢oes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante,

quando esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender

que o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que

haja a notificagio do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses

de antecedéncia desse dia.
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13.4. Caso a notificacao da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrera apos 2

(dois) meses da data da comunicacio.

13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacoes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artico 137 da L.ei n® 14.133/21, bem

como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

13.5.2. A alteragio social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa niao

ensejard a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5.2.1. Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser for-

malizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
13.6. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:
13.6.1.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.1.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
Indeniza¢oes e multas.

13.7. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio eco-
nomico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizag¢ao por meio de termo indenizato-
rio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natu-
reza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fung¢do na licitagio ou
atue na fiscalizagdao ou na gestio do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.” 14.133,
de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORGCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos

consignados no or¢amento deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:
1. Fonte de Recursos: 180250;
II. Programa de Trabalho: 21.82.09.122.0145.4191;
I11. Elemento de Despesa: 339039;
IV. Nota de Empenho:
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14.2 A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA —DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na
Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis, em especial o Dectreto 14.730/23 e, subsi-
diariamente, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do

Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

16.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor

inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragoes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebragio de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justifi-
cada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipotese em que a formalizacio do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que nao caracterizam alteracio do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1.Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contra-
tacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no

respectivo sitio oficial na Internet, em aten¢ao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

17.1.1 A divulgagao do Contrato e de seus aditamentos no Portal Nacional de Contra-
tacdes Publicas — PNCP, condicio indispensavel para sua eficacia, devera ocorrer nos
prazos estipulados pelo art. 94 da Lei n® 14.133/2021.

17.2 O CONTRATANTE devera adotar as providéncias necessarias para dar conhecimento

da contratagao, junto ao Tribunal de Contas do Estado.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Niteroi para dirimir os litigios que decorrerem da exe-

cucdo deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliacio, conforme
art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢des e clausulas estabelecidas neste Contrato,
firmam as partes o presente instrumento, depois de achado conforme, em presenca das teste-
munhas abaixo firmadas.

i ”r <7 I, A7 7
[Local], [dia] de [miés] de [ano).

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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