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Ref.: Pregao Eletrénico n.° 90004/2026

Processo Administrativo n.° 9900004962/2026
Id contratagao PNCP: 28543098000142-1-000035/2026

UASG 928561 - NITEROI PREVI

RESPOSTA DE ESCLARECIMENTO

Em atencdo ao pedido de esclarecimento formulado pela empresa PLAN SERVICE,
referente ao Pregdo em referéncia, cujo objeto consiste na contratagdo de empresa
especializada para prestagao de servigos terceirizados com dedicagao exclusiva de mao de obra,
nos termos do Edital e de seus anexos, e em observancia ao disposto no art. 164, paragrafo

Unico, da Lei Federal n° 14.133/2021, prestam-se os seguintes esclarecimentos:

1. Situagdo Atual da Prestag¢ao dos Servigos

1.1 Os servigos objeto da presente contratagdo sdo atualmente executados por empresa
terceirizada? Em caso positivo, solicitamos informar o nome da empresa atualmente contratada

e qual a previsao de término do contrato atual.

Resposta: Ndo ha contrato vigente firmado pela Niteréi Prev para os servigos objeto desta
licitagao (limpeza, copeiragem, recepgao e apoio ao atendimento), tratando-se, portanto, de nova
contratagao por esta Autarquia. Eventual prestagéo de servigos de limpeza no local por terceiros
decorre de ajuste mantido pelo Municipio de Niteréi (Administracdo Direta), sem vinculo com

este certame.

1.2 Qual a data prevista para inicio da execugao contratual?

Resposta: Nao ha data fixa predefinida; o inicio da execugao contratual ocorrerd em até
10 (dez) dias contados da assinatura do contrato, nos termos do item 5.1.1 do Termo de
Referéncia (Anexo | do Termo de Referéncia), observados os tramites de adjudicacdo e

homologacéo do certame.

1.3 Havera periodo de transigdo operacional entre a empresa atualmente contratada e a

futura contratada?
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Resposta: Nao se aplica periodo de transicdo operacional, tendo em vista ndao haver

contratada anterior desta Autarquia para este objeto (item 1.1).

2. Locais de Execugao dos Servigos

2.1 Solicita-se informar os endere¢cos completos das unidades onde os servigos

serao executados.

Resposta: Os servigos serdo executados na sede da Niteréi Prev, no municipio de

Niter6i/RJ, conforme detalhado no Anexo | (Termo de Referéncia) do Edital.

2.2 Os locais de prestagéo dos servigos possuem acesso facilitado por transporte coletivo

urbano?

Resposta: Sim, as instalagdes estdo situadas em area central com amplo acesso por

transporte publico municipal e intermunicipal.

3. Jornada de Trabalho e Opera¢ao dos Postos

3.1 Havera necessidade de execucéo de atividades em periodo noturno?

Resposta: Nao ha previsdo de atividades noturnas, os horarios fixados no item 5.3 do

Termo de Referéncia situam-se entre 06h e 18h.

3.2 Havera necessidade de cobertura dos postos em feriados ou pontos facultativos?

Resposta: O Edital ndo estabelece regra especifica de cobertura em feriados/pontos
facultativos, siléncio compativel com a jornada de 40h semanais, de segunda a sexta-feira, fixada

nos itens 5.1.2 e 5.3 do Termo de Referéncia.

3.3 Existe previséo de realizagdo de horas extras durante a vigéncia contratual? Em caso

positivo, informar o procedimento de autorizagao e ressarcimento.

Resposta: Nao ha previsao de horas extras na planilha de custos, por ndo constar do

dimensionamento de jornada do objeto (itens 5.1.2 e 5.3 do Termo de Referéncia).

3.4 Havera periodos de recesso institucional (ex.: recesso forense ou administrativo)? Em

caso positivo, como ocorrera a execugao dos servigos e o faturamento durante esse periodo?
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Resposta: Nao ha previsdao de recesso, por se tratar de servigo continuo essencial ao
funcionamento da Autarquia, nos termos dos itens 5.4 e 5.9 do Termo de Referéncia, que

dispensam procedimentos de transigao justamente pela continuidade da prestacao.

4. Supervisao e Estrutura Operacional

4.1 Ha necessidade de designagdo de encarregado ou supervisor operacional para

acompanhamento dos servigos?

Resposta: O Edital ndo exige a designacéo de encarregado ou supervisor exclusivo da
contratada. A fiscalizagédo € atribuicdo da Contratante, exercida por servidor(es) designado(s)
nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021 e do item 6.9 do Termo de Referéncia. A contratada

devera manter apenas Preposto aceito pela Administragéo (item 6.8 do Termo de Referéncia).

4.2 Em caso positivo, solicitamos informar:

¢ Se 0 encarregado devera permanecer alocado em posto fixo; ou

e Se atuara de forma itinerante entre as unidades.

Resposta: Prejudicada, tendo em vista a resposta ao item 4.1.

4.3 Em caso de deslocamento entre unidades, informar a frequéncia estimada das visitas

e se havera previsao de adicional ou ressarcimento de deslocamento.

Resposta: Prejudicada quanto a deslocamento entre unidades, tendo em vista que a

execugao ocorre em enderecgo unico (item 5.2 do Termo de Referéncia).

5. Condigdes de Trabalho, Saude Ocupacional e Adicionais Legais

5.1 Quais os riscos ocupacionais identificados para cada fungao/posto de trabalho objeto

da contratagao?

Resposta: O Edital e o Termo de Referéncia ndo apresentam levantamento formal dos
riscos ocupacionais por fungdo ou posto de trabalho, nem disponibilizam LTCAT, PGR ou

documento equivalente. Cabera a contratada cumprir integralmente a legislagéo trabalhista e as
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normas de saude e seguranga do trabalho aplicaveis, inclusive quanto a elaboragcéo e

manutengdo dos programas legalmente exigidos, quando cabiveis.

5.2 Ha previsdo de pagamento de adicional de insalubridade para algum cargo ou posto
de trabalho? Em caso positivo, informar:

¢ Os cargos/fungbes abrangidos;

¢ O grau aplicavel (minimo, médio ou maximo);

¢ A base de calculo a ser considerada;

¢ A existéncia de laudo técnico que fundamente a concessao do adicional.

Resposta: O Edital e o Termo de Referéncia ndo preveem o pagamento de adicional de
insalubridade na composi¢ao do custo estimado da contratagdo, nem disponibilizam laudo
técnico que caracterize atividades insalubres. A eventual incidéncia do referido adicional devera
observar a legislagao aplicavel, bem como eventual instrumento coletivo da categoria, sendo de

responsabilidade da contratada o cumprimento das obrigagdes trabalhistas decorrentes.

5.3 Ha previsdo de pagamento de adicional de periculosidade para algum cargo ou posto
de trabalho? Em caso positivo, informar:

¢ Os cargos/fungbes abrangidos;

¢ O percentual aplicavel;

¢ A atividade ou condigédo que caracteriza a periculosidade;

¢ A existéncia de laudo técnico que fundamente a concessao do adicional.

Resposta: O Edital e o Termo de Referéncia ndo preveem a incidéncia de adicional de
periculosidade na composigdo do custo estimado da contratacdo, nem indicam cargos ou
funcbes sujeitos ao referido adicional. Eventual incidéncia deverd observar a legislacéo
trabalhista aplicavel, laudo técnico competente e, quando cabivel, a Conveng¢ao Coletiva de

Trabalho aplicavel a categoria.

5.4 Existe atualmente algum empregado ou posto vinculado ao contrato recebendo
adicional de insalubridade ou periculosidade? Em caso positivo, informar quais fungdes e os

respectivos percentuais ou graus praticados.
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Resposta: Prejudicada, tendo em vista que se trata de nova contratacdo por esta

Autarquia, ndo havendo contrato anterior vigente firmado pelo Niteréi Prev para este objeto.

5.5 O 6rgéo dispde de Laudo Técnico das Condi¢gdes Ambientais de Trabalho (LTCAT),
Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR), Laudo de Insalubridade, Laudo de Periculosidade
ou documento equivalente relacionado as atividades contratadas? Em caso positivo, solicitamos

disponibilizagao ou indicagao das informagdes pertinentes.

Resposta: O Edital e o Termo de Referéncia nao disponibilizam LTCAT, PGR, Laudo de
Insalubridade, Laudo de Periculosidade ou documento equivalente relacionado as atividades
objeto da contratagdo. A elaboracdo e manutengao dos programas e documentos de saude e
seguranga do trabalho exigidos pela legislagdo em relagdo aos empregados da contratada

constituem responsabilidade técnica e legal da propria contratada.

5.6 Ha incidéncia de algum adicional especifico, gratificagdo de fungéo, adicional de risco,
adicional de condugdo, quebra de caixa ou qualquer outra verba trabalhista aplicavel as

atividades contratadas?

Resposta: Deverdo ser observadas integralmente as verbas trabalhistas e beneficios
assegurados pela Convencgéo Coletiva de Trabalho (CCT) ou Acordo Coletivo de Trabalho (ACT)

da categoria vigente na data da sessao publica (item 4.11 do Edital).

5.7 Ha exigéncia de exames admissionais, peridédicos ou complementares além daqueles

previstos nas Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho?

Resposta: Nao. Exige-se apenas o cumprimento regular dos exames ocupacionais

previstos na legislagéo trabalhista e nas Normas Regulamentadoras (NRs) aplicaveis do MTE.

6. Uniformes, EPIs e Materiais

6.1 A contratada devera fornecer uniformes aos colaboradores?

Resposta: Sim. Fornecimento obrigatério de uniformes, com minimo de 2 conjuntos no
inicio do contrato, nos termos do item 5.8.2.1.1 do Termo de Referéncia, sem repasse de custo

ao empregado.
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6.2 Qual a periodicidade estimada para substituicdo dos uniformes durante a vigéncia
contratual?
Resposta: Substituicdo a cada 6 (seis) meses, ou a qualquer tempo, em até 48 horas,

quando o uniforme n&o atender as condicbes minimas de apresentagao.

6.3 A contratada devera fornecer Equipamentos de Protegéo Individual — EPIs? Em caso

positivo, solicitamos especificar quais equipamentos deverao ser fornecidos para cada fungao.

Resposta: Sim. Fornecimento obrigatério de EPIs conforme a atividade desempenhada
(item 5.8.2.1 do Termo de Referéncia), em atendimento as NRs de seguranga do trabalho
aplicaveis, sem lista fechada por fungdo no Edital, cabendo a contratada o dimensionamento

técnico.

6.4 Havera necessidade de fornecimento de materiais ou equipamentos especificos para

execucgao das atividades? Em caso positivo, solicitamos detalhamento.

Resposta: Ferramentas e equipamentos de apoio as atividades de conservagao séo de
responsabilidade da contratada (item 5.5.1 do Termo de Referéncia); os materiais de limpeza,

por sua vez, serdo fornecidos pela propria Contratante (item 5.5.3 do Termo de Referéncia).

7. Controle de Jornada

7.1 O controle de frequéncia dos colaboradores podera ser realizado por meio de sistema

eletrénico ou aplicativo de registro de ponto?

Resposta: O Edital exige apenas a comprovagdo mensal do registro de ponto (item 6.40.1,
"f", do Termo de Referéncia), sem impor meio especifico, cabendo a contratada adotar o sistema

de controle de sua preferéncia, observado o art. 74, §2°, da CLT.

8. Informagdes Tributarias e Financeiras

8.1 Qual a aliquota de ISS aplicavel ao(s) municipio(s) onde os servicos serdo

executados?

Resposta: O Edital ndo estabelece aliquota de ISS para fins de elaboragéo da proposta,

cabendo a licitante indicar na sua planilha a aliquota compativel com o seu enquadramento fiscal.
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8.2 Qual o valor atual da tarifa de Vale-Transporte vigente no(s) municipio(s) de execugéo
dos servigos?

Resposta: O Edital ndo estabelece valor de tarifa de vale-transporte. Cabera a licitante
considerar, na composi¢cao de sua proposta, os valores vigentes aplicaveis ao local de execug¢ao

dos servigos.

8.3 Com relacéo a forma de pagamento, havera retencdo contratual por meio de Conta-

Depésito Vinculada ou mecanismo de Fato Gerador?

Resposta: O Edital e seus anexos ndo preveem a adog¢ao de Conta-Depdsito Vinculada
ou do mecanismo de pagamento por Fato Gerador. Aplica-se a retencgéo tributaria na fonte, nos

termos da legislacao vigente e do item 7.31 e 7.31.1. do Termo de Referéncia.

8.4 Considerando o cenario tributario vigente, qual regime de tributagdo devera ser

considerado como referéncia para a formagao de precos neste certame?

Resposta: Nos termos do item 4.7 do Edital e do item 7.32 do Termo de Referéncia, é
vedada a participagéo de licitantes optantes pelo Simples Nacional, em razdo da natureza do
objeto contratado. A proposta devera ser elaborada considerando o regime tributario ao qual a
licitante esteja regularmente submetida, observada a legislagéo tributaria aplicavel, bem como
as disposi¢gdes do Edital, inclusive quanto a composigdo dos tributos e demais encargos

incidentes.

8.5 Para fins de composi¢ao da proposta, os custos deverao ser referenciados com base

em parametros e indicadores de 2025 ou ja considerando projecao atualizada para 20267

Resposta: A proposta comercial deve refletir estritamente os custos e salarios vigentes
na data da sessao publica do certame, com base no instrumento coletivo da categoria (CCT/ACT)

registrado no MTE e em pleno vigor (item 4.11 do Edital).

9. Estrutura de Apoio aos Colaboradores

9.1 Nos locais de prestagéo dos servigcos havera:
¢ Local adequado para guarda de pertences dos colaboradores;

e Espaco apropriado para troca de uniformes;
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e Area destinada & realizacdo de refeicdes, com disponibilidade de micro-ondas,

refrigerador ou estrutura similar?
Resposta: Sim. A Niter6i Prev dispde, em suas dependéncias, de estrutura de apoio
composta por instalagdes sanitarias, espago destinado a guarda de pertences e a troca de
uniformes, bem como local apropriado para realizagao de refeigbes, equipado com aparelhos de

apoio.

10. Treinamentos e Capacitagao

10.1 Ha necessidade de treinamentos especificos para execucgao das atividades previstas

no contrato?

Resposta: O Edital e o Termo de Referéncia ndo exigem a prestagédo de treinamentos
especificos para a execugdo do objeto. A contratada deve apenas garantir que seus
colaboradores possuam a qualificagdo e o conhecimento técnico necessarios para o

desempenho regular de suas atribuigdes.

10.2 Em caso positivo:
¢ Sera exigida certificagdo ou comprovagao formal do treinamento?
¢ Os treinamentos poderdao ser realizados durante a jornada de trabalho ou

deverao ser provisionados como horas extras?

Resposta: Prejudicado. Conforme informado na resposta ao item 10.1, o Edital e o Termo
de Referéncia ndo exigem a realizagao de treinamentos especificos para a execugéo do objeto,
tampouco estabelecem exigéncia de certificagdo ou comprovagédo formal de treinamento, ou

disciplinam a forma de sua realizagao para fins de composigao da proposta.

Permanecem inalteradas todas as demais condi¢bes, prazos e exigéncias estabelecidos

no Edital e em seus Anexos.

E o que cabia esclarecer.

Em 04/08/2026.

MARINA LEMOS CHRISTO
Agente de Contratacao/Pregoeira
Matricula 64060-3
OAB/RJ 223.530
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